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-
Dién thoai: 0243.8767.497
Email: truongcoma@gmail.com

Website: http:/www.cmtc.edu.vi
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QUY TRINH

BO NHIEM LAI VIEN CHUC QUAN LY
(Ban hanh kem theo Quyét dinh s6. 5..../QD TTCN ngaysga théng M. nim 2021
cua Hiéu trucng Truong Trung cdp nghé Co khi xdy dung)

Ma hoa : QT34/P.TH/BNL-VCQL
Ban hanh lan : 01
Hiéu luc tr ngay : 01/01/2022
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3 Ma hoa:
QUY TRINH QT34/P TH/BNL-VCQL
Ban hanh 14n: 01
Ngay: 01/01/2022
BONHIEM LAI
VIEN CHUC QUAN LY

THEO DOI TINH TRANG SUA POI

Ngay, thang, Trang/ Phan lién | Mo ta ndi dung Lan ban hanh/
niam quan viée sira doi thay doi stra doi




1. Muc dich:

- Vin ban ndy quy dinh cdc ndi dung va trinh tu thuce hién cong tac bd nhiém lai
vién chirc quan ly cua Truong Trung cap nghé Co khi xay dung nham dap ing yéu
cAu cOng tac va tuan thu ding quy dinh hién hanh.

- Giai quyét t5t mdi quan hé tuong quan gitra bd tri cong tac va quy hoach, dao tao,
bdi dudng ddi ngfi vién chirc dép tng cong tac su dung va quan ly doi ngli vién
chue.

2. Pham vi va dbi twong ap dung

2.1 Pham vi dp dung: Quy trinh nay quy dinh vé cong tac b6 nhiém lai vién chuc
quan ly dién Truong quan ly.

2.2 Déi twong dp dung: Quy trinh nay duoc ap dung d6i véi vien chuc duge bo
nhiém gift céc chirc danh quan 1y do Trudng quan ly.

3. Cin ci phap Iy va tai li¢u tham chiéu

- Luét vién chtrc s6 58/2010/QH12 ngay 15 thang 11 ndm 2010;

- Luét stra ddi, bd sung mot s6 didu cia Luét can bd, cong chirc va Luat vién chuc
s6 52/2019/QH14 ngay 25 thang 11 ndm 2019;

- Vian ban hop nhat sb 1310/VBHN-BLDTBXH ngay 05/4/2019 hop nhét Thong
tw quy dinh vé Dicu I truong trung chp do Bo Lao dong — Thuong binh va Xa hoi
ban hanh.

- Nghi dinh s8 115/2020/ND-CP ngay 25/9/2020 cia Chinh pht quy dinh vé tuyén
dung, stt dung va quan ly vién chie.

- C#n cir Quyét dinh sb 828/QD-BXD ngay 20/6/2018 ciia By Xéy dung vé viée
ban hanh Quy ché bo nhiém, bd nhiém lai, tir chirc, mién nhiém, luan chuyén, dieu
déng, biét phéi cong chirc, vién chire 1anh dao, quan ly tai cdc co quan hanh chinh
va don vi su nghiép cong 1ap thudc Bo Xay dung

_ Can ctr Quyét dinh sb 246/QD-TTCN ngay 31/8/2018 cua Truong Trung cip
nghé Co khi xay dung v& viéc ban hanh Quy cheé gi6i thiéu, b6 nhiém, bo nhiém
lai, tir chuec, mién nhiém, luan chuyén, didu dong, biét phai cong chire, vién chuc
lanh dao quan ly tai Truong Trung cap nghé Co khi xay dung.

4. Dinh nghia va tir viét it

4.1 Dinh nghia

- Vién chitc qudn Iy 1a ngudi dugc bd nhiém gitt chirc vu quan ly co thoi han, chiu
trach nhiém diéu hanh, té chirc thuc hién mot hodc mot sd cong vigc trong don vi
va duoc hudng phu cap chic vu quén ly. '
- Bé nhiém lai 13 viéc vién chuc duge quyét dinh tiép tuc gilt chirc vu lanh dao,
quan ly dang dam nhiém khi hét thoi han bd nhiém.




4.2 Tiv viét tit

STT Tir viét tit Y nghia

1 |BCH Ban Chép hanh
2 | BGH Ban Giam hiéu
3 |BM Biéu mau
4 | BNL B6 nhiém lai
5 | VCQL Vién chic quan ly
6 |HHT Hoan thanh tt
7 |HT Hoan thanh
8 |HTXS Hoén thanh xuét sdc
9 |P.TH Phong Téng hop

10 | QT Quy trinh

5. Luwu dd (Xem trang 5)
6. Dic ta (Xem trang 6)

7. Cac bidu mAu/ huéng din

STT Tén biéu miu/ hwéng dan Ma héa
1 | Van ban dé nghi ctia cac don vi BM/QT34/P.TH/01
2 | Bién ban hop Hoi nghi phong/ khoa ...... BM/QT34/P.TH/02
3 Phiéu 14y y kién tin nhiém (Tai Hoi nghi phong/ BM/QT34/P.TH/03
khoa. ... )
Bién ban kiém phiéu liy y kién tin nhiém (Tai
4 Hoi nghi phong/ khoa ...... ) BM/QT34/P.TH/04
5 | To trinh xin cha truong BNL vién chire quén ly BM/QT34/P.TH/05
6 Bién ban théng qua chi truong bd nhiém lai BM/QT34/P.TH/06
VCQL
7 | Nghi quyét chil truong bd nhiém lai VCQL BM/QT34/P. TH/07




STT Tén bidu miu/ huong dan M3 hoa
8 |Bantu kiém diém céng tac tr nam ... dén ndm ... | BM/QT34/P.TH/08
9 | Bién ban hop tai Hoi nghi tap thé lanh dao BM/QT34/P.TH/09
10 P~h1eu ldy vy kién tin nhiém tai Hoi nghi tap thé BM/QT28/P.TH/10
lanh dao
Bién ban kiém phiéu lay y kién tin nhiém tai Hoi
11 nghi tap thé linh dao BM/QT34/P. TH/11
12 | Nhan xét, danh gié cén bd tir nam ... dénndm ... | BM/QT34/P.TH/12
13 | Két luan cia Chibd ...... dbi v&i ddng chi ... BM/QT34/P.TH/13
14 Quyét dinh bd nhiém lai vién chtrc quan ly BM/QT34/P.TH/14
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LUU PO
TT Cic budc cong viée Trach nhiém Tai liéu, bidu miu Yéu ciu Thoi gian
il Hom ol BM/QT34/P.TH/01; 3 thang
L ac don vi co , N .
: .Be xuit BNL ik eyt BNILs BM/QT34/P. TH/02; C‘an cu nhl,l tlu,oc khi
vién churc quan ly P.TH BM/QT34/P.TH/03; | cau thuc té hét han
BM/QT34/P.TH/04. BN
A
Téng hop danh sach To trinh +
2 va lap to trinh bd P.TH BM/QT34/PTH/05 danh sach dé
nhiém lai nghi BNL
\ —_ . Bién ban
3 Chu truong BNL bang ty; BM/QT34/P.TH/06; o
vién chirc quan ly Ban Gidm hi¢u | BM/QT34/P.TH/O7. | Nghi quyét
Duyét
BCH Dang uy;
At g a1 2 Ban Giam hiéu: Phiéu tin
Hifi nghi tp the anIAm A | B\UQT34/P.THOS; | s i
lanh dao lay phiéu Lanh dao céc -
4 tin nhiém dbi véi don vi BM/QT34/P.TH/09; ban kiém
: vl ik -
vién chirc BNL N BM/QT34/P.TH/10, | Phicu+ Bién
Chu thh CB, ban hop
Bi thu Poan TN
5 Vién chic BNL;
Lap hd so BNL; in chie BNL: | gy o134/ TH/ L, | 113 so BNL:
3 ra quyét dinh BNL P.TH; BM/QT34/P.TH/12; )
BM/QT34/P.TH/13. | Quyét dinh.
Hiéu trudng
)
Comg b Lt S T chirc Hoi
6 dinh BNL Ban Giam hiéu | BM/QT34/P.TH/14 gh
: 1 Tl
7 ) P.TH Piydibdso | o0
Luu ho so dinh
‘/_‘
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PAC TA

Buwée 1: Cac don vi co vién chtrc quén Iy thudc dién bd nhiém lai, cin cir nhu ciu
vién chirc quan ly, can cr vao tiéu chuan chtc danh 1anh dao, quan ly quy dinh tai
thoi didm xem xét bd nhiém lai, & xuat b nhiém lai vién chtc quan ly gii Ban
Giam hiéu thong qua phong Téng hop.

Buwée 2: Cin cr d& xuét clia cac don vi, phong Tbng hop ra soat, tdng hop danh
sach va lap to trinh xin chu truong bd nhiém lai vién chirc quan ly.

Budc 3 Trén co s& d& xuht cua cac don vi, to trinh clia phong Tbng hop, cin cu
nhu cau vién chtrc quan ly, Dang uy va Ban Giam hiéu xem xét phé duyét chu
truong bd nhiém lai vién chirc quan ly cho don vi d& xuét. Néu phé duyét chu
truong chuyen bude tiép theo. Néu khong bd nhiém lai thi Hiéu trudng ra quyét
dinh didu dong, phan cong cong tac khéac sau khi hét han bd nhiém.

Buée 4: T6 chitc hop Hoi nghi tap thé 1anh dao gdm: Dang Uy, Ban Giam hiéu,
Chti tich Céng doan, Bi thu Doan thanh nién, 1anh dao cac don vi tryc thudc, lay y
kién nhan xét va bo phiéu tin nhiém dbi véi vien chirc du kién bd nhiém lai.

- No6i dung Hoi nghi:

+ Ca nhan du kién bd nhiém lai trinh bay ban diém diém trong thoi gian gitf chic
vu quan ly; tu nhén xét danh gia muc dd hoan thanh nhiém vu trong thoi gian dam
nhan chirc vu.

+ Céc thanh vién tham du Hoi nghi tham gia y kién.
1 Té chire 14y ¥ kién bing phiéu theo phuong thite bo phiéu kin.

Bude 5: Can ot két qua lay phiéu tin nhiém cta tap thé 1anh dao & bude 4, phong
Tong hop huong dan nhan sy dugc BNL lap hd so bd nhiém lai va trinh Hiéu
truong ky quyet dinh b6 nhiém lai theo quy dinh.

Buére 6: TS chirc cong bd quyét dinh bd nhiém lai theo quy dinh.

Buée 7: Toan bd hd so bd nhiém lai vién chitc quéan 1y duge phong Tong hop luu trir
theo quy dinh ctia phap luat hi¢n hanh.




