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1. Muc dich

Quy dinh thong nhét quy trinh x4y dung, sta chita, cai tao, nang cap CSVC theo

dtng quy dinh hién hanh cta Truong Trung cap nghé Co khi xdy dung nham giai
quyét codng viéc nhanh chong, kip thoi ca cac don vi truc thude. |

- Céc don vi truc thudc va toan thé vién chtic, nguoi lao dong trong truong phai
tuan thu day dv noi dung quy trinh cong viéc, thuc hién nhanh chong, kip thoi dam
bao hidu qua coéng viéc va tien do thuc hién.

2. Pham vi va ddi twong ap dung

2.1 Pham vi dp dung: Quy trinh nay ap dung d6i voi cac don vi truc thuge Truong
khi thuc hién cdng viéc xay dung, stra chita, cai tao, nang cép co sO vat chét tlr cac
ngudn thu hop phap cta Truong.

- Quy trinh nay 4p dung v6i nhiing 201 thau c6 gia tri thuc hién dudi 100 triéu dong

2.2 Péi twong dp dung: Quy trinh nay duoc 4p dung cho toan thé cac don vi truc
thudc Truong.

3. Ciin cir phép 1f va tai ligu tham chiéu
- Can ot Luat PAu thu sb 43/2013/QH13 ngay 26/11/2013;

- Can ot Lut X4y dung sb 50/2014/QH13 ngay 18/6/2014 va cac Luét stra dbi, bo
sung mot & didu cua Luat Xay dung nhu: Luat sd 03/2016/QH14, Luat )
35/2018/QH14, Luat s6 40/2019/QH14 va Luat s6 62/2020/QH14.

- Can ctt Nghi dinh s6 63/2014/ND-CP ngay 26/6/2014 cua Chinh pht Quy dinh

chi tiét thi hanh mot so diéu cta Luét bau thau vé lya chon nha thau;

- Can ¢t Thong tu & 10/2015/TT-BKHDT ngay 26/10/2015 cua B6 Ké hoach va
Pau tu quy dinh chi tiét vé ké hoach lua chon nha thau;

- Can ¢ Thong tu & 58/2016/TT-BTC ngay 29/03/2016 cia Bo Tai chinh Quy
dinh chi tiét vé str dung vén nha nudc dé mua s&m nham duy tri hoat dong thuong
xuyén ctia co quan nha nudc, don vi thudc luc lugng vii trang nhan dan, don vi su
nghiép cong lap, t6 chtrc chinh tri, té chuc chinh tri - xa hoi, td chtc chinh tri x&
hoi - nghé nghiép, td chirc x4 hoi, td chirc x4 hoi - nghé nghiép;

- Céan ctr Nghi dinh s& 59/2015/ND-CP ngay 18/6/2015 cta Chinh phu veé quan ly
du an dau tu xay dung;

- Can ot Nghi dinh sb 42/2017/ND-CP ngay 05/4/2017 ctia Chinh pht vé stra doi,
bd sung mot sb diéu Nghi dinh & 59/2015/ND-CP ngay 18/6/2015 cua Chinh phu
vé quan ly du an dau tu xay dung;

- Nghi dinh b 151/2017/ND-CP ngay 26/12/2017 ctia Chinh pht quy dinh chi tiét
mot s6 didu ctia Luat quan ly, str dung tai san cong;
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- Can clr Quyét dinh sb 806/QD-BXD ngay 15/6/2018 ctia B Xay dung vé viéce
Phan cAp tham quyén quyét dinh viéc mua sam tai san, hang hoa, dich vy, quan 1y,
stt dung tai san cdng cua Bo Xay dung;

- Cin ot Nghi dinh sé 68/2019/ND-CP ngay 14/8/2019 cua Chinh pht vé quan ly
chi phi dau tu xay dung;

- Quyét dinh sb 17/2019/QD-TTG ngay 08/4/2019 ctia Thi tuéng chinh phi vé
mot sd goi thau, ndi dung mua sam duy tri hoat dong thudng xuyén dugc ap dung
hinh thic lya chon nha thau trong trudng hop dac biét theo quy dinh tai diéu 26
Luat PAu thau.

- Can cir Nghi dinh & 10/2021/ND-CP ngay 09/02/2021 cua Chinh phu vé quan ly
chi phi dau tu xay dyng cong trinh va hoan thién ho so lién quan;

- Can cr Nghi dinh sé 15/2021/ND-CP ngay 03/3/2021 cia Chinh phu quy dinh
chi tiét mot s ndi dung vé quan ly du an dau tu xay dung.

4, Pinh nghia va tir viét tat

4.1 Dinh nghia: Khong c6

4.2 Tir viét tit

—

STT Tir viét tit Y nghia
1 QT Quy trinh |
2 BM Biéu mau
3 BGH Ban Giam hiéu A
4 P.TH Phong Tbng hop
5 P.TC-KT Phong Tai chinh - K& toan
6 Qb Quyét dinh
7 HD Hop dong
8 CSVC Co s6 vat chit :
9 SC Stra chita

10 XD Xay dung

11 NC Néng cap ﬁ

o 12 CT Cai tao



STT Tir viét tit Y nghia
13 |KH Ké hoach

14 PA Phuong 4n

15 KP Kinh phi

16 TT Thanh toan

17 HD Hoéa don

18 NT Nghiém thu

19 TC Thi cong

5. Lwu db (Xem tir trang 5 dén trang 9)

6. Pic ta (Xem trang 10, trang 11)

7. Céc biéu miu/ huwéng din

STT Tén bidu mAu/ huwéng din Ma hoa
1 | Gidy dé xuat BM/QT46/P.TH/01
2 | Bién ban kiém tra BM/QT46/P.TH/02
3 | Dy tru chi phi (Dy toan kinh phi) BM/QT46/P.TH/03
4 | Quyét dinh phé duyét du toan BM/QT46/P.TH/04
5 | Bién ban hop xét bdo gia BM/QT46/P.TH/05
6 | Quyét dinh lua chon don vi stra chita BM/QT46/P.TH/06
7 | Hop dong BM/QT46/P.TH/07
8 | Bién ban ban giao dua vao st dung BM/QT46/P. TH/08
9 | Bién ban nghiém thu va thanh Iy hop dong BM/QT46/P.TH/09
10 Bié‘n bé‘n x4c dinh gié tri khéi luong cong viéc Miu s 08a
hoan thanh
11 | Gidy dé nghi thanh toan BM/QT46/P.TH/10
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PAC TA
1. X4y dung, sira chira, cii tao, niing cAp CSVC c6 gia tri thyc hi¢n duéi 10 tricu
dong

Buée 1: Cin ¢t vao cac kién nghi, dé xult ciia cdc don vi tryc thudc, Phong Téng hop
1ap dé xuat dé xay dung, sira chita, cai tao, ndng chp CSVC néu thay cap thiét.

Buéec 2: Phong Tong hop tién hanh chup lai hién trang va Iap bién ban d6i v6i CSVC cén
stra chita, cdi tao.

Buwée 3: Phong Tong hop 1ap dy toan KP trén co s bao gia cia don vi thi cong.

Bude 4: Ban Giam hiéu xem xét, néu du todn KP dugc duyét chuyén qua buée tiép theo.
Néu khong duogc duyét thi kiém tra, xay dung lai.

Buwée 5: Trén co s& du toan KP dugce duyét, Phong Tdng hop cho don vi thi cong tién
hanh thue hién viée XD, SC, CT, NC co s vat chat va theo ddi tién do thye hién.

Buwée 6: Nghiém thu khdi lugng cong viée da thyc hién.

Bude 7: Pon vi thi cOng cung chp héa don va phong Tdng hop lam gidy dé nghi thanh
toan. P.TC-KT tién hanh thanh toan theo quy dinh.

Buée 10: P.TC-KT, P.TH luu trit todn bo hd so vé viée XD, SC, CT, NC co s¢ vt chét
theo quy dinh hién hanh.

2. X4y dung, sira chira, cii tao, nang cAp CSVC c6 gia tri thyc hién tir 10 triéu dén
duéi 20 triéu dong

Bude 1: Cian cir vao cac kién nghi, dé xuét cua cdc don vi truyc thude, Phong Tong hop
1ap dé xuat dé xay dung, stra chita, cai tao, nang cap CSVC néu thay cap thiét.

Buée 2: Phong Téng hop tién hanh chup lai hién trang va lap bién ban i v6i CSVC cin
stra chita, cai tao.

Bude 3: Phong Tdng hop phéi hop voi cac don vi thi cong 18p du toan kinh phi (du toan
toan + ban vé néu co). Néu du toan KP dugc duyét chuyén qua buéc tiép theo. Néu
khong dugc duyét thi kiém tra, xdy dung lai.

Buwéc 4: Trén co sé v kién ciia Ban Giam hiéu, phong Téng hop xac dinh nha thau thi
céng dam bao dung yéu cdu BGH dit ra.

Budce 5: Sau khi xem xét, BGH ra quyét dinh lua chon nha thau thi cong va phé duyét du
toan KP.

Buée 6: Thue hién ky két hop ddng thi cong.

Buwée 7: Thuc hién viéc thi cong theo ding tién do va yéu cau da ky két trong hop dong.
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Buwéc 8: Nghiém thu khéi luong cong viée da thuc hién.
Bwée 9: Thanh 1y hop d6ng va thanh quyét toan.

Buée 10: P.TC-KT, P.TH luu trlt toan bo hd so vé viec XD, SC, CT, NC co so vt chat
theo quy dinh hién hanh.

3. Xay dung, sira chita, cdi tao, nang cAp CSVC c6 gia tri thue hién tir 20 triéu dén
dwi 100 tridu dong

Buée 1: Cin clt vao cac kién nghi, dd xudt coa cac don vi tryc thudc, Phong Tong hop

1ap d8 xuit @ xay dung, stra chita, céi tao, nang cap CSVC néu thiy cap thiét.

Buéc 2: Dang iy, Ban Gidm hiéu hop xem xét dé thong nhét chi truong theo d& xuit cua
phong Téng hop.

Buée 3: Phong Tng hop tién hanh chup lai hién trang va lap bién ban déi véi CSVC can
sira chita, cai tao.

Buéc 4: Phong Tong hop phdi hgp voi cc don vi thi cong xady dung phuong an thiét ké
(ban v&) va lap du toan kinh phi.

Bwde 5: Phong Tbng hop phéi hop voi P.TC-KT xem xét du todn KP, néu théng nhét thi
trinh BGH phé duyét.

Buwée 6: Sau khi xem xét PA thiét ké va du toan KP, Ban Giam hiéu néu théy hop ly thi
phé duyét du toan KP dé thuc hién. Néu thay khong hop 1y thi yéu cAu x4y dung lai.

Bude 7: Sau khi du toan KP dugc phé duyét, phong Téng hop tham muu, dé xuét don vi
thi cong. Néu hop ly, Hiéu truong ra quyét dinh chi dinh thdu don vi thi cong.

Buéc 8: Thuc hién ky két hop dbng thi cong.

Buée 9: Thuc hién viéc thi cong theo ding tién do va yéu cau da ky két trong hop dong.
Buwdce 10: Nghiém thu khéi lugng cong viée da thyc hién.

Bwde 11: Thanh ly hop ddng va thanh quyét toan.

Buéc 12: P.TC-KT, P.TH luu trit toan bo hd so vé viée XD, SC, CT, NC co s6 vat chat
theo quy dinh hién hanh.




