TRUONG TRUNG CAP NGHE CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

CO KHi XAY DUNG Poc 14p - Tw do - Hanh phiic
sé: A4K../op-Mcc Ha N6i, ngay 10 thang 11 nim 2026
QUYET DPINH

Vé viée ban hanh Quy ché danh gia, xép loai chit lrong hang nam
dbi véi tap thé, ca nhan thugc Tru’o’ng Trung cip nghé Co khi xay dung

HIEU TRUONG TRUONG TRUNG CAP NGHE CO KHI XAY DUNG

Cdn cik Ludt Vién chizc 56 1 29/2025/QH15;

Can cir Nghi dinh 56 233/2026/]YB—CP ngay 26 thdng 6 nam 2026 cia Chinh
phu quy dinh vé ddnh gid, xép logi chat lwong doi voi don vi sw nghiép coéng ldp va
vién chirc;

Ciin cte Quyét dinh s6 111/0D-MCC ngay 08 théng 10 nim 2024 cia Higu
truong Truong Trung cap nghé Co khi xdy dung vé viéc ban hanh Quy ché 16 chitc va
hoat dong cuia Truong Trung cap nghé Co khi xdy dung;

Cdn cit cdc Y kién déng gop cia cde tdp thé, c¢d nhdn Truong T rung cap nghé
Co khi xdy dung;

Cén cit ngi dung cudc hop tdp thé lanh dao Truong Trung cdp nghé Co khi xdy
dung ma rong ngay 26/10/2026;

Theo dé nghi ciia Trudng phong Tong hop.

QUYET PINH:

Piéu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh nay Quy ché danh gia, Xep loai chat
luong hing nam dbi véi tip thé, c4 nhan thude Truong Trung cip nghé Co khi x4y
dung.

Piéu 2. Quyét dinh nay c6 hidu luc ké tir ngay ky.

Pidu 3. Truéng phong Tong hop, Trudng cac don vi, td chirc thude Trudng co
lién quan va vién chuc, ngudi lao dong cia Trudong chiu trdch nhiém thi hanh Quyét
dinh nay./.

Noi nhan:

- Nhu Piéu 3;

- Pho Hiéu trudng;

- Céc don vi, td chure thude Trudng;
- Website Trudng;

- Luu: VT, 'IEIM
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QUY CHE
Panh gia, xép loai chit lrgng hing nim
X &, c4 nhan thudc Truong Trung cip nghé Co khi xiy dung
\© (Barkhiih kem pheo Quyét dinh s6 198/0D-MCC ngay 10 thdng 11 ndm 2026
XAY DUNG gl;ﬁ/ﬁéu trucng Truong Trung cdp nghé Co khi xdy dung)
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) Chwong I
NHUNG QUY PINH CHUNG

Piéu 1. Pham vi diéu chinh va ddi twong ap dung

Quy ché nay quy dinh nguyén tic, tiéu chi, thAm quyén, trinh ty, tha tuc d4nh gia,
xép loai chét lwvgng hing nam d6i v6i tap thé, ca nhan thudc Trudng Trung cip nghé Co
khi x4y dung (sau ddy goi tt 1a Truong), cu thé:

1. Danh gi4, xép loai chit lwvong tap thé duge quy dinh tai Quy ché nay bao gdm céc
don vi thudc Truong.

2. banh gia, xép loai chét lugng vién chtrc 1am viéc tai cac don vi thudc Truong.

3. Ngudi lam viée theo ché d6 hop ddng lao dong (sau day goi tat 1a ngudi lao dong)
trong cac don vi thudc Truong duge 4p dung Quy ché nay dé danh gia, xép loai chét luong
hang nim, cu thé nhu sau: D4i véi ngudi lao ddng 4p dung quy ché v& danh gi4, xép loai
chit lvong vién chic tai Quy ché nay d8 thue hién danh gia, xép loai chat lvgng hang nam.

Piéu 2. Nguyén tic danh gia, xép loai chit lrgng

1. Bado dam dén chu, cdng khai, cong béing, minh bach, khach quan, ding thAm quyén,
trach nhiém, trinh ty, thi tuc; thuc hién theo hudéng xuyén subt, lién tuc, da chidu, co tiéu chi
va théng qua san phdm, cong viéc cu th&; tmg dung khoa hoc, cong nghé, chuyén dbi s6 trong
viéc danh gia, xép loai chét lwong vién chire, nguoi lao dong.

2. Viéc dénh gid, x&p loai chit Ivong don vi va c4 nhan phai cin ¢t vao khung tiéu chi
quy dinh tai Nghi dinh 233/2026/ND-CP va quy ché nay.

3. Viéc danh gia, xép loai chét lugng phai gén véi chire ning, nhiém vu, muc tiéu, ké
hoach cong tac va nhiém vu dugc giao cta don vi; két hop gifta tiéu chi dinh tinh va tiéu chi
dinh luong, trong d6 tép trung vao két qua thye hién nhiém vu.

4. Tiéu chi danh gia d6i véi vién chirc, nguoi lao dong bao dam thong nhét gitta muc
tiéu, nhiém vu dugc giao va hiéu qua hoat ddng ciia Trudng, don vi thudc Truong va vién
chirc, nguoi lao dong.

5. Viéc danh gié, xép loai chit lvong phai dugc kiém tra, gidm sét, phan 4nh ding thuc
chét murc do thuc hién nhiém vy, phit hgp véi chitc néng, nhiém vu duge giao; két qua danh
gid gén v61 viée thuce hién ché d6 tién luong, tién thudng va ché @8, chinh s4ch khac theo quy
dinh ctia phéap luat va quy ché chi tiéu ndi bd ctia Trudong. Thue hién xem xét hiy bo két qua
déanh gia, Xép loai va thure hién danh gié, xép loai lai chét luong trong tredng hop phat hién co

G'Ap




2

sai sét, vi pham, khong bao dam quy dinh vé mirc xép loai hodc thiéu trung thue 1am cho két
qua khong chinh xac.

6. P4y manh phén cAp, dé cao trach nhiém cua ngudi dimg dau trong viée xay dung ké
hoach cong téc, x4c dinh dinh muc tiéu, nhiém vu, két qua san phdm déi véi vién chie, nguoi
lao dong; bao dam lién thong, théng nhit trong cbng tac can bo.

Chuwong II
TIEU CHI VA TRINH TU, THU TUC '
DANH GIA, XEP LOAI CHAT LUQNG TAP THE CAC PON VI

Piéu 3. Khung tiéu chi chung di véi cic don vi

Khung tiéu chi chung duge chdm ti da 12 30 diém (trong thang diém 100), bao gdbm
cdc tiéu chi sau:

1. Viéc chép hanh dudng 16i, chi truong ctia Pang, chinh sach, phép ludt ciia Nha
nudc; thue hién su chi dao, diéu hanh cta cép trén; kha ning xay dung va td chirc thue hién
chién luge, ké hoach phét trién ctia don vi; ndng luc nhan dién, du bdo xu hudng phat trién,
chit dong thich ing v&i thay ddi méi trudng.

2. Hiéu qua quén ly don vi va vién chirc, ngudi lao ddng theo vi tri viéc 1am; xay
dung moéi trrdong lam viée chuyén nghiép, hién dai, minh bach, tao diéu kién cho vién chie,
ngudi lao dong phét huy ning luc; hiéu qua phéi hop cong tac va xay dung doan két noi
bo; mirc d6 chip hanh ky luat, ky cwrong.

3. Két qua thuc hién c4c giai phép céi cdch hanh chinh, g dung cdng nghé théng
tin, chuyén d6i sb trong hoat dong ndi bd va cung cip dich vu cong; muc d§ thuong xuyén
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ra S04t, cai tién cac quy ché 1am viéc, quy trinh néi bg, bdo ddm hoat ddng hiéu ning, hiéu

luc; viée xay dung va td chirc thuc hién c4c bién phap khic phuc nhung tbn tai, han ché v&
t6 chire, quan ly, quy trinh ndi by dd dugc chi ra qua danh gla kiém tra, thanh tra, kiém
toan (néu co).

Piéu 4. Khung tiéu chi két qua thwc hién nhiém vu

Khung t1eu chi két qua thyre hién nhiém vu duge chim téi da 13 70 didm (trong thang
diém 100), bao gbm céc tidu chi sau:

1. Tiéu chi vé& két qua thuc hién chirc nédng, nhiém vu dugc giao

a) Mirc d6 hoan thanh cdc myc tiéu, nhiém vy theo chuong trinh, ké hoach cong tac
hing nim;

b) Mtrc 6 hoan thanh céc nhiém vu dot xuét.
2. Tiéu chi vé chéit luong san phéu‘n, dich vu
a) Mitc do dap tng yéu ciu vé chét lwong san pham, dich vu do don vi cung cap;

b) Mtrc d6 hai 1ong cia co quan, t8 chirc, c4 nhan 1a d6i trong thu hudng sén phém,
dich vy;
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¢) Mitrc d6 cai thién chét lvgng san phdm, dich vu.

3. Tiéu chi v& hiéu qua st dung ngudn luc

a) Hiéu qua sir dung co so vt chét, trang thiét bi;

b) Hiéu qua str dung ngudn nhén luc.

4. Tiéu chi v& d6i méi va phat trién

a) K&t qua thuc hién c4c nhiém vu vé cai cach thi tuc hanh chinh, dbi méi hoat dong
va ning cao chét luong cung cip san phim, dich vy;

b) Viéc tmg dung cong nghé thong tin, chuyén dbi s, cai tién quy trinh chuyén
mdn, nghiép vu;

¢) Cac sang kién, giai phap ddi méi quan 1y hodc chuyén mén duge ap dung va
mang lai hi€u qua trong hoat dong ctia don vi.

Piéu 5. Mirc xép loai chét lwgng don vi

1. Hoan thanh xuét sic nhiém vu: Pat tir 90 diém trd 1én, déng thoi dap tmg cac
didu kién sau:

a) Hoan thanh 100% cac nhiém vu dugc giao, ding thoi han, bao dam chét lugng,
hi€u qua; trong 46 co it nhét 30% nhiém vu hoan thanh vuot muc yéu clu;

b) Khéng ¢6 ¢4 nhan bj xép loai chit lwgng & mirc khong hoan thanh nhiém vy;

c) ba khic phuc toan by han ché, khuyét diém dugc chira tir ky déanh gia trude hoac
tir két luan thanh tra, kiém tra cta co quan c6 thdm quyén (néu co).

2. Hoan thanh tét nhiém vu: Pat tir 70 dén duéi 90 diém, ddng thoi hoan thanh
100% cac nhiém vu dugc giao, ding thdi han, bdo ddm chét lugng, hiéu qua.

3. Hoan thanh nhiém vy: Pat tir 50 d&n dudi 70 diém, dong thoi hoan thanh 100%
cac nhiém vu dugc giao, s6 nhiém vy chura bao dam tién d6 khong vuot qua 20%.

4. Khong hoan thanh nhiém vu: C6 tng diém danh gia dudi 50 diém hoic thudc
mot trong céc trudng hop sau:

a) Bi cip c6 thdm quyén két luan c6 sai pham trong cong tac can bd, mét doan két
ndi bo, be phai, chay chuc, chay quyén;

b) Hoan thanh dudi 70% nhi€m vu theo chuong trinh, ké hoach trong ndm. Trudng
hop khéng hoan thanh nhiém vu ma c6 1y do bét kha khéng thi cdp c6 thdm quyén can ctr
vao diéu kién, hoan canh, tinh chét nhiém vu, két qua thwc hién; hanh vi, mic d6 vi pham,
h4u qua, nguyén nhan va cac yéu t lién quan khac d& xem xét, ddnh gid, xép loai, bio dam
khach quan, toadn di€n, thdn trong va chiu trach nhiém vé quyét dinh ctia minh theo phan
cap.

5. Trudong hop don vi dat s& diém trong khung diém cta mirc xép loai chit luong
quy dinh tai cac khoan 1, 2 va 3 Didu nay nhung khong dat ddng thoi cac didu kién khac
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cua muc xép loai thi Hi€u trudng xem xét tinh hinh thyc hi€n nhiém vu cu thé cta don Vi
dé quyét dinh murc xép loai cho phit hop.

6. Ty 1€ xép loai hoan thanh xuét sic nhiém vu

a) Ty 1& duge xép loai “Hoan thanh xuét sic nhiém vu” khong vuot qué 20% trong
téng sb don vi dugc xép loai “Hoan thanh tdt nhiém vu” cia Truong.

b) Trudong hop don vi ¢é thanh tich xuét sic, ndi troi, tao su chuyén bién tich cuc,
hoan thanh vuot k& hoach cac cong viéc dugce giao, mang lai gid tri, hiéu qua thiét thyc thi
Hiéu truéng quyét dinh ty 16 don vi hoan thanh xuét sic nhiém vu cao hon quy dinh tai
diém a khoan nay nhung khéng vurgt qua 25% tong sb don vi dwoc xép loai “Hoan thanh
tbt nhiém vu”.

¢) Trudng hop Trudng c¢é dudi 05 don vi thude Truong thi c6 tdi da 01 don vi dugce
xép loai “Hoan thanh xuét sic nhiém vu”.

Piéu 6. Thim quyén cong nhan két qua xép loai chit lwgng don vi

Ngudi dimg diu co quan quan Iy Trudng cdng nhan két qua danh gia, xép loai chit
lwong d6i véi Trudng.

Hiéu truéng cong nhan két qua danh gid, xép loai chét luong tap thé cac don vi
thudgc Trudng.

Piéu 7. Thoi diém, trinh tw, thi tuc danh gia, xép loai chit lwrgng don vi

1. Thoi diém dénh gid, xép loai chat luong

a) Viéc danh gia, xép loai chét lugng duge thuc hién theo nim cdng tac. Thoi diém
danh gia, xép loai chét lvgng duoc tién hanh trude ngay 15 thang 12 hing nim, truong hop
dic biét theo quy dinh ctia cAp c6 thAm quyén quéan ly thi hoan thanh trudc ngay 15 thang
01 n3m sau.

Viéc danh gia, xép loai chét Iugng don vi thude Truong dugce thuc hién trude khi
d4nh gié, xép loai chét lvong Trudng.

b) Pon vi méi thanh 14p hoic tb chirc lai tinh dén thoi diém dénh gia, xép loai thi
viéc danh gid, xép loai do don vi méi thyuc hién cu thé nhu sau:

Péi v6i nhitng don vi méi thanh 1ap thi d4nh gi4, xép loai chit luong trén co s& két
qua thye hién chtre ndng, nhiém vy tir thoi diém thanh 18p dén thoi diém danh gis, xép loai;

D6i v6i nhitng don vi td chirc lai thi thyc hién danh gia, xép loai theo két qua thuc
hién chtrc ning, nhiém vu trude va sau thoi diém td chuce lai.

2. Trinh tu, tha tuc

a) Péi v6i don vi thuc Truong

Trudng don vi td chirc viée tu ddnh gid va d& xudt muc xép loai chét luong cda don
vi minh, gii Hiéu truéng.
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Hiéu trudng xem xét, quyét dinh cong nhén két qua Xép loai chit lugng d6i v6i don
vi thuc Truong.
b) Béi véi Truong
Hiéu trudng td chirc viée tu danh gia va dé xudt mirc xép loai chit lwvong cia don vi
minh, giri ngudi ding diu co quan quan Iy Trudng.

Ngudi dimg dau co quan quan Iy Truong xem xét, quyét dinh cong nhén két qua
xép loai chét lugng dbi véi Truomg.

c¢) Trudng hop c6 don, thu khiéu nai, t§ cdo, phén anh tiéu cuc hodc diu hiéu mét
doan két ndi bd, Hiéu trudng chi dao kiém tra, x4c minh truée khi quyét dinh xép loai.

d) Két qua xép loai chét lvgng duogc thong béo dén don vi duge danh gid va co quan
c6 lién quan.

« Bo% Chuwong III o h
TIEU CHI VA TRINH TU, THU TUC DANH GIA VA XEP LOAI
CHAT LUQNG VIEN CHUC

Piéu 8. Khung tiéu chi chung

Khung tiéu chi chung duoc chim diém t6i da 1a 30 diém (trong thang diém 100)
theo quy dinh tai Phu luc I ban hanh kém theo Quy ché nay.
| Piéu 9. Khung tiéu chi danh gia két qua thwe hién nhiém vu

1. Khung tiéu chi két qua thuc hién nhiém vu cta vién chic dugc chém t6i da 12 70
diém (trong thang diém 100).

_ 2. Khung tiéu chi danh gia két qua thue hién nhiém vu d6i vé6i vién chirc khong it
chirc vu quén 1y bao gdm céc tiéu chi vé sb lwong, chit lwong va tién do két qué thyuc hién
nhiém vu cia vién chitc, dugc xac dinh trén co s& cu thé héa muc tiéu, nhiém vu ctia don
vi truc tiép st dung vién chtrc, cu thé:

a) Tiéu chi v& sb lwong thé hién m@c d6 hoan thanh san phim, cong viée thude
nhiém vu duoc phan cong, phit hop véi hoat dong nghé nghiép ctia vién chtre va Trudng;

b) Tiéu chi v& chét lugng thé hién mac d6 dép tmg tiéu chudn, muyc dich, yéu ciu,
hi€u qua cua san phém, dich vu;

¢) Tiéu chi v& tién do thé hién mirc d6 bao dam vé& thoi gian trong qua trinh thuc
hién nhi€ém vu.

3. Khung tiéu chi danh gi4 két qua thuc hién nhiém vu ddi véi vién chire giit chtc
vu quan Iy bao gdm:

a) Cac ti€u chi v€ s lugng, chat lugng va tien d¢ theo quy dinh tai diém a, diém b
va diém c khodn 2 Piéu nay;
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b) Tiéu chi vé két qua hoat dong cia don vi thu¢c pham vi quén ly hodc linh vue
dugc giao quan ly, phu tréch;

¢) Tiéu chi vé kha nang t6 chirc tri€n khai thye hién nhiém vu;

d) Tiéu chi v& ning luc tip hop, doan két vién chirc, ngudi lao dong thude thim
quyén quan ly.

Piéu 10. Mrkc xép loai chit hrgng vién chire

1. Hoan thanh xuét sic nhiém vu: Pat tir 90 diém tro 1én.

2. Hoan thanh t6t nhiém vu: Pat tir 70 diém dén dudi 90 diém.

3. Hoan thanh nhiém vu: Pat tir 50 diém dén dudi 70 diém.

4. Khong hoan thanh nhiém vu thudc mot trong céc trudng hop sau:

a) C6 két qua theo ddi, d4nh gia ctia nim duéi 50 diém;

b) Bi cip c6 thim quyén két luén c6 biéu hién suy thoai vé trr tudng chinh tri, dao
dirc, 161 séng, “tr difn bién”, “ty chuyén héa”; vi pham nhitng diu dang vién khéng duoc

lam; vi pham tradch nhiém néu guong, &nh hudéng xau dén uy tin ctia ban thén va co quan,
don vi noi cong tac;

¢) C6 hanh vi vi pham lién quan dén thuc hién nhiém vu bj ky lut bing hinh thuc
tir khién trach trd 1én trong nim dnh gia;

d) T6 chire, don vi thudc thAm quyén phu trach, quan 1y truc tiép lién quan dén tham
0, tham nhiing, lang phi va bi xtt Iy theo quy dinh ctia phép luat (d6i véi vién chirc quan
1y).

Trudng hop cd nhén vién chirec quéan ly da chu dong phat hién, bdo cdo va chi dao
xtr ly kip thoi, khic phuc xong hau qua thi Hiu trudng can c& vao hoan canh, tinh chét,
hanh vi, mirc d vi pham, hau qua, nguyén nhén va céc yéu t6 lién quan khac d& xem xét,
déanh gia, xép loai bdo ddm khéch quan, than trong, toan di€n va chiu trach nhiém vé quyét
dinh ctia minh theo phén cip.

5. Piém theo doi, danh gi4 vién chirc ciia nim duoc x4c dinh cin ct theo diém theo
doi, danh gia vién chitc hing thang hogc hing quy, 1dm co s& xép loai chit lwong vién
chirc.

6. Ty 1€ x&p loai hoan thanh xuat sac nhi€ém vu d6i véi vién chirc

a) Ty 18 vién chirc xép loai “Hoan thanh xut sic nhiém vu” khéng vugt qua 20%
téng s6 vién chirc duge xép loai “Hoan thanh tbt nhiém vu” trong Trudng va trong timg
nhém vién chirc ¢6 nhiém vy tuong ddng;

b) Trudng hop Trudng cé thanh tich xuét sic, nbi trdi, tao sur chuyén bién tich cuc,
hoan thanh vuot ké hoach céc cong viéc duge giao, mang lai gia tri, hiéu qua thiét thuc
duge cép c6 thim quyén quyét dinh cong nhén don vi “Hoan thanh xut sic nhiém vu” thi
Trudng quyét dinh ty 16 vién chirc hoan thanh xuét sic nhiém vu cao hon quy dinh tai diém
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a khoan nay nhung khong vuot qua 25% tbng s vién chirc dwoc xép loai “Hoan thanh 6t
nhiém vu”.

7. Mittc xép loai chit luong cia Trudng don vi khong cao hon mic xép loai chét
luong cua don vi.

Piéu 11. Thim quyén, trach nhiém giao nhiém vu, theo déi, danh gia va xép
loai chit hrong vién chirc

1. Can ctr chic ndng, nhiém vu clla co quan, td chue, don vi, k& hoach cong tac
(thang, quy, nam) va nhiém vu dwgc cip c6 thdm quyén giao, Trudng don vi trye tiép sir
dung vién chtrc phén cdng, giao nhi€ém vu cho vién chirc thuc pham vi quén ly, bdo ddm
nguyén tic c6 sb lwong, chit lwong, tién dd cu thé va phit hop véi vi tri vide lam.

2. Thdm quy@n, trach nhiém theo ddi, danh gia
a) Ngudi dimg diu co quan quan 1y Truong theo ddi, danh gia ddi Hidu truéng;
b) Hiéu trudng theo ddi, danh gia dbi véi Pho Hiéu truéng va Trudng cic don vi
thudc Truong; '
¢) Trudng don vi theo dsi, danh gia dbi v6i cdp pho clia minh va vién chire thude
pham vi st dung.
3. Thém quyén xép loai chit luong vién chic

a) Nguoi dimg dau co quan quan 1y Trudng xép loai chit lwong dbi v6i vién chirc
quy dinh tai diém a khoan 2 Piéu nay;

b) Hiéu trudng xép loai chét lvong dbi véi vién chire quy dinh tai diém b va diém ¢
khoan 2 Pidu nay.

Pidu 12. Truong hep dic biét trong theo doi, danh gia, xép loai chit lrgng vién
chirc

1. Vién chirc c6 thoi gian 1am viéc trong ndm chua du 06 thang khong xép loai chét
luong, trir trudng hop quy dinh tai khoan 2 Diéu nay.

2. Vién chitc nghi viéc riéng khong hudng luong nhung bdo dam thoi gian lam viée
tir 06 thang tr& 1én; nghi dm hodc nghi thai san theo quy dinh ctia phép luat vé bao hiém
x4 hoi thi két qua xép loai chét lugng trong nim 1 két qua xép loai chét lugng cia thoi
gian 1am viéc thyc té ctia ndm do.

3. Vién chire bi xtt Iy ky lut dang hodc ky lut hanh chinh thi dénh gi4, xép loai
chét lvgng nhu sau: '

a) Vién chirc bi xtt ly ky ludt dang hodc ky luat hanh chinh trong ndm danh gia do
suy thoai vé tw tudng chinh tri, dao dirc, 161 sbng, vi pham lién quan dén thuc hién nhiém
vu thi xép loai chét lugng & muc khéng hoan thanh nhiém vu;

Trudng hop bi xr Iy ky luét dang va ky luat hanh chinh vé cling mdt hanh vi vi
pham nhung quyét dinh ky lut dang va quyét dinh ky lut hanh chinh khong c6 hiéu luc




8

trong cting ndm d4nh gia thi chi tinh 1am cin c&r dé xép loai chét lvgng & mét nim danh
gia.

b) Trudng hop ¢ hanh vi vi pham va chua c6 quyét dinh xir Iy ky luét cta cip co
thAm quyén nhung da dugc ding lam cin ctr dé xép loai chét lugng & mirc khong hoan
thanh nhiém vu trong ndm dénh gia thi quyét dinh xir Iy ky lut ban hanh sau nim d4nh gi4
d6i v6i hanh vi vi pham d6 (néu c6) khong tinh 1am can cir dé xép loai chit lugng & ndm
c6 quyét dinh xtr Iy ky luét;

¢) Truong hop vién chire c6 khuyét diém, vi pham x4y ra & tb chirc cii nhung bi xir
Iy ky luat va thi hanh ky luat & t6 chitc méi chuyén dén thi tinh vao két qua danh gia, xép
loai ctia t& chire cli.

Piéu 13. Thoi diém, trinh tw, thi tuc xép loai chit lrgng vién chirc

1. Thoi diém xép loai chét luong

a) Viéc xép loai chét lwong vién chire dugc thuc hién theo nim cong tac, sau khi
thuc hién d4nh gi4, xép loai chét luong don vi su nghiép cong lap. Pdi véi vién chirc
chuyén cong tac thi tb chirc, don vi méi noi cong tac tai thoi diém xép loai chit luong vién
chirc ¢6 trach nhiém thyc hién. TS chire, don vi cii ¢6 trach nhiém giri két qua theo doi,
danh gi4 hing thang hodc hing quy ctia vién chirc t6i td chire, don vi méi dé 1am cin o
tinh diém trung binh, xép loai chit lugng cudi nim;

b) Thoi diém xép loai chét lugng vién chirc duge tién hanh truée ngay 15 thang 12
hang nam, trudce khi thue hién viée dénh gia, xép loai chit luong dang vién va tong két
cong tac binh xét thi dua, khen thuéng hing ndm ctia co quan, td chire, don vi;

Péi voi céc truong hop déc biét, chua téng két vao dip cudi nam thi cép trén truc
tiép c6 thim quyén quy dinh, huéng dén thyc hién hoan thanh trude ngay 15 thang 01 nim
sau.

¢) Trudng hop tai thoi diém xép loai chét lwong, vién chirc ving mit ¢6 Iy do chinh
dang hoic dang nghi 6m, nghi ché d6 thai san theo quy dinh ctia phép luat thi viéc xép loai
dugc thuc hién cin cir trén két qua theo d&i, danh gia ddi vai khoang thoi gian thye t& vién
chtrc cong tac trong nam.

2. Trinh ty, thii tuc xép loai chit luong dbi vé6i vién chic quan Iy 12 ngudi ding déu
va clp pho ciia ngudi ding dau

a) Vién chirc tw danh gié, xép loai chét lugng

Vién churc 1am béo cédo tu danh gid, mic xép loai két qua cOng tac theo chirc trach,
nhiém vu dugc giao theo mau phiéu tai Phu luc IV ban hanh kém theo Quy ché nay.

b) Nhén xét, danh gia vién chirc

- T4 chtrc cudc hop tai don vi noi vién chirc cong tac dé nhan xét, danh gia dbi véi
vién chic



+ Péi v6i Hidu trudéng va Pho Hiéu truéng: Thanh phan tham du cudc hop bao gdm
tap thé lanh dao don vi, dai dién cAp ty dang, céc t6 chirc thude Trudng va ngudi ding dau
céc don vi cAu thanh.

+ Pbi voi Trudng don vi va Phé Trudng don vi thudc Trudng: Thanh phan tham dy
cudc hop bao gdm toan thé vién chic ciia don Vi.

- Vién chuc trinh bay tém tét bio cdo danh gid két qua cong tac va tu nhan mc xep
loai chit lwong tai cude hop, céc thanh vién tham dy cudc hop déng gép ¥ kién, cac y kién
phai dugc ghi vao bién ban va théng qua tai cude hop.

¢) L4y y kién nhan xét, danh gia ctia cAp Gy dang don vi noi vién chirc cong tac.

d) Xem xét, quyét dinh dénh gia, xép loai chit Ivong vién chirc

Phong Téng hop tdng hop y kién nhén xét, danh gid quy dinh tai diém b, didm c
khoan nay va tai liu lién quan (néu c6), d& xuét noi dung d4nh gi4 va muc xép loai chét
lwong ddi véi vién chure.

Hiéu trudong quyét dinh xép loai chét lvgng ddi voi Phé Hidu trudng; Trudng, Pho
Trudng don vi thudc Trm‘mg

quyét dinh h1nh thirc cong khai, trong d6 vu tién 4p dung hinh thtic céng khal
truong dién tir.

3. Trinh tu, thi tuc xép loai chit lugng dbi vé6i vién chire khong giit chitc vy quan ly
a) Vién chirc ty d4nh gid, xép loai chét lugng

Vién chirc 1am béo cdo trr danh gia két qua cong tac theo nhiém vu dugc giao theo
mAu phiéu tai Phu luc IV ban hanh kém theo Quy ché nay.

b) Nhén xét, danh gié vién chirc

T6 chirc cude hop tai don vi noi vién chirc cong tac d€ nhan xét, danh gia ddi véi
vién chirc.

Thanh phén tham dy cudc hop bao gdm toan thé vién chirc ctia don vi.

Vién chire trinh by bo cdo tom tit danh gia két qua cdng tac va tu nhan muc xép
loai chét luong tai cude hop, céc thanh vién tham du cudc hop déng gép ¥ kién, cac y kién
phai dugc ghi vao bién ban va thong qua tai cudce hop.

¢) Xem xét, quyét dinh xép loai chit lugng vién chirc

Hiéu trudng cén ctr y kién tai cudc hop nhan xét, danh gia quy dinh tai diém b khoan
ndy quyét dinh ndi dung danh gia va mirc xép loai chét lwong déi véi vién chie.

Diéu 14. Sit dung két qua theo doi, danh gid, xép loai chit lwgng vién chirc
1. Két qua theo dai, danh gid vién chtic hing quy duoc st dung dé 1am cin ct:

a) Xtr ly theo thdm quyén hodc bdo cdo cap c6 tham quyeén xem xét, xit Iy nhiing
vuéng mac, bat cp trong to chirc, hoat dong ctia don vi thude Trudng va Trudng.
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b) Phét hién, khic phuc kip thoi nhitng tn tai, han ché trong qua trinh thyc hién
nhiém vu cua vién chirc.
c) Dé xuét bién phép néng cao chét lugng thuc hién nhi€ém vu cia vién chirc.

d) Xéc dinh tién thu nhép ting thém, tién thudng tir quy tién thuéng hing nim cua
don vi (néu co).

2. Két qua theo ddi, danh gia vién chirc 06 thing duoc sir dung d& 1am can cur:

a) Panh gid mac d6 chép hanh, thuc hién nhiém vu; viée khic phuc nhitng van dé
phat sinh trong thang, quy.

b) Ra soét viéc phéan cong, giao nhiém vu va viéc t6 chirc thuc hién nhiém vu trong
don vi.

¢) Xem xét b tri, thay dbi bac nghé nghiép, vi tri viéc 1am phu hop.

d) X4c dinh tién thu nhap ting thém, tién thuéng tir quy tién thudng hing nim cia
don vi (néu co).

3. Két qua xép loai chét lugng vién chirc héng nam dugc st dung d& 1am can cir:
a) Panh gi4, xép loai chét luong dang vién.

b) Dé ra c4c nhiém vu, giai phap phat huy wu diém, khic phuc han ché, khuyét diém
dé cung cb, nang cao ndng lyc lanh dao, chi dao cta tap thé 1anh dao, quan ly ctia don vi.

c) B6 tri, st dung, dao tao, bdi dudng, quy hoach; bd nhiém, mién nhiém, diéu dong,
luan chuyén, biét phai, thi dua, khen thuéng, ky luét, thuc hién céc chinh sach khac d6i véi
vién chuc.

d) Xem xét bd tri, thay d6i bac nghé nghiép, vi tri viéc lam phu hop.

d) X4c dinh tién thu nhap ting thém, tién thuéng tir qui tién thuéng hang nim cia
don vi (néu co).

5 . B Chuong IV . s aw
TIEU CHI VA TRINH TU, THU TUC DANH GIA VA XEP LOAI
CHAT LUQNG NGUOI LAO PONG

Piéu 15. Khung tiéu chi chung

Khung tiéu chi chung duoc chim diém téi da 1 30 diém (trong thang diém 100)
theo quy dinh tai Phuy luc IT ban hanh kém theo Quy ché nay.

Diéu 16. Khung tiéu chi dinh gia két qua thwe hién nhiém vu

1. Khung tiéu chi két qua thuc hién nhiém vu cia ngudi lao ddng duwge chdm tdi da
14 70 diém (trong thang diém 100).

2. Khung tiéu chi danh gid két qua thuc hién nhiém vy dbi véi ngudi lao déng bao
gdm céc tidu chi vé s lugng, chét lugng va tién do két qué thuc hién nhiém vu cda vién
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chirc, dugc xac dinh trén co s& cu thé héa muyc ti€u, nhiém vu ctia don vi truc tiép st dung
nguoi lao dong, cu the:

a) Ti€u chi v€ s0 luwong the hién muc d6 hoan thanh san pham, céng viéc thudc
nhiém vu dugc phén cong, phu hop véi hoat ddng ctia don vi va ctia Trudng;

b) Tiéu chi vé chat lugng thé hién mtc d§ dap Ung tiéu chuan, muc dich, yéu ciu,
hiéu qud cua san pham, dich vuy;

¢) Tiéu chi vé tién d6 thé hién mtc d bao dam vé thoi gian trong qua trinh thuc
hién nhi€ém vu.

Piéu 17. Mikc xép loai chit lrgng nguwdi lao dong

1. Hoan thanh xuét _sa"'tc nhiém vu: Pat tir 90 diém trd én.

2. Hoan thanh t6t nhiém vy: Dat tir 70 didm dén dudi 90 diém.

3. Hoan thanh nhiém vy: Dat tir 50 diém dén dudi 70 diém.

4. Khong hoan thanh nhiém vu thudc mdt trong céc tredong hop sau:

a) C6 két qua theo doi, d4nh gi4 ciia ndm duéi 50 diém;

b) Bi cip c6 thim quyén két luan c6 bidu hién suy thodi vé tu tuéng chinh tri, dao

dtre, 16i sdng, “tw dién bien”, “tw chuyén héa”; vi pham trdch nhiém, 4nh hudng xau dén
uy tin ctia ban than va co quan, don vi noi cong téc;

¢) C6 hanh vi vi pham lién quan dén thyc hién nhiém vu bi ki luat bing hinh thtrc
tir khién trach tré 1én trong nam danh gié;

5. Piém theo ddi, danh gi4 ngudi lao ddng ctia nam dwoc xac dinh cin ctt theo diém
theo doi, d4nh gid ngudi lao dong hing thang hodc hing quy, 1am co sé xép loai chit lvong
nguoi lao dong.

6. Ty 1€ xép loai hoan thanh xuét sic nhiém vu dbi véi nguoi lao dong

Ty 18 ngudi lao dong xép loai “Hoan thanh xuét sic nhiém vu” khong vugt qua 20%
téng s6 ngudi lao dong duge xép loai “Hoan thanh tét nhiém vy” trong Trudng va trong
timg nhém ngudi lao dong c6 nhiém vy trong ddng.

Piéu 18. C4c ndi dung khac

1. Thdm quyén, trach nhiém giao nhiém vu, theo ddi, danh gia va xép loai chit lugng
nguodi lao ddng

a) Trudng don vi thude Trudng theo d&i, danh gia dbi v6i ngudi lao dong thudce
pham vi st dung.

b) Hiéu truéng xép loai chit lugng d6i véi ngudi lao dong.

2. Céc truong hop dic biét trong theo ddi, danh gia, xép loai chét lvong nguoi lao
dong thuc hién nhur d6i vé6i vién chirc.
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3. Thoi diém, trinh ty, thu tuc xép loai chét luong ngudi lao dong thure hién nhu d6i
v6i vién chie khong giit chirc vu quan ly.

Nguoi lao ddng lam bao céo tir danh gia Kkét qua cong tac theo nhiém vu duge giao
theo mau phiéu tai Phu lyc V ban hanh kém theo Quy ché nay.

4. Str dung két qua theo ddi, dénh gi, xép loai chét lwgng ngudi lao dong

a) Panh gid mtrc 4o chép hanh, thyc hién nhiém vu; viéc khic phuc nhiing van d&
phét sinh trong thang, quy, ndm;

b) Phat hién, khic phuc kip thoi nhitng tbn tai, han ché trong qua trinh thuc hién
nhiém vu cia nguoi lao dong;

¢) Xir Iy theo thdm quyén hoic béo céo clp c6 thAm quyén xem xét, xir ly nhiing
vuéng méc, bét cép trong td chirc, hoat dong cia don vi, cia Truong;

d) D& xuit bién phép ning cao chit lugng thye hién nhiém vu ctia ngudi lao dong.
e) Xem xét ky tiép hop ddng, hodc chdm dut hop ddng lao dong.

f) X4c dinh tién thu nhap ting thém, tién thudng tir quy tién thuéng hing nim cta
don Vi‘(né'u co).

 ChwongIV
TO CHU'C THU'C HIEN

Diéu 19. Thong bao, cip nhat két qua xép loai chit lwgng

1. Cép c6 thdm quyén xép loai chit luong thong bo bang vin ban cho don vi, vién
chirc, ngudi lao dong va thong bao cong khai trong don vi noi vién chirc, ngudi lao dong
cong tac vé két qua danh gid, xép loai chét luong ngay sau khi thyc hién xong viéc danh
- gi4, xép loai chét lvong; quyét dinh hinh thtc cong khai trong don vi noi vién chire, ngudi
lao ddng cong tac, trong d6 vu tién &p dung hinh thirc cong khai trén moi trudng dién .

2. Vién chire, ngudi lao dong thyc hién cip nhét, déng bo két qua theo d&i, danh gia
va xép loai chét luong vao co sé dir liéu quéc gia vé can bd, cong chirc, vién chirc chdm
nhit 05 ngay sau khi c6 quyét dinh ban hanh coa cAp c6 thAm quyén.

3. Don vi, vién chire, ngudi lao déng da dugce xép loai chét luong nhung sau d6 phat
hién c6 khuyét diém, khong bao dam quy dinh v& mtrc xép loai hodc thiéu trung thuc lam
cho két qua khong chinh x4c thi cap c6 thAm quyén xép loai chét lugng ban hanh quyét
dinh xép loai chit luong méi thay thé quyét dinh da ban hanh truée dé.

Piéu 18. Bio luu ¥ kién va khiéu nai, kién nghi két qua dénh gia, xép loai

1. Bon vi, vién chirc, ngudi lao déng c6 quyén trinh bay, bao luu y kién 1én cép trén
tryc ti€p nhitng van d&, noi dung chua ddng tinh v& két qué d4nh gi4, xép loai, nhung phai
chip hanh két luin nhan xét, dénh gid, xép loai ctia cAp c6 thdm quyén.
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2. Khi c6 khiéu nai, kién nghi bang van ban vé ndi dung nhan xét, danh gia va két
qué x€p loai thi clp c6 tham quyén danh gia, xép loai c6 trach nhidém xem xét, két luan va
thong bdo bang vin ban deén tép thé, ca nhan khi€u nai, ki€n nghi.

Di€u 19. Lwu giir tai liéu xép loai chat lwgng don vi va vién chire, nguoi lao
dong

1. Tai liéu két qua d4nh gia, xép loai chit lvong dwoc luu gitt dudi dang tai liéu dién
tr va céc tai lidu trén vat mang tin theo quy dinh ctia phap luat v& luu tri.

2. Tai lidu xép loai chét lwong don vi, bao gdm:

a) Bi€n ban cudc hop nhén xét, danh gia.

b) Béo cdo két qua cong tdc ndm cia don vi (Phu lyc III).

¢) Nhan xét, d4nh gia cta cép ty dang cing cip dbi véi don vi.

d) Két luan, quyét dinh v& két qua d4anh gia, xép loai chit lwong cia cép c6 thim
quyén.

&) Hb so giai quyét kién nghi vé két qua danh gia, xép loai chét lwong (néu cb).
e) Cac vin ban khac lién quan (néu c6).

3. Tai liéu xép loai chét lugng vién chirc, bao gém:

a) Bién ban cudc hop xép loai chét lvong cubi nam;

b) Phiéu xép loai chét lwong vién chirc hing nim;

¢) Nhan xét ctia cip Gy noi cong tac (néu cb);

d) Ho so giai quyét kién nghij vé két qua theo doi, danh gia, xép loai chét luong vién
chirc (néu co);

&) Céc vin ban khéc lién quan (néu co).

4. Tai lidu xép loai chét lvong ngudi lao déng, bao gbm:

a) Bién ban cudc hop xép loai chét lvong cudi nam;

b) Phiéu xép loai chét lugng ngudi lao dong hing nim;

¢) Ho so giai quyét kién nghi vé két qua theo ddi, danh gi4, xép loai chit luong vién
chirc (néu co);

d) Céc vin ban khéc lién quan (néu co).

5. Céc tai liéu tai khoan 2 Pidu nay duogc chuyén ddi tir vin ban dién tir sang tai li€u
gidy theo quy dinh cta phép luét vé giao dich dién tir.

Piéu 20. Trich nhiém thi hanh

1. Trudng cac don vi thudc Truong chiu trach nhiém trude Hidu trudng vé viée trién
khai Quy ché nay. T4 chirc theo ddi, danh gia vién chirc, ngudi lao dong theo thang; téng
hop theo quy, 6 thang dé 1am can o xép loai ndm theo quy dinh.
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2. Tung don vi, vién chirc, nguoi lao dong c6 trach nhi€ém thyrc hién nghiém thc viée
tir danh gi4, xép loai chit lvong hing nim theo quy dinh tai Quy ché nay.

3. Truéng phong Tdng hop c6 trach nhiém huéng dan, kiém tra, giam sat, tong hop
va tham muu cho Hiéu truéng trién khai thuc hién cong tic danh gia, xép loai chét lwrong
don vi va vién chic, ngudi lao dong cua Trudng; kip thdi béo cdo Hibu trudong dé chin
chinh, xir Iy nghiém ngudi ding ddu va don vi, c4 nhan thuc hién khong ding quy dinh.

4. Trong qua trinh thyre hién, néu c6 viréng méc cac don vi phan 4nh v& Phong Téng
hop dé trinh Hiéu trrdng xem xét, giai quyét./.
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Phulucl )
KHUNG TIEU CHE CHUNG DANH GIA POI VOI VIEN CHUC
(Kém theo Quy ché ban hanh tai Quyét dinh $0 198/0D-MCC ngay 10/11/2026
cua Hiéu truéng Truong Trung cdp nghé Co khi xdy dung)

1. Phadm chét chinh tri, phdm chit dao duc va y thtrc ky Iuét, ky cuong trong thuc
thi nhiém vu

a) Chép hanh dudng 16i, chu trrong ctia Dang, chinh séch, phép ludt ciia Nha nude
va quy dinh cta co quan, t6 chutrc, don vi;

b) C6 14p truong chinh tri vitng vang; gitt gin phdm chit dao dtc, 16i song lanh
manh; khong cé biéu hién suy thoai vé tu twong chinh tri, dao dirc, 16i séng;

¢) Thyc hién ding chuin muc dao dic nghé nghi€p; trung thue, khach quan, cong
b%mg trong thuc hién nhiém vu chuyén mén;

d) Khong tham nhiing, tiéu cuc, lang phi; khéng lgi dung vi tri cong tac dé vu loi;
khong ¢ nguoi than, ngudi quen loi dung vi tri cdng tic ctia minh dé truc loi;

d) C6 tinh thin doan két, hop téc trong cong tac; tich cyc tham gia cac hoat dong
tap thé, xdy dung méi tredng lam viée chuyén nghiép;

e) C6 tinh thin tw phé binh va phé binh; chii dong nhén dién han ché, khuyét diém
clia ban than va c6 bién phép khic phuc;

g) Chép hanh su phan cong cia t chirc; thuc hién d4y dt chire trach, nhiém vu duogc
giao;

h) Thyc hién cic quy dinh, quy ché, ndi quy ctia co quan, td chire, don vi noi cong
téc, phat huy tréch nhiém ctia c4 nhan trong xay dung tap thé co quan, td chirc, don vi;

i) Thyc hién viéc ké khai va cong khai tai san, thu nhdp theo quy dinh;

k) Béo cdo ddy di, trung thuc, cung cip thong tin chinh x4c, khich quan vé nhitng
ndi dung li€én quan dén viée thue hién chire trach, nhiém vu dugc giao va hoat déng cia co
quan, tb chire, don vi véi clp trén khi duge yéu cau.

2. Nang luc chuyén mon, nghi€p vu theo yéu cdu ctia vi tri viéc 1am; tinh thin trach
nhiém trong thuc thi nhiém vy; thai d§ phyuc vu Nhéan dan, doanh nghiép; kha ning phdi
hop trong cong tac.

a) Niang luc chuyén mdn, nghiép vu theo yéu ciu ciia vi tri viée 1am
_ C6 kién thtc chuyén sau, toan dién v& linh vuc cong tac dugce phén cong; hiéu biét
day du vé quy dinh phép luét, quy trinh nghiép vu ¢6 lién quan dén vi tri viée lam.

Thudng xuyén cdp nhat kién thirc méi, c6 kha ning nghién ctru, phén tich, téng hop
va van dung sang tao vao cong viée; dép tng yéu cdu dbi méi, cai cach hanh chinh.

Co k¥ nang xu ly cong viéc doc 1ap, lam viéc nhém hiéu qua; st dung thanh thao
cdng nghé thong tin va cdc cdng cu hd trg phuc vu chuyén mon, nghiép vu.
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b) Kha ning d4p tmg yéu ciu thuc thi nhiém vu duge giao thudong xuyén, dot xuit

Nhiém vu thudng xuyén: C6 kha ning véan dung thanh thao kién thtrc chuyén mén,
nghiép vu dé xtr Iy cong viéc chuyén mén theo ké hoach dinh ky; duy tri 6n dinh chit lwong
chuyén mon.

Nhiém vu d6t xuat: Chu déng dé& xut giai phap, thue hién hiéu qué céc cong viéc
phat sinh c6 tinh chit chuyén mén cao; c6 kha ning phan Gng nhanh, chinh x4c véi yéu
cau mai.

¢) Tinh than trach nhiém trong thyuc hién nhiém vy

C6 tinh than trach nhiém trong viéc nghién ctru, d& xut, tham muu ndi dung chuyén
mdn; chi dong tiép can thong tin, kip thoi didu chinh cach lam dé phit hop vé6i yéu cdu
moi.

Tich cuc cdp nhat, tmg dung kién thirc, cong nghé méi trong cdng viéc chuyén moén;
c6 tinh than cdu thi, phdi hop tbt trong cac hoat dong lién quan dén chuyén moén.

d) Thai d6 phuc vu ngudi st dung dich vu su nghiép cong va céc tb chirc, c4 nhan
c6 lién quan; kha nang phéi hop v6i ddng nghiép

C6 thai d6 chudn muc, chuyén nghiép trong cung c4p dich vu su nghiép céng; bao
dam cong bang, minh bach, dung quy dinh trong qua trinh thuc hién nhiém vu.

Cé tinh than hop téc, phbi hop vé6i ddng nghiép va cdc don vi c6 lién quan trong
thyc hién nhiém vu. '

3. Ning luc dbi méi, sang tao; ddm nghi, ddm lam, ddm chiu trach nhiém vi loi ich
chung trong thyc hién nhiém vu.

a) C6 san phdm, giai phap dot ph4, sang tao dem lai gid tri, hidu qua thiét thuc, tic
dong tich cuc dén két qua thuc hién nhiém vu cta t6 chire, don vi;

b) C6 tinh than chiu trach nhiém trude két qué cong viéc; chi ddng nhén trach nhiém
khi c6 sai sét va c6 bién phép khéc phuc 3 rang, cu thé;

¢) Cha dong dua ra quyét dinh trong pham vi thAm quyén, khong né tranh; c6 tinh
than tién phong trong thuc hién nhitng nhiém vy méi./.
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PhulycIl
KHUNG TIEU CHI CHUNG PANH GIA POI VOI NGUOI LAO PONG
(Kem theo Quy ché ban hanh tai Quyét dinh 50 198/0D-MCC ngay 10/11/2026
cua Hiéu truong Truong Trung cdp nghé Co khi xdy dung)
1. Phdm chét chinh tri, phdm chit dao dtrc va y thure ky luat, ky cuong trong thuc
hién nhi€m vu
a) Chép hanh duong 18i, chi trrong cua Dang, chinh sdch, phép luit cia Nha nude
va quy dinh cda co quan, td chirc, don vi;

b) C6 14p trudng chinh tri vitng vang; giit gin phdm chét dao dic, 16i séng lanh
manh; khong cé biéu hién suy thodi vé tu tudng chinh tri, dao dic, 15i séng;

¢) Thuc hién ding chudn muc dao dirc nghé nghiép; trung thuc, khach quan, cong
bing trong thuc hién nhiém vu dugc giao;

d) Khong tham nhiing, tiéu cyc, lang phi; khong lgi dung vi tri cong téc dé vu loi;
khéng dé ngudi than, ngudi quen loi dung vi tri cong tac ctia minh dé truc loi;

&) C6 tinh than doan két, hop tac trong cdng tac; tich cuc tham gia cac hoat ddng
tap thé, xdy dung moi truong lam viée chuyén nghiép;

e) C6 tinh than ty phé binh va phé binh; chti dong nhén dién han ché, khuyét diém
ctia ban than va c6 bién phap khic phuc;

2) Chép hanh sy phén cdng ctia td chirc; thuc hién déy du chtre trach, nhiém vu dugce
giao;

h) Thuc hién cac quy dinh, quy ché, ndi quy ctia co quan, t§ chire, don vi noi cong
tac, phat huy trach nhiém clia c4 nhén trong x4y dung tap thé co quan, t6 chuc, don vi;

i) Béo cdo day du, trung thyc, cung cap thdng tin chinh xdc, khach quan vé nhiing
ndi dung lién quan dén vigc thyc hi¢n nhi¢ém vu duge giao va hoat ddng cta co quan, t6
chtrc, don vi véi cap trén khi duge yéu cau.

2. Ning lyc chuyén mon, nghiép vu theo yéu ciu ctia vi tri viée lam; tinh than trach
nhiém trong thuc hién nhiém vy; thai 4§ phuc vu Nhan dan, doanh nghiép; kha ning phdi
hop trong cong tac.

a) Nang luc chuyén mon, nghiép vu theo yéu cau cia vi tri viéc 1am

C6 kién thirc v& linh vuc cong tic duge phan cong; hidu biét day da vé quy dinh
phép ludt, quy trinh nghiép vu ¢6 lién quan dén vi tri viée lam.

Thuong xuyén cdp nhat kien thirc méi va van dung sdng tao vao cong viéc.

Co6 k¥ ndng xtr ly cong viéc doc 1ap, lam viéc nhém hiéu qué; st dung duge cong
nghé thdng tin va c4c céng cu hd trg phuc vu nhiém vu duoc giao.

b) Kha néng dap g yéu ciu thue hién nhiém vu dugc giao thuong xuyén, dot Xuét

Nhiém vu thudng xuyén: C6 kha ning van dung thanh thao kién thirc dé xi Iy cdng
viéc dugc giao theo ké hoach dinh ky; duy tri 6n dinh chit lugng.
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Nhiém vu dot xuit: Cha dong d& xuit giai phép, thuc hién hiéu qua céc cong viéc
phat sinh; c¢6 kha ning phan g nhanh, chinh x4c v&i yéu cAu méi.
¢) Tinh than trach nhiém trong thuc hién nhiém vu

Cé tinh than trach nhiém trong viéc nghién ctru, dé xuét, tham muu noi dung trong
thuc hién nhi€m vy; cht dong tiép can thong tin, kip thoi diéu chinh cach lam dé phtt hop
v6i yéu ciu méi.

Tich cuc cép nhét, tng dung kién thirc, cong nghé méi trong cbéng viéc; c6 tinh thin
cau thi, phdi hop tét trong c4c hoat dong lién quan dén cong viée duge giao.

d) Thai d6 phuc vu ngudi st dung dich vu su nghiép cong va cac td chirc, ca nhan
c6 lién quan; kha nang phéi hop v6i ddng nghiép

C6 thai d6 chudn muc, chuyén nghiép trong cung cép dich vu su nghiép cong; bao
dam céng bang, minh bach, ding quy dinh trong qué trinh thuc hién nhiém vu.

C6 tinh than hop téc, phéi hop vé6i ddng nghiép va cac don vi 6 lién quan trong
thuc hién nhiém vu.

3. Nang luc d6i mai, sang tao; dam nghi, ddm 1am, dam chiu trach nhiém vi loi ich
chung trong thuc hién nhiém vu.

a) Cé san phém, giai phap dot ph4, sang tao dem lai gi4 tri, hiéu qua thiét thuc, tac
dong tich cuc dén két qua thue hién nhiém vu ca td chirc, don vi;

b) C6 tinh than chiu trach nhiém trudc két qua cong viée; chii dong nhan trach nhidm
khi c6 sai sét va c6 bién phéap khic phuc rd rang, cu thé;

¢) Chui dong dua ra quyét dinh trong pham vi thim quyen khéng né tranh; c6 tinh
than tién phong trong thuc hién nhitng nhiém vu méi./.
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Phu luc ITI
(Kém theo Quy ché ban hanh tai Quyét dinh SO 1 98/QB—MCC' ngay 10/11/2026
ctia Hiéu trucng Trieong Trung cdp nghé Co khi xdy dung)

TRUONG TRUNG CAP NGHE CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
CO KHI XAY DUNG Doc 14p - Tu do - Hanh phiic
TEN PON VI

BAO CAO KET QUA CONG TAC CUA ...1
Nam ...

I. KET QUA PAT PUQC

1. Viée chdp hanh cha truong, duong 16i, chinh séach cia Dang, phap luét ctia Nha nuéc;

thuce hién su chi dao, dleu hanh ctia cap trén; kha ning x4y dung va td chire thuc hién chién
Iwgc, ké hoach phit trién cia don vi; ning lyc nhén dién, dy béo xu huéng phét trién, chu
dong thich g v6i thay d6i moi truong.

---------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------

2. Hi€u qua quén ly don vi va vién chirc, nguoi lao dong theo vi tri viéc lam; xdy dung moi
truong 1am viée chuyén nghiép, hién dai, minh bach, tao diéu kién cho vién chiec, nguoj

lao d0ng phat huy néng lyc; hi¢u qua phéi hop cong téc va x4y dung doan két noi bo; mirc
o chép hanh ky luat, ky cuong.

3. Két qué thye hién cac giai phap cai cach hanh chinh, tng dung cong nghé thong tin,
chuyén d01 s trong hoat /dong ndi by va cung cép dich vu cong; murc do thudng xuyén ra
soét, cai tién cac quy che lam viéc, quy trinh ndi bd, bao dam hoat dong hiu nang, hi¢u
Iyc; viée xdy dung va tb chirc thyre hién c4c bién phap khéc phuc nhiing ton tai, han ché v&
t6 chirc, quan 1y, quy trinh ndi bd da duge chi ra qua danh gi4, kiém tra, thanh tra, kiém
toan (néu co).

...............................................................................................................................................

...............................................................................................................................................

...............................................................................................................................................

...............................................................................................................................................

II. TON TAI HAN CHE VA NGUYEN NHAN

! Pon vi bdo cdo.
2 Can cu vao khung tiéu chi tai Diéu 4 ctia Quy ché.
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1. Ton tai, han ché

...............................................................................................................................................

...............................................................................................................................................

...............................................................................................................................................

III. PE XUAT MUC XEP LOAI CHAT LUQONG
0 Hoan thanh xuét sic nhiém vu

0 Hoan thanh t6t nhiém vu

0 Hoan thanh nhiém vu

o Khdng hoan thanh nhiém vu

...... , hgay .... thdng.... ndam...
TRUONG DPON VI
(Ky, ghi rd ho va tén)
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) PhylycIV
(Kém theo Quy ché ban hanh tai Quyét dinh 50 198/0D-MCC ngay 10/11/2026
cua Hiéu trudng Truong Trung cdp nghé Co khi xdy dung)

TRUONG TRUNG CAP NGHE COQNG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
CO KHI XAY DUNG Pjc 1ap - Tw do - Hanh phiic
TEN PON VI

PHIEU PANH GIA, XEP LOAI CHAT LUQNG VIEN CHUC
Nam ...

HO VA TN 1ttt st st e et ettt e st et eat st s et eneeeentesneas

Chirc vit, chirc danh NEhe NEHIED: .......veueveveeeeeeeeeeesee s seeeeseseeeseeseeessess s

Pon vi cong tac: ........................................................................................................

I. TONG HQP KET QUA THEO DOI, PANH GIA

1. Két qua theo doi, danh gia theo tiéu chi chung (t6i da 30 diém): S

Qo
TRUGNG
........................................................................................................................................ / -2 FraunG AP NG

Lo\  cOKHi
3

*

---------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------

...............................................................................................................................................

...............................................................................................................................................

-----------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------

-----------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------

...............................................................................................................................................
-----------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------
...............................................................................................................................................

...............................................................................................................................................

...............................................................................................................................................
...............................................................................................................................................
...............................................................................................................................................

...............................................................................................................................................

II. VIEN CHUC TU PANH GIA, XEP LOAI CHAT LUQONG




22

0 Hoan thanh xuét sic nhiém vu.
0 Hoan thanh tt nhiém vu

0 Hoan thanh nhiém vu

o Khong hoan thanh nhiém vu

IMI. KET QUA XEP LOAI CHAT LUQNG VIEN CHUC CUA CAP CO THAM
QUYEN

0 Hoan thanh xuét sic nhiém vu

0 Hoan thanh t8t nhiém vu

0 Hoan thanh nhiém vu

0 Khéng hoan thanh nhiém vu

IV. Y KIEN NHAN XET CUA CAP CO THAM QUYEN VA PE XUAT PHUONG
AN XU LY?

...............................................................................................................................................

...............................................................................................................................................

ooy NGAY ... thdng....ndm..... | e MGAY ....thdng...nam.....
VIEN CHUC TU XEP LOAI CAP CO THAM QUYEN XEP LOAI

(Ky tén, ghiro ho tén (Ky tén, ghi ré ho tén)

? Pé xult phuong 4n xtt 1y can cir vao Piéu 14 ciia Quy ché.
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Phu luc V
(Kém theo Quy ché ban hanh tai Quyét dinh s6 198/0D-MCC ngay 10/11/2026
cua Hiéu truong Truong Trung cap nghé Co khi xdy dung)

TRUONG TRUNG CAP NGHE CQNG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
CO KHI XAY DUNG Pjc l1ap - Ty do - Hanh phiic
TEN DON VI

PHIEU PANH GIA, XEP LOAI CHAT LUQNG NGUOI LAO PONG
Nam ...

T Wil TEIIE « cnsnnomn s s s5nsasmistnimiasmmmsmurmembmnesamwmmamm s s wme s sam s s e e T A PB4 P S SRS
Chirc danh NGHE NENIED: ..v.veveeeeeeveeereeeeeeee et eseese e e seee s e esa e et eeene e eesessesesssens
DOnN VI CONZ TACT .ottt st e ees
I. TONG HQP KET QUA THEO DOI, PANH GIA

1. Két qua theo ddi, danh gi4 theo tiéu chi chung (t6i da 30 diém):

--------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------

...............................................................................................................................................

-----------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------

...............................................................................................................................................

-----------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------

...............................................................................................................................................

...............................................................................................................................................

...............................................................................................................................................

...............................................................................................................................................

...............................................................................................................................................

...............................................................................................................................................

...............................................................................................................................................

...............................................................................................................................................
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IL. NGUOI LAO PONG TU PANH GIA, XEP LOAI CHAT LUONG
0 Hoan thanh xuét sic nhiém vu.

0 Hoan thanh tét nhiém vu

0 Hoan thanh nhiém vu

0 Khéng hoan thanh nhiém vu

III. KET QUA XEP LOAI CHAT LUQNG NGUOI LAO PONG CUA CAP CO
THAM QUYEN

0 Hoan thanh xuét sic nhiém vu

0 Hoan thanh tdt nhiém vu

0 Hoan thanh nhiém vu

o Khoéng hoan thanh nhiém vu

IV. Y KIEN NHAN XET CUA CAP CO THAM QUYEN VA PE XUAT PHUONG
AN XU LY*

...............................................................................................................................................

., ngay ....thdng....ndm..... : ngay ..thang....ndm.....
NGUOI LAO DONG TU XEP LOAI CAP CO THAM QUYEN XEP LOAI
' (A_y tén, 5ni 14] 1720 tén ( _y tén, g/u 140] ftu wn/

# Dé xuat phuong 4n xr Iy can ct vao Diéu 14 va Piéu 18 cua Quy ché.



