BO GIAO DUC VA PAO TAO. CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
TRUONG TRUNG CAP NGHE Poc lap - Tw do - Hanh phiic
CO KHi XAY DUNG

- Ha N¢i, ngay 15 thang 5 ndm 2026
86:4X.../QP-MCC

‘ QUYET PINH
Ve viéc ban hanh Quy ché lam viée
ctiia Trudng Trung cap nghé Co khi xdy dwng

HIEU TRUONG TRUONG TRUNG CAP NGHE CO KHf XAY DUNG

Cén cik Lugt Vien chirc s6 58/2010/QHI2 ngay 15/11/2010; Lugt 56
52/2019/QH14 ngay 25/11/2019 sita doi, b6 sung mét sé diéu cia Ludt Cdn b6, cong
chirc va Ludt Vién chiic,

Can cit Ludt Gido duc 50 43/2019/QH14 ngay 14/6/2019; Ludt sica doi, b6 sung
mot s6 diéu ciia Ludt Gido duc s6 1 23/2025/QH] 5 ngay 10/12/2025;

Can cur Lugt Gido duc nghé nghiép s6 1 24/2025/QH15 ngay 10/1 2/2025

Can ci Nghz dinh s6 66/2026/NP-CP ngay 02/3/2026 cua Chinh phii quy dinh chi
116t mot s6 diéu clia Ludt Gido duc,

Can cir Quyét dinh s6 1723/0P-TT, g ngay 12/8/2025 ciia Thu twéng Chinh phil vé
viéc ban hanh danh sdch cdc don vi sy nghiép céng ldp true thude Bé Gido duc va Pdo tao;

Can cit Quyet dinh s6 11 1/0B-MCC ngay 08 thang 10 ndm 2024 cia T ruvng
Trung cdp nghé Co khi xdy dung vé viéc ban hanh Quy ché 16 chite va hoat dong cua
Truwong Trung cdp nghé Co khi xdy dung;

Can cit Quyét dinh s 1 88/0D-BGDDT ngay 29 thdng 01 ndm 2026 cia Bg Gido
duc va Pao tao ban hanh Quy ché lam viéc ciia Bé Gido duc va Pdo tao;

Céin cir véin ban gép y ciia cde don vi, t6 chire thude T ruong;
Theo dé nghi cia Truwdng phong Téng hop.
QUYET PINH

Piéu 1. Ban hanh kem theo Quyét dinh nay Quy ché 1am viéc cta Trudng Trung
cép nghé Co khi xay dung.

Piéu 2. Quyét dinh nay c6 hiéu lyc ké tir ngay ky.

Diéu 3. Trudng phong Tdng hop, Trudng cac don vi, t chuc va vién chire, nguoi
lao dong, ngudi hoc thude Truong chiu trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay./.

Noinhdn:

- Nhu Diéu 3;

- Higu trudng;

- Phoé Hiéu trudng;
- Luu: VT, TH
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QUY CHE LAM VIEC
TRUNG CAP NGHE CO KHI XAY DUNG
i Quyét dinh s6 1.5... /OP-MCC ngay .44../5/2026
ong Truong Trung cdp nghé Co khi xdy dung)

} Chwong I
NHUNG QUY PINH CHUNG

Diéu 1. Pham vi diéu chinh va dbi twong ap dung

1. Quy ché nay quy dinh v& nguyén tdc 1am viée, ché do trach nhiém, quan hé
cong téc, cach thic va quy trinh giai quyét cong viée cia Trudng Trung cip nghé Co khi
xdy dung (sau day goi tit 12 Trudng).

2. Quy ché nay 4p dung ddi véi céc don vi thude Truong; vién chirc, nguoi lao
dong thudc Trudng va cdc to chirc, cd nhén c6 lién quan.

Didu 2. Giai thich tir ngit
1. Tap thé 1anh dao Trudng gbm: Hibu trudng, Phé Hiéu trudng.

2. Tap thé lanh dao Trudong md rong gdm: Pang ty, Hiéu truéng, Pho Hiéu
trréng, Trudng cac don vi, t8 chire thude Truong.

3. Don vi thu¢c Truong: 1a don vi khong c6 tu cach phap nhan cta Trudng, do
Hiéu truéng quyét dinh thanh 1ap; t§ chuc va hoat dong theo Quy ché t§ chic va hoat|l
dong cta Truong pht hgp véi quy dinh ctia phap luét.

Dieu 3. Nguyén tac lam viéc

1. Trudng 1am viée theo ché do thu trudng, bao dam nguyén tic tap trung dén chi,
& cao trach nhiém ctia ngudi dimg diu. Moi hoat dong ctia Trudng tudn thi céc quy dinh
ctia Pang, Hién phép, phép luit, Quy ché 1am viéc va cac van ban quan ly cia Truong.
Vién chirc, ngudi lao dong céc don vi thudc Truong giai quyet cong viéc bado dam ding
quy trinh, thu tuc, pham vi nhiém vy, quyén han va thdm quyén dugc giao.

2. Hiéu trudng diéu hanh hoat dong cua cac don vi chu yéu théng qua ngudi dimg
dau don vi thudc Truong. Nguoi dimg d4u don vi chiu trach nhiém trude Hidu trudng va
phap ludt vé thyc hién chire ning, nhiém vu ctia don vi va cong vi€c dugc phan cong.

3. Mbi nhiém vu chi giao mét don vi chi tri giai quyét va chiu trach nhiém trudc Hiéu
trudng; trudng hop mdt nhiém vu ¢6 ndi dung lién quan dén nhiéu don vi thi don vi c6 lién
quan dén cong viéc chuyén mén nhiéu nhit 1am dau méi chu tri. Nguoi ding dau don vi chiu
trhch nhiém chinh vé chét luong, tién d6, két qua xir Iy cbng viée dugc phén cong,

4. Vién chue, nguoi lao dong cua don vi thue hién nhiém vu theo phén cong cia
ngudi ding ddu don vi. M&i nhiém vu cta don vi c6 thé giao mot hodc mot s6 vién chuc,
ngudi lao dong chiu trach nhiém xir ly, trong d6 phdi xdc dinh diu mbi chiju trach nhiém
chinh. Ngudi duge giao ddu mbi xit Iy ¢éng viée chiu trach nhiém trude ngudi ding du
don vi va Hiéu trudng vé chat lwong, tién do, két qua cong viée duge giao.

5. Trinh tyw, thd tuc va thdi han giai quyet cong viée tudn thd quy dinh ctia phap
luat, Quy ché 1am Vviéc ctia Trudng va theo chuong trinh, ké hoach, trir truomg hop dot
xuét hodc ¢ yéu ciu khéc clia cap c6 thdm quyén.
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Cép dudi khi dugc phan cdp, phan quyén phéi ty chiu trdch nhiém viéc to chuc
thye hién nhiém vu. Cép trén khong dugc can thi€p tréi quy dinh cdng viéc cla cap dudi;
chp dudi phai chu dong giai quyet cong vige thude thdm quyén da dwgc phan cap, khoéng
dugc dun diy, né tranh, y lai, xin y kién cép trén nhitng ndi dung cdng viée theo quy dinh
thudc thdm quyén va khong phai 1 nhitng khoé khin, vuéng mic thudc thim quyén.

6. Bdo dam dén chu, cong khai, minh bach, chat luong, tién do va hiéu qua trong
moi hoat dong; thudng xuyén thuc hién cai cdch hanh chinh, don gian héa céc thi tuc
hanh chinh; thure hién viée xir Iy thu tuc hanh chinh trén mdi truong sé va sb héa vin ban
dat tir 95% trd 1én; xdy dung mdi trudong lam viéc chuyén nghiép, van minh, hién dai;
thuc hién nghiém cé¢ quy dinh v& vin héa cdng vu.

Chwong 11
TRACH NHIEM, PHAM VI GIAI QUYET CONG VIEC

Diéu 4. Trach nhi¢ém, pham vi gidi quyét cong viéc ciia Hiéu trwéng

Hiéu truéng 1a ngudi dai dién theo phép luat, chiu trach nhi¢ém quén 1y, didu hanh
hoat dong ctia Trudng theo Didu 18 Truong, Quy ché td chirc va hoat dong cta Truong va
cic quy dinh khac cta phép luat ¢6 lién quan.

1. Trach nhiém ctia Hiéu truéng:

a) Truc tiép quan 1y va dleu hanh hoat dong cta Truong theo quy dinh ctia phép
lut, Piéu 18 Truong, Quy ché td chirc va hoat dong cta Truong va cac quy dinh khéc cia
phép luat co lién quan;

b). Chiju trach nhiém c4 nhan truéc B6 trudng va phap lujt vé toan bd hoat dong
ctia Trudng theo chitc ning, nhiém vu, quyén han da dugc quy dinh; thuc hién ddy da ché
do thong tin, bdo céo theo quy dinh ctia phép luit va cia Bo. Diéu hanh Trudng chip
hanh ding chu truong ctia Pang, chinh sich, phap luat cia Nha nuée, cic cha truong,
chinh sich cta dia phuong noi Trudng doéng tru sé;

¢) Phén cong cong vige cho Phé Hiéu trudng; phan clp cho céc don vi giai quyét
mdt s6 coéng viée thude linh vyc quan ly cia Trudng; ty quyén cho truong cac don vi
chirc ndng thure hién mot so cdng viée cy thé theo quy dinh; chi dong phdi hop v6i cdc co
quan khéac dé xir Iy c4c vn dé c6 lién quan dén nhiém vy cia Truong;

d) Chi dao viéc kiém tra hoat dng ctia cdc don vi trong viéc thyc hién phap luit,
nhiém vy da phan coéng, phan cip thudc linh vuc quan ly cta Truong;

d) Ky céc vin ban thude thim quyén cua Hidu trudng.
2. Pham vi giai quyét cong viéc ctia Hiéu trudng:

a) Nhitng cdng viéc thudc thAm quyen quy dinh trong Luat Gido duc ngh& nghiép,
Luit Gido duc, Diéu 18 trudng trung cép, Quy ché t8 chirc va hoat dong cua Truong, céic
van ban phdp luét lién quan va nhitng cong viéc quy dinh tai khoan 1 Piéu nay;

b) Nhitng cong viéc dugc Bo va cip c6 thdm quyén giao;

c) Xem xét dé trinh Bo va cap co tham quyén giai quyét cac cdng viéc thude thim
quyén quan ly cta Bo va cap c6 thdm quyén; -
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d) Mot s& viéc dé giao cho Pho Higu trudng phuy tréch, nhung trong truong hop
can thiét phai trye tiép giai quyet do vén @& cap bach, quan trong hay do Phé Hiéu trudng
di cong téc, Vang, nhitng vin dé lién quan dén nhidu Pho Hidu trudng va cac Phé Hidu
trudng c6 v kién khéc nhau;

d) Uy quyén cho mét Pho Hidu trudng lam nhiém vy gitip Hiéu trudng diéu hanh
cong viée chung ctia Trudong khi Hidu trudng di cong tic, ving.

3. Nhilng cong vi€e cdn thao ludn trong tap thé 1anh dao Trudng trude khi Higu
truéng quyét dinh:

a) Chién luge, cac quy hoach, ké hoach phét trién cta Truong;

b) Chuong trinh cdng tac, cac ké hoach ngén, trung va dai han; du thdo cac vin
ban quy dinh do Trudng ban hanh;

©) K& hoach trién khai thue hién céc chu truong, chinh séch ctia Pang, Nha nudc
va cac véan ban quy pham phdp luit ¢6 lién quan dén céc linh vue quan ly clia Tru'(‘m-g;

d) Béo céo hing ndm va céc & én quan trong trinh BO va cic co quan Pang, Nha

nuéc; cac van ban trinh cdp c6 thAm quyén quyét dinh va kiém diém su chi dao, didu
hanh ctia [dnh dao Truong;

&) Nhitng van d& vé& ky két va tham “gla cac hop téc lién két ngoai Trudng, ké
hoach thyre hién cam ket d3 ky két; nhitng vAn @ thude chi trrong hodc c6 tinh nguyén
tdc vugt qua thdm quyén ma chua ¢6 van ban quy dinh hodc nhiing vén d8 lién quan dén
tinh hinh chinh trj hodic cic vin d& nhay cam cia Trudng;

e) Céc chuong trinh, dy 4n trong diém cta Trudng duge Bo hoic cép ¢4 thim
quyén giao thuc hién;

g) Ké hoach tai chinh cta Trudng hing nim;
h) Cong tic t§ chirc bd méy va nhén su cla Trudng theo quy dinh;
i) Nhitng vin d& khac ma Hiéu trudng thiy can thiét phai dwa ra théo luan.

4. DPbi v0i nhiing van d& quy dinh phai thao ludn trong tap thé lanh dao Trudng
nhung cin quyét dinh gip ma khéng c¢6 didu kién thao ludn trong tip thé lanh dao Truong:

Theo chi dao cua Hi€u trudng, don vi cht tri trinh xin y kién ctia Pho Hiéu trudng
va trinh Hi¢u truéng quyet dinh. Sau khi Ph6 Hiéu trudng da c6 y kién, Hiéu truéng 13
ngudi dua ra quyét dinh cubi cling va chiu trach nhiém vé quyét dinh ctia minh.

5. P6i v6i nhitng vin @& khong quy dinh phai thao luén trong tép thé 1anh dao
Trudng thi don vi chil trl gii ndi dung, hd so trinh Hidu trudng quyét dinh.

Piéu 5. Trach nhiém, pham vi giai quyet cdng viéc cia Phé Hiéu trwéng

1. Tréch nhiém giai quyét cong viée ctia Phé Hidu truéng:

a) Truc tiép phy trach linh vic cong tic theo sw phan cong ctia Hiéu trudng va gidi
quyet cac cong viéc khac do Hiéu trudng giao;

b) Khi gidi quyét cong viée dugc Hidu trudng giao hodc ty quyén, Phé Hiéu
trudng duge thay mit Hiéu trudng gidi quyét va chiu trach nhiém trude Hibu trudng,
trude phap luat v& két qua cong viée duge giao theo Uy quyén; ¢ trach nhiém bdo cdo
v61 Hiu trudng vé tinh hinh thwe hién nhiém vu dugc giao.
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2. Pham vi giai quyét cong viéc cua Pho Hi€u trudng:
a) Chi dao thyc hién cong tac quan ly, x4y dyng van ban quy dinh, chién lugc phat

trién, quy hoach, ké hoach, dé 4n, dy &n va céc van ban qudn ly khéc trong linh vyc dugc
Hiéu trudng phan cong,

b) Chi dao, kidm tra, don doc viéc trién khai thuc hién cdc chu truong, chinh séch,
phép luét ctia Nha nude, cac quyet dinh cta Hiéu trudng trong pham vi dugc phan cong,
phat hién va @& xudt nhitng van dé can stra dbi, bd sung;

c) Péi véi nhing Van dé vé chu truong hogc o6 tinh nguyén tic ma chwa ¢6 van
ban quy dinh hogc nhitng vin dé lién quan dén tinh hinh chinh tri hodc céc vén de nhay
cam cua Trudng, viéc ky két thoa thuén hop tac qudc té, hop tac vdi céc co quan td chirc
trong nuGc va nhitng van d& quan trong khac thi Pho Hiéu trudng phai kip thoi béo céo
xin y kién ctia Hiéu truéng trude khi quyét dinh;

d) Xtr Iy cac van dé cu thé thudc thim quyen Hiéu trudng phéan cong phu trach; ky
thay Hi¢u truong céc vin ban thudc thim quyén cia Hiéu tru’ong trong pham vi céc linh
vue, cong viée duge Higu trudng phén cong hodc ty quyén; xin y kién Hiéu trudng dé xir
1y van d& vuot qua thAm quyén;

d) Phé Hiéu trudng khong gidi quyet cac viéc ma Hiéu tru’ong khong phan cong
hodic iy quyén va khong dugc tly quyén cho cac Truong don vi ky cdc vin ban dugc
phéan cong ky thay Hiéu trudng.

Diéu 6. Cich thire gidi quyét cong viéc cita tap thé lanh dao Truomg

1. Hiéu trudng, Phé Hiéu trudng xem xét, xit 1y cong viéc trén co sé hd so, tai
li€u, t& trinh, van ban cta cac don vi, ca nhén theo chure néng, nhiém vu dugc giao. Hi¢u
trudng, Phé Hiéu truéng chiu trach nhiém vé& y kién chi dao, quyét dinh xtt Iy dbi véi céc
ndi dung dugc trinh.

Péi voi van ban hanh chinh théng thuong (khdng phdi xin y kién tap thé lanh dao
Truong hodc cap uy), Hiéu trudng va Phé Hiéu trudng xir ly trong thoi han khong qua 02
ngdy 1am viéc ké tir khi nh4n du hd so. Trudong hop van ban can ky gap, don vi cha tri
soan thao trinh Hi€u trudng ky ban hanh; truong hop Hiéu truéng vang mit thi trinh Pho
Hiéu trudng ky theo phén cép hodc lly quyén va béo céo lai Hiéu trudng ngay sau khi ky.

Truong hop cin chinh stra, bd sung ndi dung, Hiéu truong hodc Phé Higu trudng
ghi 15 y kién chi dao truc tiép trén viin ban hodc thong béo bing hinh thirc phit hop dé
don vi soan thao hoan thién, trinh ky lai theo quy dinh.

2. Hi€u truéng hodc Phé Hiéu truong co thé t6 chirc hop véi dai dién cac don vi,
ca nhén c¢ lién quan dé nghe béo céo, trao ddi, tham muu truée khi quyét dinh giai quyét
- c4c vAn dé quan trong, phirc tap hodc chua du co s& dé xir Iy ngay.

3. HiGu trudng c6 thé thanh lap cac t6 cong tac hodc phén cdng nhiém vy cu thé de
chi dao, t& chirc thyc hién ddi véi cac van dé phtc tap, lién quan dén nhiéu don vij va cn
theo ddi, xur ly trong thoi gian dai.

4. Hiéu trudng uy quyén cho Phé Hiéu trudng hodc Trudng cac don vi chu tri hop,
lam viéc v6i cac don vi, c4 nhan lién quan @& xtt Iy cac vin dé thude thidm quyén; truong
hop con y kién khéac nhau thi bao cdo Hiéu trudng xem xét, quyét dinh.

5. Pho Hiéu truéng dugce Hi¢u trudong phén cdng dy cdc cude hop, hoi nghi thay
Higu trudng; truong hop khong dy duge thi bao cdo Hidu trudng dé xem xét, quyét dinh.
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Trude khi chu tri hodc tham dw cdc cude hop, hoi nghi, su kién quan trong theo sy phén
cong cia Hiéu trudng, Pho Hiéu trudng xin y kién chi dao ctia Hidu truéng vé du kién
ndi dung phat bidu va béo cdo Hiéu trudng két qué cudc hop, hoi nghi.

6. Ngoai cac quy dinh néu tai Didu 4, Didu 5 va céc khoan 1, 2, 3, 4, 5 cia Diéu
ndy, cdc quy dinh cy thé v€ quan hé lam viéc gifta Higu truéng va Phé Hiéu truéng con
dugc quy dinh trong quyét dinh phan cong cong téc cu thé ctia lanh dao Trudng.

Di€u 7. Trach nhiém, pham vi va cach thirc gidi quyét cong viéc ciia Truwéng
don vi thudc Trwong

1. Chiu trach nhiém trude Higu trudng vé toan bd hoat ddng cua don vi theo chirc
ning, nhiém vy, quyén han da duoc Hiéu trudng quy dinh trong Quy ché t6 chirc va hoat
dong ctia Trudng; giup Hidu trudng thue hién chirc ning quan ly; chi dong t5 chire thyre hién
cong viée thude chirc ning, nhiém vy, quyén han cta don vi; chiu trich nhiém ca nhan trude
Hi¢u trudng vé két qué thyc hién cong viéc duge giao va cong viée thudce trdch nhiém va
thdm quyén ctia minh, k& ¢4 khi da phan cong hoic ty quyén cho cp phé; thuc hién dy du
ché d6 théng tin, béo céo theo quy dinh ciia phép lugt va cua Trudng.

2. XAy dung ke hoach cong tdc nim, thang ciia don vi; td chic trién khai, don doc
va ki€ém tra vién chirc, nguoi lao ddng trong don vi thuc hién ké hoach cong tac.

3. Nhiing vi€éc phat sinh vuot qua thim quyen phal k1p thoi bdo cdo Hiéu trudng
hogc Pho Hiéu trudng phu trach c6 'y kién chi dao dé giai quyet theo ding quy trinh phéan
cép quén ly; khong chuyén cong viée thude nhiém vy, thdm quyén cta don vi minh sang
vi khéc hodic 1anh dao Trudng; khong giai quyét cong viée thude nhiém vu, thdm quyén
cta don vi khéc, trir truong hop dic biét khi ¢6 chi dao ctia Hiéu trudng.

4. Chii ddng phdi hop véi Trudng don vi khéc dé xit Iy nhiing van &€ c6 lién quan
dén nhitng cong viéc thudc chirc ndng, nhi€m vu ctia don vi va thye hién nhiém vu chung
cua Trudng.

5. Tiép nhén va chip hanh y kién chi dao ctia Higu treong va Pho Hiéu trudng; xir
ly kip thoi vin ban, hd so tiv cac don vj khac chuyén dén dé phén cong cho cap pho hodc
vién chirc trong don vi d& xuét, giai quyét. Huéng dan, don dbc, chi dao, kiém tra cap
pho va vién chuce thuce hién cong viée theo dung tién d9, c6 chat lwong; phan cong cip
pho6 va vién chirc tham du céc cude hop, hoi théo trong va ngoai Trudng.

6. Phan cong nhiém vu cho céc thanh vién trong don vi; gidi quyet cong viéc theo
cac linh vyc cong tac cla don vi. Khi vién chuc nguoi lao dong ving mat, phai bd tri
ngudi thay thé dé bao dam cong viée duoc tién hanh lién tyc, ding tién do.

7. Quan ly doi ngll vién chirc, ngudi lao dong va quan ly tai chinh, tai san ciia don
vi theo quy dinh va theo su Uy quyen ciia HiGu trudng; xdy dung va kiém tra viéc thuc
hién Quy ché 1am viéc trong don vi theo huéng din ctia Trudng; thuc hién nghiém tc
céc quy dinh, quy ché khéc cta Truong, don vi va ky lut lao dong.

8. Dy hop giao ban theo quy dinh cia Trudng va cac cudc hop khic do Hiéu
trudng tridu tap (néu ving mt phdi bdo cdo ldnh dao Truong ‘chil trl cude hop, thong
qua phong Téng hop va ity nhiém cho cdp phé dw hop thay (néu ¢é)). TS chirc va phan
cong vién chue, ngudi lao ddng thuc hién céc két luan cta lanh dao Trudng tai cudc hop
giao ban 1ién quan dén linh vyc do don vi phuy tréch.

9. Khi dugc Hiéu trudéng hodic Phé Hiéu trudng ty quyén dai dién cho Trudong
tham du céc cudc hop, hoi nghi ngoai Truong, trd 10i phong van bdo chi, thong tin dai
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chiing thi phét biéu ndi dung da dugc Hi¢u trudng hodc Phé Hiéu trudng thdng nhét; noi
dung chua dugc thong nhét thi phat bidu véi tu cach cé nhan, thue hién ding cic quy
dinh trong Quy ché phét ngbn cia Trudng.

10. Khi Hiéu trudéng, Pho Hiéu tlucmg co chu’ong trinh 1am viéc (theo lich thong
bdo) thi Trudng don vi d6 phai chuén bi ndi dung va t chirc thye hién.

11. TH chirc va chu tri céc cude hop so két, téng két, kiém didm cong tac cta don vi.

12. Thyc hién cdc nhiém vy khéc do Higu truéng va Phé Hiéu truong giao; duge
Hiéu trudng Gy quyén giai quyét hodc ky thira 1énh mét s6 vin ban thudc thdm quyén cla
Hi¢u trudng va phai chiu trach nhiém cd nhén truée Higu trudng va trude phap ludt vé
- n6i dung dugc ty quyén.

13. Piéu hanh don vi chap hanh chi truong, chinh sach ciia Pang va phdap luit cua
Nha nuédce. Thyce hién Quy ché dan chu trong hoat dong ctia don vi. T6n trong va phét huy
y kién déng gop cua vién chirc, nguoi lao ddng trong don vi.

14. Hang nim, chu tri td chirc danh gia vién chuc, ngudi lao dong thudc don vi
theo huéng din ciia Trudng. Pugc quyén d& xuit mlen nhiém cac vién chic quan ly
trong don vi khong hoan thanh nhiém vu. Pugec quyén dé nghi bd nhiém vién chirc quan
ly theo quy dinh ctia Trudng.

Diéu 8. Quy dinh riéng vé trach nhi¢ém, pham vi va cich thirc gidi quyét cong
viéc ciia Truéng cac don vi thuoc Trudng

Ngoai quy dinh chung vé trach nhiém, pham vi va céch thirc giai quyét cong viée
quy dinh tai Piéu 7 Quy ché ndy, Trudng don vi thudc Trudng phéi tuan thi quy dinh
riéng vé trach nhiém, pham vi va cch thirc giai quyét cong viée nhu sau:

1. Tham muu cho Hiéu truong, Pho Hi¢u truéng phu trach trong viéc xdy dung va
hoan thién céc chu truong, quan diém, chuong trinh, ké hoach cOng tac cua Truong.

2. Khi trinh lanh dao Truong, Trudng don vi chiu trAch nhiém ra soét lai toan bo thu
tuc, hd so, noi dung du thdo vin ban do vién chirc chuan bi va trinh bay 13 y klen ca nhan.
Trudng don vi chiu trich nhiém vé cac d& xut hodc quyét dinh ctia minh truée cAp trén.

3. Khi véng mit khoi Truong (di cong tac, véng), Truéng don vi phal béo cdo va
xin phép Hi¢u trudng. Sau khi dugc dong ¥ phai thong bdo cho phong Tbng hop va ty
quyén cho mot cip phé (néu cé) giai quyét cic coéng viéc thudc nhiém vy, thdm quyén
cua cd nhin. Nguoi dugce uy quyen chiu trach nhiém trudce Tru’(mg don vi, truée Higu
- trudng va trude phap ludt vé moi hoat dong cuia don vi trong thoi gian duge ty quyén.

4. Pugc thira 1énh Hiéu trudng giai quyét, dén dbc, hudéng din va klem tra, gidm
sat cac don vi khdc trong Trudng thyuc hién cac cong viée theo dung thim quyén va phan
cép quan ly.

5. Pugc st dung con du ctia Trudng khi thira 1énh Hiéu trudng dé giai quyét cac
cong viéc theo chire ning, nhiém vy duge giao va phan cip quan ly cia Hiéu trudng.

Pidu 9. Trich nhiém, pham vi va cach thirc gidi quyét cong viée ciia cAp phé
don vi thu¢c Trwong

1. Cép pho don vi thudc Trudong dugce Truéng don vi phén cong phu trach thyc
hién mot hodic mot sb linh vuc céng tac va chiu trach nhiém trude Truéng don vi vé linh
vuc cong tac dugc giao.
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2. Trudng hop lanh dao Truong lam viée va phén cong tryc tiép cho cip pho don
vi; clp pho don vi phai chiu trich nhiém thi hanh y kién chi dao cua lanh dao Trudng va
béo cédo kip thoi véi Trudng don vi minh.

3. Khi xit Iy cbng viée cu thé, cép pho cta don vi cé quyén gitt ¥ kién riéng va thé
hién 18 y kién d6 trong vin ban d& Trudng don vi xem xét, quyét dinh. Cép pho ctia don
vi phéi chiu trdch nhiém trudc Trudng don vi vé c4c d& xuét clia c4 nhan va chiu trach
nhiém trudc phap luét trong khi thi hanh nhi¢m vu dugc giao.

Pieu 10. Trach nhiém, pham vi va cich thirc gidi quyet cong viée ciia vién
chivc, ngwdi lao dong

1. Chép hanh su chi dao, phan cong nhiém vy cia Trudéng don vi va cép pho phu
trach phﬁn viéc cia don vi d& dugc Trudng don vi phan cong phu trach; thuc hi¢n déy da
cic quy dinh cta phap ludt vé vién chiic, ngudi lao dong, dao dic nghé, quy ché thuc
hién dan cht va ndi quy, quy dinh ctia dcm vi va cia Trudng.

2. Xay dung ké hoach thyc hién nhiém vy dugc g1ao béo dam hoan thanh dung
thdi han yéu clu; t6 chtrc thuce hién nhiém vu bao dam chét lugng, tuan tht quy trinh xu
Iy cong viée; ¢b quyén gitt y kién riéng va trinh bay y kién d6 ¢ Trudng don vi hodc cdp
pho phu trach don vi nhiém vu xem xét, quyét dinh va chip hanh theo quyét dinh cta
Trudng don vi hodc cip phé cia don vi phu trdch nhiém vu. Vién chirc, ngudi lao dong
chiu tradch nhiém trude Trudng don vi, cép phé cua don vi phu trdch nhiém vu va trude
phép luat vé tién do, noi dung, quy trinh, thd tuc thyc hién nhiém vu dugc giao.

3. Trudong hop lanh dao Trudng hodc cic don vi chiic ning yéu cdu lam viée truc
tiép thi vién chirc, ngudi lao dong c6 trach nhiém chudn bi diy du hd so, tai liéu dé béo
cdo. Sau khi lam viéc, vién chuc, nguoi lao ddng cé trdch nhiém bdo cdo kip thoi véi
Trudng don vi.

4. Chti dong phdi hop cbng tic, trao ddi y kién vé cac van dé c6 lién quan, cung
cap thong tin hodc tham khdo thong tin trong don vi, nhim cdng tic trong qué trinh xir Iy
0611g viée cu thé; béo cdo Trudng don vi, cap pho phu trach quyét dinh dbi vé6i cac van dé
cdn ¢6 y kién khic nhau. Trudng hop cén thiét, vién chire, ngudi lao dong c6 quyé_n dé
nghi Trudng don vi bd sung nhan luc dé phéi hop thuc hién nhiém vu.

5. Khong ¢6 thai d), hanh vi clra quyén, hach dich, sich nhifu d6i véi ca nhan, to
chtrc trong qua trinh xt ly cdng viéc; khong lgi dung vi tri cong tac dé thu loi c4 nhan duéi
moi hinh thirc hodc c6 nhitng thai dj, hanh vi khéc 1am dnh hudng dén uy tin cuia Trudng.

6. Chép hanh quy dinh v& ky luét lao dong, thuc hanh tiét kiém, chdng lang phi;
ché d6 bao mét; phong chbng chéy, nd; gitt gin trat tu, an toan, vé sinh co quan.

7. Trude khi chuyén cong tic hodc nghi huu phai ban giao ddy di hd so, tai lidu
cho Trudng don vi (bao gdm ca tai san va kinh phi néu c6). Noi dung ban giao phai duge
thye hién diy du bing bién ban va 13 mot trong nhiing cin ctr dé cip gidy thoi tra luong,
hoan tit hd so cé nhén.

2 /5

\\&
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CHUONG III
QUAN HE CONG TAC

Piéu 11. Quan hé phéi hop gidi quyét cdng viéc giira cac don vi

1. Khi thye hién nhiém vu can c6 sy phoi hop 1am viée, giai quyét cia nhieu don
vi, lanh dao Trudng phan cong moét don vi chu tri hodc 1am dau moi dé thyc hién.

2. Pon vi chu tri chju trach nhiém chinh vé toan bd qua trinh xt ly cong vie, c6
trach nhi€ém chuyen hd so, tai liéu lién quan cho don vi phéi hop; don vi phdi hop c6
trach nhi€m tham giay kién vé nhiing ndi dung cong viéc thude pham vi linh vyc don vi
phu tréch theo y€u céu cua don vi chu tri va chiu trach nhiém dbi véi noi dung phdi hop;
thoi gian c6 ¥ kién tdi da la ndm (05) ngay lam vige ké tir ngdy nhan duoc hd so, tai liéu
(trr nhitng vin ban hda tdc hodc cac vin ban c¢b ghi thdi han cu thé thi thyce hién theo thoi
han quy dinh trong céng van cua don vi chu tri). Khi don vi phdi hop cin 1am rd thém noi
* dung ho#c thong tin thi chu dong trao d6i v6i don vi chu tri.

3. Don vi chu tri chu dong phdi hop véi Trudng don vi khac dé xir Iy nhitng van
d& lién quan dén nhiing cong viéc thudc chirc ning, nhiém vu cta nhiéu don vi.

4. Nhitng viéc phat sinh vugt thdm quyén, don vi cha tri ¢6 trach nhiém béo cdo
Hiéu truong hodc Phé Hiéu trudng phu trach cho y kién chi dao dé giai quyét kip thoi;
khong chuyén cong viée thudc chire nang, nhiém vy, thdm quyen cua don vi minh sang
don vi khac; khong giai quyét cong viéc thudc chirc ning, nhiém vy ctia don vi khic néu
khong dugc lanh dao Truong giao.

Piéu 12. Quan h¢ giita lanh dao Trwong voi Trudng cac don vi

1. Hiéu trudng, Phé Hiéu truong dinh ky hogc dot xudt hop véi cac Trudng don vi
hodc 1am viéc v6i 1anh dao ting don vi, true tiép nghe béo céo tinh hinh va chi dao viéc
thye hién chuong trinh, ké hoach cong téc cia don vi phu trach va cia Truong

2. Trudng don vi c6 trach nhiém bao céo kip thoi voi lanh dao Trudng vé két qua
thyc hién cong tac, kién nghi, d& xuét cac vin d& cn giai quyét khi thuc hién céc chic
nang, nhiém vy dugc phin cong.

_ 3. Khi lanh dao Trudng tiy quyén cho Truéng don vi dai dién cho Trudng tham dy
céc hoi nghi, cudc hop... thi Trudng don vi phai phat biéu cac ndi dung quan trong di xin
y kién 1anh dao Trudng va bdo cdo lanh dao Trudng két qua cude hop.

4. Lanh dao Truong ty quyén cho Truéng don vi chi dong chi tri hop, lam vi¢e
V01 cac co quan, t chire, don vi, c4 nhan c6 lién quan dé tong hop céc van d& thudc thAm
quyén cta lanh dao Truong ma cac co quan, td chirc, don vi, c4 nhan con c6 ¥ kién khéc
nhau, trinh Hidu truéng quyét dinh.

Piéu 13. Quan h¢ cong tic giita Truwéng, ph6 don vi va vién chirc, nguoi lao
dong trong don vi

1. Trong pham vi cdng tdc do minh phu trach, cip duéi phai phyc ting va chép
~ hanh sy chi dao cua clp trén. Trong trudng hop cép dudi khong nhét tri véi chi dao cua
cip trén vé& cong viée thude pham vi phu trach ciia minh thi van phai chdp hanh nhung c6
quyén bao luu y kién bang vin ban va gui truc tiép cho Hiéu tredng hodc giri qua céc don
~ vi chitc néing theo quy dinh dé trinh Hiéu trudng xem xét quyét dinh.
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2. Trong trwdng hop nhiém vu dugce glao khong ding chiic ning, quyén han cia
minh va khong c6 kha néng thuc hién thi nguoi duge giao nhi€m vu phdi cd y kién phén
hodi ngay v6i ngudi giao nhiém vu dé phéan cong ngudi khéc.

3. Trinh tu gidi quyét cong vige phai tudn thi ding cac quy dinh vé phan cong,
phén cép va trach nhiém cia moi cip: clp trén khong bao bién, lam thay chtc néng,
nhiém vu cia cap duéi; cAp dudi khéng dun d4y trach nhiém 1én cap trén. Cép trén phai
ton trong va chép hanh céc @& xuat phtt hop, ding quy dinh cta cap dlrm Trong trudng
hop cép trén thay ddi céc quyét dinh hodc bac bd céc d& xudt ctia cAp dudi thi cép trén
phai chi 8 1y do bac bd hodc thay dbi.

Piéu 14. Cic quan hé cong tic khac

1. Quan h¢ lam vi€c gilta Truong v6i Bo Gido duc va Dao tao, cac Bg, S6, Ban,
nganh, Truong khéc; cdc co quan ciia Dang, chinh quyen dia phuong; cac td chirc thude
nganh, 1inh vuc dugc thye hién theo quy dinh cua Hién phap va phap luat, cic quy dinh
ctia Nha nuée cé lién quan.

2. Quan hé cbng tac gifta 1anh dao Trudong véi Péng tly x& Gia Lam, cdc Ban Dang
thudc Pang ty x& thuc hién theo quy dinh cda va Quy ché lam viéc clia céc to chirc dang.

3. Quan hé gitta lanh dao Trudng véi Pang iy Trudng thuc hién theo quy dinh ciia
Dang va Quy ché lam viéc ctia Pang bd Trudng.

4. Quan hé giita 1anh dao Trudng véi cde tb chirc doan thé trong Trudng:

O
»'

a) Hiang quy, trén co s& d€ nghi ctia Trudng cdc to chirc doan the, Hi¢u trudng lam
Z o

viée v6i Ban Chép hanh céc td chire doan thé _trong Truong dé théng béo nhitng cht
truong cong tac cia Truong, bién phap giai quyet nhing kién nghj cta doan vién va lang S
nghe y kién déng gop cia cic t6 chirc doan thé v& hoat déng ciia Trudng;

b) Trudng cac td chirc doan thé trong Trudng duge mdi tham du cée cude hop, hoi
nghi do lanh dao Trudng chu tri c¢6 ndi dung lién quan dén hoat dong, quyén, nghia vu,
loi ich hop phép cia t0 chiic va cdc doan vién cta to chirc;

¢) Hiéu trudng tao diéu kién thuén loi dé cac td chirc doan thé hoat dong c6 hiéu
qua, gbép phan thyc hién nhiém vu chinh tri cia Truong; tham khao y kién cta céc tb
chirc doan thé trude khi quyét dinh cc vin de c6 lién quan dén quyén, nghia vu, loi ich
hop phép ctia td chire va cac doan vién ctia t6 chirc.

5. Quan hé gitta Trudng don vi voi cap Uy, cdc t0 chirc doan thé va vién chue,
nguoi lao dong trong don vi:

a) Trudng don vi tao didu kién thuan loi cho t6 chuc Dang va cac doan thé hoat
dong theo dung didu 18, ton chi, muc dich; phdi hop véi cép By Pang va céc t chirc doan
thé cham lo, tao diéu kién lam viéc, hoc tdp va ning cao trinh d6 chinh tri, chuyén mén,
nghiép vu cho vién chirc, ngudi lao dong trong don vi; bdo dam thyc hién Quy ché dan
chu trong hoat dong cta Trudng, xay dung nén nép vin héa cong s& va ky luit, ky cuong
hanh chinh;

b) Vién chrr, ngudi lao dong la dang vién, doan vién céc td chic dang, doan thé
guong mau hoan thanh t6t cong viée duge giao theo ding quy dinh cua Péang, Luat Vién
chirc; nghiém chinh thyc hién cdc quy dinh vé nhiém vu va trach nhiém cia dang vién,
doan vién va cac quy dinh cé lién quan dén hoat déng nghé nghiép cta vién chirc; gidi
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quyét cdng viéc ding thu tuc va thoi gian; chju trdch nhiém trude Trudng don vi vé két
qua thuc hién cong viéc dugc giao.

~ Chuong ITI
KE HOACH NHIEM VU

Diéu 15. Xay dung ké hoach nhiém vu
1. K& hoach nhiém vu nim

‘a) Can ctr vao phuong huéng, nhiém vu cong tac cia Trudng, BO Gido duc va Dao
tao; két qua thuc hién nhiém vy cdng tdc ndm trude ciia Trudng; cin cit vao nhiém vu
cOng tdc ndm cda cac don vi thudc Truong, phong Téng hop 1ap du thao K& hoach nhiém
vu ndm cua Truong. Dy thdo nay dugc lay y kién gép ¥ cua cac don vi thude Trudng va
Hiéu trudng cho y kién chi dao; Phong Téng hop chinh sira true khi dua ra thao luan
cong khai va thong qua.

b) Trén co s ké hoach nhiém vu nam cia Truong va chie ndng, nhi€ém vu dugce
giao, cac don vi chu déng xdy dyng, ban hanh ké hoach nhiém vu nim cta don Vi trong
thang 01 hang ndm va gui vé phong ’Iong hop dé theo ddi, d6n d6c. K& hoach cin phan
cong cu thé nhiém vy cta ngudi dimg dau don vi, cép phé cta ngudi dimg diu don vi,
timg vién chire, ngudi lao dong trong don vi, thoi han hoan thanh va san pham ctia nhiém
vu dé 6 chue thue hién.

2. K& hoach nhiém vy thang

Hing thang, cic don vi cin cit K& hoach cOng tdc nam cia don vi, clia Truong, chi
dao cta lanh dao Truong phu trach, chi dao cta Hiéu trudng tai cudc hop giao ban dé
trién khai thire hién k& hoach nhiém vu thang cia don vi.

Can cir k& hoach cta don vi va nhiém vu dugc phén cbng, vién chirc, ngudi lao
dong x4y dung chi dong thuc hién nhiém vu duge giao, bdo cdo lanh dao don vi phu
trach chi dao thuc hién.

Trudong hop do nhing kho khan chii quan, khéch quan khong hoan thanh dugc
cong viéc theo tién do, ké hoach dé ra hodc c6 thém cong viéc méi, dot xuét don vi phai
kip thdi bdo cdo, xin v kién chi dao cua lanh dao Trudng.

Diéu 16. Theo ddi, ddnh gia két qua thuc hién ké hoach nhiém vu

1. Hang thang, hang quy, 6 thang, hing nim va theo yéu clu cia Hiéu trudng, cac
don vi thu¢c Truong bdo cdo vé ket qué thyc hién ké hoach cong tac don vi ‘va cac cong
viéc dugc giao, nhiing viéc con tén dong, nguyén nhan va huéng gidi quyét; kién nghi
viée didu chlnh bd sung ké hoach cong tac trong thoi gian t6i clia don vi, giri phong
Tdéng hop d& téng hop trong bdo céo cap Truong Két qua thuc hién ké hoach cong tic la
mot tiéu chi quan trong @& xem xét, d4nh gia viéc hoan thanh nhiém vy, binh xét thi dua
ddi v6i cac don vi va vién chi, nguoi lao ddng trong Trudng.

2. Phong Tong hop, phong Pao tao va Kiém dinh chét luong, Phong Tai chinh —
Ké toan phéi hop véi cac don vi ¢6 lién quan c6 trach nhiém téng hop bdo cdo két qua
thyc hién nhiém vu va ké hoach thyc hién nhiém vu hing quy cta Truong dé Hiéu trudng
bdo cdo Bo Gido dyc va Pao tao trong cdc cudc hop giao ban ciia B9.
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3. Phong Tdng hop gitip Hiéu trudong thuong xuyén theo doi, don dbe, tdng hop,
bao céo két qua thure hién k€ hoach nhiém vu ctia Trudng va cdce don vi thudc Truong.

) ) ~ ChuonglV
TO CHUC CAC HQI NGHI VA CUQC HQP

Piéu 17. Nguyén tic td chire cic hoi nghi, cude hop

1. Cin ctt yéu cdu cong vigc va pham vi linh vye cong tac, Truong t6 chuc hoi
nghi va cudc hop trén nguyén téc thiét thuc, hop 1y, hiéu qua va tiét kiém. Khong | tb chirc
céc hoi nghi khong that sw cdn thiét hodc ndi dung di ¢6 vin ban hudéng dan chi tiét.

2. Viée td chire ce hoi nghi, cude hop phai tun tht ngh1em tic quy dinh Ve ché
dd hop trong hoat dong ctia co quan hanh chinh Nha nude. Khi t8 chtc hoi nghi can xac
dinh r8 quy md va thanh phén tham gia, s6 lwong dai biéu phu hop. Pbi méi va cai tién
phuong thirc hop theo hudng ngin gon, rd ndi dung; tap trung thdo luén, khong trinh bay
lai nguyén van tai liéu da gti. Cac hoi nghi quan triét, phd bién nghi quyet chi thi, chu
truong 16m c6 thoi gian hop khéng qua 1/2 ngay; cac hoi nghi quan trong cén thao luan
thi co6 thoi gian hop khdng qua 1,5 ngay. Phét biéu tai hoi nghi phai ngdn gon, stc tich,
ding trong tAm van d& cin trinh bay, khong ké thanh tich, dién bién tinh hinh. Phat b1eu
chi dao khai mac khong qua 10 phit, phat bidu két luan hoi nghi cta lanh dao ¢ téng
thoi lwong khong qud 50 phut, phét biéu tham luén khéng qua 10 phtit.

Pidu 18. T8 chirc hdi nghi va cude hop
1. Hoi nghi va cudc hop:

a) Hoi nghi: gdm hoi nghi tong két cong tac 6 thang d4u ndm va trién khai nhiém
vi 6 thang cudi ndm; hoi nghi téng két cong tac nim va trién khai nhiém vu nim méi; hoi
nghi tong két cong tic tuyén sinh va ddo tao va trién khai nhiém vy nim hoc méi; hoi
nghi t4p huén cbng tic chuyén mon; hoi nghi vién chire va ngudi lao dong

b) Cude hop: gbm hop do lanh dao Trudng chi tri va céc cude hop do Trudng don vi
chu tri dé giai quyet cac cong viée theo chtic nidng, nhiém vy, thdm quyén hodc dot xuét.

3. Cong tac chudn bi hoi nghi, cude hop:

a) Can ctr vao ké hoach nhiém vu cta Truong, don vi chi tri chudn bi néi dung
chju trach nhiém xay dung ké hoach tb chirc hoi nghi, cude hop, trinh xin ¥ kién lanh dao
Trudng quyet dinh vé: néi dung, hinh thuc, phan cong chuén bi, thanh phin, thoi gian,
dia diém, dy tri kinh phi, dy kién chuong trinh, du thao béo cdo, két luan, cac van dé can
thiét khac;

b) Chuén bi va théng qua bdo cdo

- Bon vi chu tri chudn bi ndi dung, chuong trinh hdi nghi, bao céo chinh va bao
céo tom tit trinh lanh dao Trudng duyét bao cao va cac tai liéu cén thiét khac. Truong
don vi lién quan c6 trach nhiém chudn bi bdo cdo chuyén dé va phai kiém tra k§ vé nbi
dung, hinh thiic cac bdo cdo, tai liéu trudc khi trinh 1anh dao Truong duyét;

- Thoi han trinh 18nh dao Trudng duyét bdo céo: céc bdo céo chinh, bao céo tém
tit, béo cdo chuyén dé, chuong trinh chinh thire cia hdi nghi cin trinh 1anh dao Trudong
duyét trude ngay t6 chire hoi nghi it nhét 1 nam (05) ngdy lam viéc;
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- Pbi vé&i hoi nghi chuyén mon nghiép vu c6 ndi dung lién quan dén nhiéu don vi,
phong Téng hop cé trach nhiém don dbc cac don vi du thao bdo cdo va trinh 14nh dao
Trudng trong gian quy dinh. Pon vi chi tri phai bdo cdo lanh dao Trudng gidi quyét
nhitng vin d& vuot kha ning, thdm quyén cia don vi;

- Céc cude hop chi dé cap dén mot noi dung chuyén mon thi don vi chi tri chuan
bi ndi dung theo ké hoach'

¢) Moi hop: Don vi cha tri t6 chirc hoi nghi, cudc hop ¢6 trach nhiém soan thao
gidy moi, gidy triéu tip céc thanh phan theo dung ké hoach di dugc lanh dao Trudng phe
duyét. Trudng don vi chu tri ky gidy moi hop va gii dén co quan, don vi hodc ngudi
dugc moi tham du trude ngay t6 chirc hdi nghi, cude hop it nhét 1a ba (03) ngay lam viéc,
trir truong hop hop dot xudt. P6i véi cac cude hop c6 tinh chét cip Trudng, phong Tong
hop soan thao g1ay moi, 1anh dao Truorng ky va phong Téng 'hop ¢6 trach nhiém gui dén
co quan, don vi hodc ngudi duge mdi tham du trude ngay td chirc hdi nghi, cude hop it
nhét 12 ba (03) ngay 1am viéc trir trudng hop moi dot xuét.

d) In tai li€u va chuan bi céc di€u kién phuc vu hdi nghi, cudc hop

- Pon vi chu tri chuln bj ndi dung chit dong trong viéc in 4n céc tai lidu hop. Céc
tai liéu hoi nghi, hoi thao ctia Truong khong thude danh muc bi mét (46 mat, do tdi mat)
theo quy dinh, néu c6 nhu cau ldy y kién rong rai va dugc lanh dao Trudng cho phép can
dua 1én trang thong tin ctia Trudng trude ngay hop t6i thidu 05 ngay dé ngudi dy hop va
dong dao vién chirc c6 thé tham khao, déng gop ¥ kién;

- Néu tb chirc hdi nghi, cudc hop & trong Trudng, don vi chu tri phdi hop véi
phong Téng hop bb tri phong hop, phong Hoi truong cho pht hop. Néu tb chirc hoi nghi,
cudc hop & ngoai Trudng, phong Tong hop chudn b hoi trudng, phong hop; bo tri xe dua
don chung, noi &n, nghi cho dai biéu theo ché d6, bdo dam thuc hanh tiét kiém (trir
truong hop ddc biét co ban 16 chike thi do ban 16 chire lo);

) - Kinh phi hdi nghi, cudc hop duoc chi theo quy ché chi tiéu ndi b cia Trudng va
ke hoach duogc duyét.

4. T6 chure hoi nghi, cude hop
a) Trien khai vi¢c to chire hdi nghi, cudc hop

- Pon vi cht tri chuin bi hoi nghi, cudc hop phai bd tri thoi gian hdi nghi, cudc
hop béo céo lanh dao Truong phé duyét chuong trinh hdi nghi, cudc hop;

- Sau khi chuong trinh da dugce phé duyét, don vi chu tri chiu trach nhi¢ém trién
khai thuc hién; ddng ky dai biéu va ndi dung tham luén dé€ bao cdo nguodi chu tri hoi nghi,
cudc hop va xir Iy nhitng tinh hudng can thiét khac;

- Tai héi nghi, cudc hop, ngudi cha tri diéu hanh hoi nghi, cudc hop theo chuong
trinh dy ki€n; néu c6 di€u chinh chuong trinh phai théng bao d€ ngudi du hop biét;

- Nguoi chu tri phai két luan ro rang vé céc nodi dung, chuyén dé da dugce thao ludn
trong hoi nghi, cudc hop.

b) Ghi bién ban va thong bao két qua hoi nghi, cube hop

- Don vi chu tri ndi dung héi nghi, cudc hop chiu trach nhiém c thu ky ghi bién
ban (néu can) va soan thao thong bdo y kién két ludn cia ldnh dao Trudng tai cude hop,
- hoi nghi; trinh 1@nh dao Truong phé duyét ndi dung trude khi ky va ban hanh;
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- Phong Tbng hop phdi hop véi cée don vi ¢b lién quan dy thao théng bao két luan
hoi nghi cia Trudng, cude hop giao ban vién chire lanh dao, quéan ly Trudng hang thang,
cac cudc hop cua lanh dao Trudng véi lanh dao cdc co quan ngoai Trudng va don vi
trong Truodng;

- Céc truong hop khéc do lanh dao Truong phin cong.
c) Bdo céo két qua hoi nghi, cude hop

- Phé Hiéu truéng bao cdo két qua hoi nghi hodic cude hop do cé& nhan chu tri véi
Hiéu trudng sau khi hoi nghi két thiic;

- P6i v6i hoi nghi, cude hop do ldnh dao Trudng vy quyén cho lanh dao céc don vi
chu tri, sau khi két thic, nguoi duge iy quyén phai béo cdo Hi€u trudng va Pho Hiéu
trudmg vé két qua hoi nghi, cudc hop va nhitng van dé vuot quéa thm quyén giai quyét
ctia don vi dé l1anh dao Truong xtr Iy kip thoi.

d) Céc cong vige sau hoi nghi, cudc hop

- Phong Téng hop cing don vi dugc phén cbng co trach nhiém td chirc trién khai
thuc hién nhiing n0i dung l&nh dao Truong da ket ludn tai cdc hoi nghi, cude hop; kiém
tra, d6n ddc, tdng hop béo céo lanh dao Trudong vé két quéa thue hién két luan do;

- Don vi cht tri hoi nghi, hi thao, cudc hop ph01 hop véi phong Téng hop, phong
Tai chinh - Ké toan hoan thanh céc tha tuc thanh quyét ton theo dung céc quy dinh hién
hanh trong vong 10 ngay ké tir ngay két thuc hoi nghi, hdi thdo, cude hop.

Pidu 19. Hop giao ban Truwong

1. Hop giao ban Trudng nhim bio dam su phdi hop thudng xuyén, chit ch& gitta
lanh dao Truong va Truong cac don vi; gitp lanh dao Trudng ndm bét tinh hinh tr1en
khai cbng viéc, diéu phbi hoat dong cta cac don vi, kip thoi phat hién va xi Iy cée vén dé
cdng viée dugc thue hién c6 chét lugng tt va dung tién do.

2. Hop giao ban Trudng dugc thuc hién theo hinh thire:
a) Giao ban tap thé 1anh dao Truong (Hiéu trudng, Pho Hibu trudng);

b) Giao ban gifta tap thé 1anh dao Trudng v6i Trudng, phd don vi thude Trudng,
Chi tich cong doan Trudng, Bi thu Poan TNCS H6 Chi Minh Trudng;

¢) Giao ban giita tap thé lanh dao Trudng véi Trudng cac don vi.
Dicu 20. Hop toan thé vién chitc, ngudi lao dong ciia Trudng

1. Theo chi dao ciia Hi¢u trudng, phong Tong hop c6 trach nhiém giap 1dnh dao
Trudng td chire hop toan thé vién chire Truong dé lanh dao Truong thong bao tinh hinh
Trudng, cac chu truong cua Truong; truc tiép giai d4p nhimg vin dé do vién chic, ngudi
lao dong d& xuét.

2. M&i nam mot 14n, Truong t6 chic Hoi ngh1 vién chtre, ngudi lao dong theo Quy
ché thuc hién dén chu co s& ctia Trudng.

3. Viéc hop toan thé vién chic, nguoi lao dong trong timg don vi do Trudng don
vi quyét dinh nhung phai dam béo it nhit mdi thang t6 chirc 01 1an.

Pidu 21. Cac cude hop do cip trén triéu tip hoic do co quah khac moi

1. Higu trudng cd trdch nhiém tham dy céc cudc hop cia cap BJ, nganh lién quan
va cdc cuQc hop do cép trén tri¢u tap.
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2. Trong truong hop Hiéu trudng khong thé tham du dugc cdc cude hop do cp
trén tridu tap; duge sy ddéng y cua cép trén tri€u tdp, Hiéu truong c6 thé ity quyén cho Phé
Hiéu trudng hop thay. Phé Hiéu truéng dugc ty quyén phai xin ¥ kién chi dao cta Hiéu
trudng trude khi tham dy va c6 trdch nhiém béo cdo Hiéu trudng vé ndi dung, két qua
cua cudc hop.

3. Péi véi cac cude hop moéi Hiéu trudéng hodc dai dién lanh dao Trudong ma
khéng thudc quy dinh tai khoan 1 Piéu nay, Hiéu trudng c6 thé di du hoic cir Pho Hidu
- trudng hay trudng don vi ¢6 lién quan tham dy. Ngudi duge cir di hop dai dién lanh dao
Truong phai bo cdo véi Hiéu truong vé két qua cudc hop do.

4. Giby moi dich danh Phé Hiéu trudng thi Phé Hiéu truorng di hop. Trong truong
- hop Pho Hiéu truéng dugc moi khong thé tham dy duge, néu noi dung va tinh chét cudc
hop doi héi phdi c¢6 dai dién cta Truong thi sau khi thoa thudn véi co quan moi, Hicu
truong cir mot Truéng don vi c6 lién quan du hop thay. Néu n6i dung cua cude hop dé
cap dén nhitng vin dé quan trong lién quan dén hoat dong cia Trudng thi Phé Hi¢u
trudng di hop c6 trach nhiém béo cdo kip thdi va xin y kién chi dao ctia Hiéu trudng.

5. Trudng don vi ¢6 lién quan va chuyén vién gitip viéc lanh dao Truong c6 trach
nhiém chuén bj ddy du tai liéu cho lanh dao Trudng di hop.

Diéu 22. Hop xir ly cong viéc thwong xuyén

Hiéu truong hodc Pho Hidu trudng phu trach linh vue hop véi dai dién cac don vi
c6 lién quan dé nghe y kién tu vén, tham muu truée khi quyét dinh giai quyét cong viéc.

a) Trach nhiém ctia phong Tdng hop

- Pon dbc don vi cha tri chudn bi dy da tai lidu hop, gt gidy moi cung tai liéu
dén c4c thanh phan dugc moi trude ngay hop it nhét 03 ngay lam viée (trr truong hop
dac biét duge lanh dao Trudng ddng ¥ giri tai 1iéu mudn hon);

- Chuén bi dia diém va c4c didu kién phyc vu cho cudc hop, phéi hop véi céc don
vi lién quan dé thyc hién nhiém vu nay néu cudc hop duoc té chire & ngoai Trudng;

- Ghi bién ban cudc hop va khi cén thiét c6 thé ghi am;

- Thong bédo bang vén ban ket ludn cta Hiéu truéng hoiic Phé Hiéu trudng v& noi
dung cudc hop (néu cin).

b) Trach nhiém cta ddn vi ddu mbi
- Chuén bi d?ly du tai li€u hop theo théng béo;
- Chuén bj y kién giai trinh c4c van d& lién quan dén ndi dung hop;

- Sau cude hop phdi hop véi cic don vi lién quan hoan chinh vin ban trinh theo
két luan ctia Hidu trudng, Phé Hi¢u trudng.

Chuo’ng A\
TIEP CONG DAN VA TIEP KHACH

Piéu 23. Cong tac tiép cong dan

Viéce tiép cong dan duge thye hién theo Quy ché, No6i quy tiép cong dan cua
Trudng va quy dinh phép luat vé tiép cong dan.
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Diéu 24. Tiep khich trong nwéc dén lam viée véi Trudng, linh dao Trwong

1. D61 v6i cde cude tiep khach va lam viée chinh thirc theo ké hoach ctia 13nh dao
Trudng:

a) Trudng phong Téng hop ¢6 trach nhiém b tri chuong trinh dé lanh dao Trudng
tiép khach 1a 1anh dao Péng va Nha nuéc, 13nh dao cac B9, nganh lién quan, lanh dao
Thanh ty, Pang ty x3, Uy ban nhan dan thanh phd, x3, lanh dao céc Trudng, céc td chirc
chinh tri - x4 hoi & Trung wong, dia phwong va cic td chic trong nude, cdc doan dai biéu
va khach moi theo chwong trinh ctia 1anh dao Trudng;

b) Khi ¢6 ké hoach lam viéc v6i khéch, phong Téng hop théng nhat véi CO quan,
t6 chirc lién quan vé& ké hoach chudn bj d& bao céo lanh dao Trudng. K€ hoach phai chi
tiét c6 phan cong cu thé: chudn bi bdo cdo, thanh phin tham dy, phuong 4n dén tiép dai
biéu, bao vé an ninh (néu cén), phong lam viéc, n¢i dung chwong trinh 1dm viéc. Sau khi
ké hoach dugc phé duyét, phong Tdng hop thong béo cac don vi duge phan céng chudn
bi, mo1i cac don vi lién quan tham du, kiém tra don dbc va chiu trach nhiém vé cong tac
chuén bi, t6 chirc viéc dén khéch, ghi danh sich dai biéu, phat tai liéu, ghi bién ban budi
lam viéc...

2. Bbi v6i cdc cude tiép khach dén tham xa giao hodc lam viéc khong chinh thtc
v6i Trudng, phong Tong hop ¢6 trach nhiém bé tri chwong trinh va chuén bj cong tic
phuc vu theo yéu ciu ctia 1anh dao Truong, pht hop véi quy dinh cia phép lut va quy
ché cta Trudng. '

3. Trudng cc don vi chju trach nhiém tb chirc tiép khéch va lam viéc véi lanh dao
céc don vi ngang cp v& cac noi dung thude thdm quyén gidi quyét ciia don vi hodic theo
yéu cau cia lanh dao Trudng. Trong qua trinh giai quyét cong viée, néu ndi dung c6 lién
quan dén don vi khac thi ¢6 thé moi hop hoic truc tiép xin y kién don vi ¢6 lién quan;
nhitng ndi dung vuot qui thim quyén gidi quyét cta don vi, phai truc tiép béo cdo va xin
y kién lanh dao Trudng.

Diéu 25. Tiép khach nuée ngoai

1. Déi v6i cac doan khach nuéce ngoai dén theo chwong trinh dén tiép ctia co quan
cAp trén ma c6 phén cong lanh dao Truong dén tiép, Hicu trudng triéu tdp va phan cong
nhiém vu truc tiép cho céc c4 nhan, don vi dé bd tri dén tiép. dung nghi thire, xdy dung
chwong trinh tiép, bao cdo lanh dao Truong dugc phén cdng trude khi tiép khach it nhat
01 ngay lam viéc.

2. Céc cudc don, tiép va lam viéc chinh thirc véi cdc doan khich nuée ngoai theo
161 moi cia Hiéu trudng hodc theo dé nghi cta khach da duoc 1anh dao Truong déng Y,
céc cudc tiép xa giao cua lanh dao Truong dbi véi khach nuée ngoai dugc thuc hién theo
céc quy dinh ctia Nha nuéc va Trudng vé tiép khach nudce ngoai.

3. Doi véi nhitng cudc ti€p khdch nuéc ngodi do Hiéu trudng hodc Phé Hitu
truéng chu tri, cdc cd nhan, don vi ¢6 lién quan chudn bi va xin y kién v& ndi dung trudce
02 ngay lam viéc.

4. Tradng hop Trudng céc don vi dugc ty quyén tiép thi c6 trach nhiém chudn bi ndi
dung lam viéc va xin y kién chi dao cta Hiéu trudéng trude khi lam viée. Hang quy, cdc don
vi tong hop két qué cac chuong trinh lam viéc vdi khach nude ngoai (néu c6) gui phong
Téng hop @8 téng hop, bio céo lanh dao Trudng. Phong Tdng hop gitp cdc don vi lam thi
tuc ngoai giao, ddng thoi phéi hop dé xir Iy nhitng vAn d& phat sinh.
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5. Khong tiép khach nudc ngoai tai phong lam viéc riéng, trlr cac chuong trinh, dy
&n, don vi ¢6 chuyén gia nudc ngoai truc tiép tham gia lam tu vin va gidng day hodc
ngudi nude ngoai dang hoc tap tai don vi.

: ChuO'ng VI
PI CONG TAC VA NGHI PHEP

Piéu 26. i cong tic trong nuoéc
1. Tham gia doan cong tac ctia Bo:

a) Viéc ctr vién chirc tham gia céc doan cong tac ctia B9 phai theo dung thanh phin
dugc yéu cAu. Nhiing van @ lién quan dén Trudng phai duge chuin bi bang vin ban theo
yéu cdu cua trudng doan cong tc va trinh lanh dao Trudng phu trach phé duyét. Cac don vi
& xuét ctr doan di cOng tac trinh Hi¢u trudéng quyet dinh (qua phong Téng hop);

b) Khi két thic chuong trinh cong tdc, chim nhit sau 05 ngay lam viéc, nguoi
tham gia doan phai bao cdo bdng vin ban gui trudng don vi da ctr di cong tac vé két qua
chuong trinh cong téc, nhitng van @& c6 lién quan dén Trudng (do co s& dé nghi hodc
theo két ludn cia trudng doan).

2. Lanh dao Truorng t6 chirc doan di cong tac:

a) Hidu trudng quyét dinh viée di cong tac trong nude tr 03 ngay 1am vige trd 1én
ctia Pho Hiéu trudng va 02 ngay l1am viéc trd 1én dbi véi truéng cac don vi. Phong Téng
hop 13p ké hoach di cong tac ctia Pho Hiéu trudng (theo y kién ctia Pho Hidu trudng) va
cua Hiéu truong. Trudng cac don vi lap ké hoach di cong tac, trinh Hiéu truéng xem xét,
phé duyét: ndi dung lam viéc, thanh phdn, thoi gian, dia diém, kinh phi va phuong tién di
lai. Truong hop dac biét, dot xuét khong c6 ké hoach trude thi bao cdo Higu truong quyét
dinh. Phong Téng hop c6 trach nhiém trinh céc quyét dinh cir doan di cong tac;

b) Sau khi chuong trinh, ké hoach dugc duyét, phong Thng hO’p thong bdo cho don
vi lién quan dé chuén bi. Trudng cac don vi cir vién chtc tham gia doan cong tac theo
yéu cdu ctia lanh dao Trudong, déng thoi dam bao yéu ciu quy dinh tai diém a khoan 3
Diéu nay;

¢) Don vi chu tri chuan bj tai liu, bdo céo lanh dao Trudng va gilri cho cac don vi
lién quan trude 05 ngay lam viéc;

d) Sau khi hoan thanh chuong trinh, ké hoach lam viéc, don vi chu tri phéi hop vai
don vi du thao thong béo vé két qua 1am viée, y kién két luan cua lanh dao Trudng, trinh
lanh dao Trudng duyét trude khi ky ban hanh. Phong Téng hop chiu trach nhiém kidm
tra, @n déc viéc thyc hién théng béo ciia lanh dao Trudng.

3. Céc doan cong tac di dia phuong;:

a) Truong don vi khi clr vién chire thude thdm quyén quéan ly di cong tac dia
phuong, phai ddm bdo thanh phan cia doan cong tic ph hop véi néi dung, chuong trinh
- cong tac. Néu thoi gian cong tac tir 02 ngdy lam viéc tré 1én, phai bd tri ngudi gidi quyét
cdng viéc thudng xuyén thay thé cho vién chire dugc ctr di cong téc;

b) Poan dugc cir di cong tic phai chudn bi ké hoach, chwong trinh, ndi dung, bao
~ cdo lanh dao Trudng phu trach va thong bao cho co s& noi dén cong tac trudce khi dén;



Ly

- Poan cbng téc duge bd tri xe di chung @& tiét kiém kinh ph1 xing dau. B01 véi céc
trudng hop di cong tac trong nude bing phuong tién mdy bay, ngoai céc tiéu chuan nhu quy
dinh trong quy ché chi tiéu ndi bo ctia Trudng thi phai do ldnh dao Trudng quyét dinh;

- Khong bb tri két hop chwong trinh tham quan du lich trong thoi gian céng téc;

- Doan cbng tdc chi lam viée, giai quyet nhiing van dé ding ndi dung, chuong
trinh d4 thong bio va ding thim quyén ciia doan;

- Trong thoi han 03 ngdy lam viée, sau khi di cong tdc v&, trudng doan cong tac
phéi bao cdo béng vin ban véi Hiéu trudng vé két qua cia dot cong téc.

Piéu 27. Pi cdng tic nwée ngoai

Céac doan di cong tac nude ngoai thye hién theo quy dinh clia phép luét vé quén ly
viéc ra nudc ngoai cia vién chirc, nguoi lao dong.

) Clm'()’r’ng VII A
CHE PO BAO CAO, THONG TIN

Piéu 28. Ché d9 bio cdo thong tin ciia Higu trudng

1. HiGu truong phai thuc hién day da ché d6 thong tin bio lanh dao B theo quy
dinh. B4o cdo dot xudt khi 1anh dao B6 yéu cau.

2. Khi ¢6 van d& phat sinh vuot qué thdm quyén quan ly ctia Hiéu trudng hodc vén
dé phtrc tap, nhay cam, Hiéu trudng phai bdo cdo 1anh dao B dé xur Iy kip thoi.

3. Phong Téng hop c6 trach nhiém 1a ddu mdi, phdi hop véi céc don vi khéc chuén
bi bdo céo ciia Hiu trudng theo quy dinh.

Diéu 29. Trach nhiém bao cio ciia Pho Hiéu truwdng véi Hiéu trudng

1. Tinh hinh thyc hién nhiing cong viéc thude linh vye dugc phén cong phy tréch,
nhiing vi€c vuot qua thdm quyén giai quyét va nhitng viéc cén xin y kién Hiéu truéng.

2. Noi dung va két qua céc hdi nghi, cugc hop duge Hidu trudng uy quyen tham
du hodc chi dao.

3. Két qua lam viéc va nhing kién nghi ddi v6i Trudng cla cdc don vi va dbi tac
khéc khi dugce cir tham gia cdc doan cong tac & trong nude cling nhu nuwéce ngoai.

4. Nhitng vAn d& méi nay sinh, vin d& dot xuit hogc nhing vén d& phtrc tap, nhay
cam phat sinh.

Pidu 30. Cac don vi thudc Trudng bio cdo lanh dao Truwdng

1. Trudng don vi phai thuc hién day ¢t ché d6 thong tin, bdo cao Hi¢u trudng theo
quy dinh. Bo cdo thang, ndm va dot xuét khi lanh dao Trudng yéu ciu; bao cdo danh gid
két qua thye hién nhiém vu theo chi dao ctia Hi€u trudng va linh vue phu trach theo ndm
phai thong qua Pho Hiéu truéng. Khi c6 vén d& phéat sinh vuot qué thdm quyén quéan ly
ctia don vi hodc vAn d& phite tap, nhay cam, Trudng don vi phai bdo cdo lanh dao Trudng
dé xwr 1y kip thoi.

2. Ngoai viée thyc hién cdc quy dinh tai khoan 1 Diéu nay, Trudng phong Téng
hop con phai thuc hién nhiém vy nhu sau:
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a) T chirc cung cp théng tin cho Hidu trudng, Pho Hiéu trudng vé céc vén d& da
dugc gidi quyet;

b) Chuén bj bio cdo giao ban hing thang, quy;

¢) Téng hop va xdy dung bao céo cong tdc cua Truong, bdo cédo cac co quan khéac
khi c6 yéu cau;

d) Huéng dén, theo ddi, don dbc cac don vi thyc hién nghiém tuc ché d6 thong tin,
béao céo; t0 chire khai thac thong tin phuc vu su chi dao di€u hanh cia Hiéu trudng;

e) D€ xuadt va bdo céo 1dnh dao Trudong nhitng van dé can xir Iy qua phan anh cla
béo chi, du ludn xa hoi lién quan dén Truong;

g) Ch tri thuc hién cong tac thdng ké cac s liéu vé moi mit cua Trudng, cip nhat
céc sO li€u thong ké theo ché dd bao cdo thong ké cong khai do cac B9, nganh quy dinh,
cOng bo thong tin ciia Truong.

Piéu 31. Cung cp théng tin vé hoat ddng ciia cac don vi thudc Trwong

Céc don vi c6 trach nhiém thong bio bang nhitng hinh thirc thich hop, thuan tién
dén vién churc, nguoi lao dong nam bat dugce nhiing thong tin sau day:

1. Chu truong, chinh sach ctia Pang, Nha nudc li€n quan dén cong viéc cla
Truong va don vi.

2. Chuong trinh cong tac ciia Trudng va ctia don vi, kinh phi hoat dong va quyét
- toan kinh phi hang ndm (n€u cd).

3. Tuyén dung, di hoc, khen thudng, ky luét, ndng bac luong, ning ngach va bd
nhiém vién chirc quan ly.

4. Vin ban két luan vé viée giai quyét khiéu nai, td cdo trong don vi.

5. Noi quy, quy ché lam viéc ciia Trudng, ctia don vi.

6. Céc van dé khéc theo quy dinh.

Piéu 32. Cung cip thong tin vé hoat dong ciia Trudng

Thuc hién theo Quy ché phat ngén va cung cép théng tin cho béo chi ciia Trudng.

. . Chuong VIII
QUAN LY VIEN CHUC, NGUOI LAO PONG

Diéu 33. Ché @6 va dinh mirc thoi gian lam viée

1. Vién chire, ngudi lao dong thue hién cdng viéc chuyén mén lam viée theo ché
do 08 gid/ngay, 40 gio/tuan theo lich quy dinh nhu sau:

- Budi sang: tir 07 gid 30 dén 11 gid 30

- Budi chiéu: tir 13 gid 00 dén 17 gidr 00.

2. Gio 1am viée cta khéi phuc vy, 14i xe, bao v¢... do Trudng don vi quy dinh theo
ca tryc hode phén cdng theo yéu cdu cua cong viéc va dinh murc lao dong chung.

3. Vién chuc, nguodi lao dng 13 gido vién phai hoan thanh dinh mbc gid gidng
theo quy dinh cia Trudong va phap luét.
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4. Vién chirc, nguoi lao dong phai hoan thanh dinh mic thoi gian lam viéc theo
quy dinh ctia Trudng va cdc don vi phai thuc hién bang chédm cong hang thédng dé theo
d&i hoan thanh dinh muc thoi gian 1am viéc méi duge tinh a8 xét tra luvong hang théng.

Diéu 34. Nghi phép, hé ciia vién chirc, ngudi lao dong

1. Trudng cc don vi nghi tr mot (01) budi dén dudi hai (02) ngay phai c6 gidy
bédo Vang va duge lanh dao Trudng phu tréch don vi ddng y, nghi tir hai (02) ngay tré 1én
don @& nghi va dugc Hiéu truéng dong y. .

2. Cép pho cta don vi thudc Truong nghi tir mot (01) budi dén dudi hai (02) ngay
phai g1ay béo ving va dugce Truong don vi dong y, nghi tir hai (02) ngay trd 1én phai co
don d& nghi va duoc Hiéu trudng dong y.

3. Vién chire, nguoi lao dong nghi tir mot (01) budi dén duéi hai (02) ngay phai c6
glay béo ving va dugc Trudng don vi ddng y, nghi tir hai (02) ngay tr& 1én phai c6 don
d& nghi va dugc Hiéu trudng dong y.

4. Céc trudng hop vién chuc, ngudi lao dong nghi d6t xudt, véng mit tai Trudong
mot (01) budi, phai bdo cdo xin phép Trudng don vi dudi mot trong céc hinh thirc: Dién
thoai, nhén tin (SMS, zalo). Sau d6 phai thyc hién thd tuc xin phép nghi theo quy dinh.

5. Nghi hé cta gi4do vién thuc hién theo quy ché 1am viéc ctia gido vién. |

6. Nghi phép, hé & nudc ngoai

a) Hiéu trudong, Phé Hiéu trudng nghi phép, hé di nudc ngoai sau khi ¢d y kién$
phé duyét cia Bo trudng; ' ©

b) Vién chirc, ngudi lao dong cac don vi thudc Trudng nghi phép, he di nuda>
ngoai sau khi c6 y kién phé duyét cua Hiéu trudng;

¢) Pang vién nghi phép, he di nudc ngoai ngoai viée thyc hién céc quy dinh tai
khoan a, b Diéu nay, con phai thuc hién cac quy dinh ctia Pang vé di nudc ngoai phai xin
phép, bao cdo.

7. Cac truong hop nghi phep, he tai Didu nay déu tinh vao sé ngdy nghi phép, he
ctia ndm theo quy dinh. Tong thoi gian nghi phép, he trong va ngoai nuwde phdi thwe hién
theo ding quy dinh.

) Chuong IX
TO CHUC THUC HIEN

Pidu 35. Trach nhiém thi hanh

1. Trudng cac don vi thudc Trudng c6 trach nhi€ém phd bién Quy ché ndy dén vién
chirc, ngudi lao dong trong don vi dé thuc hién. Vién chirc, ngudi lao ddng va cac don vi,
canhin dén lam viéc v6i Truong cb trach nhiém thue hién nghiém chinh céc quy dinh tai
Quy ché nay.

2. Phong Téng hop chi tri, phdi hop véi cdc don vi thudng xuyén theo doi, don

dbe, kiém tra, danh gid tinh hinh thyc hién Quy ché nay va bo céo Hiéu trudng vé tinh
hinh thuc hién Quy ché.
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Diéu 36. Diéu khoan thi hanh

Quy ché nay dwoc cong khai rdng rai dén vién chirc, ngudi lao dong trong Trudng
va 1a mot tiéu chi de danh gid va phan loai vién chirc, ngudi lao dong hing nim. Phong
Téng hop 1a déu mbi tong hop y kién nhan x¢t, danh gia tinh hinh thye hién Quy ché @
tham muu Hiéu trudng vé ket qua danh gia cip Trudng, cép phoé don vi thude Trudng
theo Quy ché danh gia, xep loai hang thang d6i voi vién chirc, ngudi lao dong cua
Trudng. Trong qué trinh t6 chuc thyc hién, néu c6 vin d& chua hop ly hodc nhiing khé
khén trong viéc thuc hién, cac don vi bdo cdo kip thoi véi 1anh dao Trudng (qua phong
Téng hop) dé xem xét va bd sung, sira dbi cho phit hop quy dinh./.



