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CO KHI XAY DUNG

sé: §5 /QD-TTCN Ha Ngi, ngay AQ thing 3 ndm 2.021

QUYET DINH
V& viéc Ban hanh Quy che dao tao trinh df so cAp
ciia Truwdong Trung cip nghe Co khi xdy dung

HIEU TRUONG TRUONG TRUNG CAP NGHE CO KHi XAY DUNG

Can cu Quyet dinh s6: 1 532/QB-BXD ngay 07/11/2006 cia B¢ truong Bé Xdy
dung vé viéc thanh lgp Truong Trung cdp nghé Co khi xdy dung trén co s¢ Truong Cong
nhan ky thudt Co khi xdy dung; :

Can cir Quyét dinh $6: 5 46/QD BXD ngay 16/5/2014 cua B z‘rwo’ng B¢ Xdy dung
vé viée z‘zep nhdn Truong Trung cdp nghé Co khi xdy dung thudc Tong Cong ty Co khi
xdy dung vé truc thuéc B Xay dung;

Can cik Quyét dinh so 1 133/QD -BXD ngay 10/9/2014 cia B trwang B¢ Xay
dung vé viéc phé duyét Quy ché Té chike va hoat dong cua Truong Trung cdp nghé Co
khi xdy dung;

Can civ Quyét dinh s6: 72/OD-BXD ngay 25/01/201 8 cuia Bo truong Bé Xdy dung
ve viéc Quy dinh chitc ndng, nhiém vy, quyén han va co cdu t6 chire ciia Truong Trung
cap nghé Co khi xdy dung;

Cén cir Thong tw s6: 42/2015/TT- BLBTBXH ngay 20/10/2015 cia Bg tru"ong B¢
Lao dpng - Thuong binh va Xa hoi quy dinh vé ddo tao trinh do So cdp;

Cén cit Théng tw s6. 34/2018/TT- BLDTBXH ngay 26/12/2018 cua Bo trwong B¢
Lao dong Thwrong binh va Xa héi quy dinh Vvé viée sita doz b6 sung mot s6 dzeu Théng
tw s6: 42/2015/TT-BLDTBXH ngay 20/10/2015 quy dinh vé dao tao trinh dé so cdp;

Theo dé nghi clia T ruong phong Ké hoach - Dao tao.
QUYET PINH:

Piéu 1. Ban hanh kém theo Quyet dinh nay Quy ché dao tao trinh do so cép cua
Truong Trung cip nghé Co khi xay dung.

Diéu 2. Quyét dinh nay c¢6 hiéu lyc thi hanh ké tir ngdy ky ban hanh.
Pidu 3. Cac Ong (Ba) Phé Hiéu truéng; Trudng cac don vi, cd nhan co lién quan

truc thudc Truong Trung cép nghé Co khi x4y dung chiu trach nhiém thi hanh Quyét
dinh nay./. |
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Ha Ngi, ngay AQ thang 3 nam 2021

QUY CHE
)\\‘ hUNG, /o) Dao tao trinh dd so cAp

heo Quyét dinh s6:..85/0P-TTCN ngay..40. thang 3 ndm 2021
_y‘lmng Truong Trung cdp. nghé Co khi xdy dung)

Chwong I
QUY PINH CHUNG

Pidu 1. Pham vi diéu chinh

Quy ché nay quy dinh vé& dao tao trinh do so clp, gdm: Khéi luong kién thuc, ky
nang tbi th1eu va yéu cau ning lyc ma ngudi hoc dat dugc sau khi tdt nghiép; yéu cau,
ndi dung, ciu tric chuong trinh, gido trinh dao tao va quy trinh xdy dyng, bién soan,
thAm dinh, ban hanh chuong trinh, glao trinh dao tao; viéc xac dinh chi tiéu tuyén sinh,
ké hoach tuyén sinh va t& chirc tuyen sinh dao tao; to chirc thuc hién chuong trlnh dao
tao; kiém tra dénh gia, cong nhan t6t nghlep, mau ching chi so cép, in, quan ly, cp phat
thu hoi, huy bd ching chi so cp; biéu mau, s6 sach quan 1y day va hoc trinh d9 so cép.

Dleu 2. Péi twgng ap dung

Quy ché nay 4p dung tai Trudng Trung chp nghé Co khi xdy dung (sau day goi tét
la. Trudng).

Diéu 3. Giai thich tir ngir
| Trong Quy ché nay, cac tir ngit duoi ddy duoc hiéu nhu sau:

1. Khéi lugng hoc tdp t8i thiéu doi véi trinh d so cdp 14 sb luong mo-dun, tin chi
bét budc ma ngudi hoc phai tich Ity dugc sau khi t6t nghiép trinh do so cp.

2. Mé-dun 14 don vi hoc tap dugc tich hop gilra kién thirc chuyén mon, k§ ning
thue hanh va thai do nghé nghiép mot caoh hoan chinh nhim glup cho ngudi hoc c6 ndng
luc thue hanh tron ven mot hodc mot sb cong viée cua mot nghé.

3. Chuong trinh dao tqo-so cdp 12 hé théng kién thuc, k§ nang, nang lyc ty cha va
trdch nhiém dugce thiét ké ddng bo véi phuong phap gidng day, diéu kién co s& vat chét,
thiét bi glang day, hoc tép va déanh gid két qua hoc tap de dam bao nguoi hoc tich 1y
duoc kién thuc, k§ ning, ning lyc tu chi va trach nhiém can thiét dé thuc hién céc cong
viéc don gidn cua nghé.

4. Chudn ddu ra 1a yéu cau v& kién thtre, k¥ ning, ndng lyc ty chil va trdch nhiém
ngh& nghiép ma ngudi hoc dat dugc sau khi hoan thanh chuong trinh dao tao, dugc co s¢
da0 tao cam két v6ingudi hoe va xa hoi, duge cong bb cong khai cuing voi cac diéu kién
dam bao thuc hién.
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5. Tin chi 1a don vi ding d¢ do ludng khéi lvong kién thirc, k§ ning va ket qua
hoc tip da tich liiy dugc trong mot khodng thdoi gian nhét dinh.

Mot tin chi duge quy dinh tbi thiéu bang 15 (mudi 1dm) gid hoc ly thuyét va 30
(ba muoi) gid chuén tv hoc, chudn bi c4 nhan c6 huéng dan hoic 30 (ba muoi) gid thuc
hanh, thi nghiém, thdo ludn va 15 (mudi ldam) gid tu hoc, chuén bj ca nhan c6 hudng dén
hoic bing 45 (bon muoi 1dm) gio thuc tdp tai co s& san xut, doanh nghiép, lam tiéu
lun, bai tap, dd 4n (néu co), trir cic chuong trinh c6 tinh cliuyén biét, dic thu trong linh
vire qubc phong, an ninh.

Chuwong II
KHOI LUQNG KIEN THUC KY NANG TOI THIEU;
YREU CAU VE NANG LUC MA NGUOT HQC PAT PUQC
SAU KHI TOT NGHIEP TRINH PQ SO CAP

Pidu 4. Khéi lwgng hoc tap ti thiéu dbi vei trinh d§ so cip

1. Khéi lugng hoc tap téi thiéu déi v6i bac 1, 2 va 3 trinh d¢ so cép

a,Bac 1 - So cép I tbi thiéu 12 5 (ndm) tin chi, véi sé mo-dun dao tao téi thidu 1a 3
(ba) mo-dun va thor gian thyc hoc ti thidu 12 300 (ba tram) gio chuan dbi v6i ngudi co
trinh d hoc van phi hop véi nghé can hoc;

b, Bac 2 - So cap 1T tbi thidu 12 15 (mudi lam) tm chi, véi s mo-dun dao tao tbi
thiéu 13 9 (chin) mo -dun dbi v&i nguoi cé trinh dd hoc vén phu hop vai nghé cin hoc;

¢, Bac 3 - So cép III tdi thiéu 1a 25 (hai muoi 1am) tin chi, VO‘l s6 md-dun dao tao
t01 thidu 13 15 (mudi 1dm) mo-dun d6i v6i ngudi cé trinh do hoc vén phi hop véi nghé
can hoc. '

2. Khéi lugng hoc tap ly thuyet va hoc tap thuc hanh tuy theo tung nghé dao tao
phai dam bdo ty 1&: ly thuyét chiém t6i da 25%; thuc hanh chiém tbi thiéu 75%.

Pidu 5. Yéu ciu niing lwe ma nguoi hoe dat dwoce sau khi t6t nghiép trinh do so cip
1. Yéu ciu ning luc ma ngudi hoc dat duogc sau khi tbt nghiép trinh do so cép
a, Kién thuc:

- Hidu biét va co kién thuc co ban vé cac yéu cau, tiéu chudn doi véi ting cong
viée cia nghé; 4p dung duge mot so kién thirc nhat dinh khi thyc hién cong viéc va c6 thé
tiép tuc hoc tdp & trinh d§ cao hon; ‘

- Hiu biét va c6 kién thire vé an toan, vé sinh lao dong doi véi cong viéce, vi tri
lam viéc va noi lam viéc.

b, K§ ning: Lam dugc cac cong viée don gian hogc cong viée co tinh lap lai cia
mot nghé va cac k¥ ning cén thiét khac twong thich v6i nghé;

¢, Nang luc tu chu va trach nh1em C6 kha ning tiép nhan, ghi chép va chuyén
thong tin theo yéu cau; biét duge yéu cAu, tiéu chudn, két qua ddi voi cong viée & cée vi
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tri 1am viéc xung quanh hodic cdng viéc co lién quan; chiu trdch nhiém ddi voi két qua
cbng viéce, san phém ctia minh.

2. Noi dung quy dinh khéi lwong hoc tap t01 thidu va yéu ciu ning luc ma ngudi
hoc phai dat dugc sau khi t6t nghiép trinh do so cap

a, Tén nganh, nghé dao tao;

b, Béc, trinh-d0 so cép; s6 mo dun, tin chi va thoi gian dao tao;

¢, Yéu cu vé kién thic: Kién thic co ban vé chinh tri, van hoéa, x3 hdi va phap
luat; kién thirc chuyén mon cla nghé dio tao;

d, Yéu cdu vé k¥ ning:

- Ky nang cing: K¥ nang chuyen mdn, ning luc thyc hanh nghé nghiép, k§ ning

X1 ly tinh hudng, k¥ ning glal quyét vén dé.

- K¥ néng mém: K¥ ning giao tiép, lam viéc theo nhom lam viéc doc lap, kha
ning st dyng ngoai ngft, tin hoc.

d, Yéu cau vé nang luc tw chi va trach nhiém:
- Ph3m chit dao duc, y thic nghé nghiép, trach nhiém cong dén;
- Trach nhiém, dao durc, tac phong nghé nghiép, thai do phuc vy;
- Kha ndng cap nhat kién thirc, sang tao trong cong viéc.

e, Vi tr1 viéc lam cua nguoi hoc sau khi t6t nghiép;

g, Kha ning hoc tap, ning cao trinh do sau khi tét nghiép;

h, Céc chuong trinh, tai liéu, chuén québc té da tham khao.

3. Quy trinh X4y dung, t thAm dinh, ban hanh Quy dinh khéi lwong hoc tép t01 thiéu
va yéu cAu nang luc ma ngudi hoc phai dat dugc sau khi tét nghiép trinh d so cép theo
timg nghé dao tao.

a, Viéc xdy dung, thdm dinh, ban hanh Quy dinh khéi lwong hoc tap tbi thidu va
yéu ciu ning lyc ma llng’O’l hoc phai dat dugc sau khi tdt nghiép céc béc trinh d so cap
theo ting nghé dio tao dé ap dung trong Truong do Hiéu truong Quyét dinh;

b, Viéc xdy dung Quy dinh Kkhéi luong hoc tap toi thiéu va yeu cdu vé ning lyc ma
ngudi hoc phal dat duoc sau khi tbt nghlep cac bac trinh dj so chp dbi vei nhung nghé
dao tao pho bién do Tdng Cuc trudng Tong cuc Gido duc nghé nghiép quyet dinh ban
hanh dé ap dung chung thuc hién theo quy dinh tai cac Khoan 1, 2, 3 va 4 Diéu 8; thanh
1ap Ban cht nhiém theo Didu 10; t& chuc thdm dinh theo cac Piém b, ¢, d Khoan 1 va
Khoan 2 Didu 9; Hoi dong thdm dinh do TO 6ng Cuc trudng Téng cuc Gido duc nghé
nghlep Quyét dinh thanh 14p theo quy dinh tai cdc Khoan 2, 3,4 va 5 Piéu 11 Thong tu
s6 12/2017/TT-BLDTBXH ngay 20 thang 4 nam 2017 cua BJ truong Bo Lao dong -
Thuong binh va Xa hoi quy dinh khéi lugng kién thuc t5i thiéu, yéu cau vé& nang lyc ma
ngudi hoc dat dugc sau khi tdt nghiép trinh do trung clp, trinh do cao déang.
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- . AE ] Ch’tm’ng 111 . ) . .
YEU CAU, NOI DUNG VA CAU TRUC CHUONG. TRINH, GIAO TRINH PAO

A A

TAO; QUY TRINH XAY DUNG, BIEN SOAN, THAM DINH VA BAN HANH

v
S Y

CHUGONG TRINH, GIAO TRINH PAO TAO TRINH PO SO CAP

Muc 1. NOI DUNG VA CAU TRUC CHUONG TRINH, GIAO TRINH PAO TAO
Pidu 6. Yéu cAu vé chwong trinh, gido trinh dao tao
1. Yéu ciu vé chuong trinh dao tao

a, Trong chuong trinh dao tao, tén nghé phai dugc xac dinh cy thé va co trong
danh muc nghé, cong viéc ciia nganh, linh vye san xuét, kinh doanh, cia doaf)h nghiép,
don vi st dung lao dong trén dia ban hodc c6 trong danh muc nghé thudc hé théng gido
duc nghé nghiép trinh do trung cép, cao déng do co quan quéan ly nha nudc vé gido duc
nghé nghiép & trung wong ban hanh;

b, Noi dung chuong trinh dao tao phai dam bao dat duge muc tiéu dao tao trinh do
so cép theo quy dinh tai Khoan 1 va Pidm 1 Khoan 2 Diéu 4 cta Ludt Gido dyc nghé
nghiép; quy dinh vé khéi luong kién thuc, k§ ning nghé, cac ky nang can thiét khac, yéu
cau ning luc ma nguoi hoc dat duge sau khi tdt nghiép trinh d6 so chp d6i voi timg nghé
da0 tao va phi hop véi khung trinh do qudc gia, tiéu chuén k¥ ning nghé qudc gia;

¢, Chuong trinh dao tao phai xdc dinh dugc sb lwong va thoi lugng cia ting moé-
dun, tin chi twong tng véi phuong thire dao tao; thoi gian hoc ly thuyét va thoi gian hoc
thuc hanh, thuc tip;

d, Chuong trinh dao tao bdo dam tinh khoa hoc, chinh xéc, tinh hé théng, thuc tién
va phil hop véi k¥ thuat cong nghé trong san xudt, dich vu; linh hoat dap tng sy thay dbi
ctia k§ thuat cong nghé va thi trudng lao dong. St dung tur ngit nhit quéan, d& hiéu;

d. Phan b thoi gian chuong trinh va trinh ty thuc hién cdc mo-dun, tin chi & thuc
hién muc tiéu gido duc nghé nghiép c6 hiéu qua;

e, Quy dinh dugc yéu ciu tdi thidu vé co s vat chit, thiét bi dao tao, doi ngli gido
vién dé trién khai thuc hién chuong trinh dao tao nhim dam bao chét lugng;

g, Pua ra duoc phuong phép danh gia két qua hoc tap, xac dinh mirc do dat chuén
d3u ra ctia cac md-dun, tin chi va cta chuong trinh dao tao; '

h, Bao dam viéc lién thong gilta cdc trinh do gido duc nghé nghiép.

2. Yéu ciu vé gido trinh dao tao

a, Tuan tht muc tiéu va ndi dung cua cac md-dun, tin chi trong chuong trinh dao
tao,

b, Bao ddm tinh chinh xdc, tinh hé théng, tinh su pham; bdo dam sy cén d6i, phu
hop gifta kénh chit va kénh hinh;

¢, Noi dung kién thue, k§ nang phai dam bao muc tieu cua tidu d&, tiéu tiéu
dé/muc, tiéu muc trong bai/chuwong clia mo-dun, tin chi;
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d, M&i bai, chiong cta gido trinh phéi c6 cdu héi, bai tap; timg glao trlnh phai co
danh muc tai liéu tham khéo; tai liéu tham khao phai c6 dd tin cdy va ngudn gdc 16 rang;

d, Trinh bay ngan gon don gian, d& hiéu; st dung thuat ngu nghé nghiép phd bién,
nhit quén; c4c hinh v&, ban v& minh hoa phai lam sang t6 cac kién thirc, k¥ ning;

e, Dam bao pht hop v6i céc trang thiét bi, ngudn hoc liéu va phuong tién day hoc
khéc.
Piéu 7. N§i dung, cAu triic ciia chwong trinh, gido trinh dao tao

1. No6i dung va cAu truc chuong trinh dao tao trinh do so cép ung véi mdi nghé dao
tao phai dam béo cac ndi dung sau:

a, Tén nghé dao tao; ma nghé;

b, Pbi tuong tuyén sinh, yéu cu dau vao;

c, Mo ta vé khéa hoc va muc tiéu dao tao;

d, Danh muc sd luong, thoi lugng cdc md-dun, tin chi;

d, Khéi luong kién thtc, k§ ning nghé, céc k¥ ning can thiét khic, ning luc ty
chu va trach nhiém;

e, Thoi glan khéa hoc, bao gdm: Tdng thoi gian toan khoa, thoi g1an thuc hoc, thoi

gian hoc ly thuyét, thoi gian thyc hanh, thuc tap, thoi glan on, kiém tra két thic mé-dun,
tin chi; trong d6 thoi gian thyc hanh, thuc tap tbi thiéu chiém tir 75% thoi gian thye hoc;

g, Quy trinh dao tao, didu kién tbt nghiép;

h, Phuong phép va thang diém danh gia;

i, Huéng dan st dung chuong trinh dao tao.

2. Noi dung va céu tric cla gido trinh dao tao trinh df so cip mg v6i modi nghé
dao tao phai ddm bao cac ndi dung sau:

a, Thong tin chung cla gido trinh (tén mo-dun, tin chi, tén nghé dao tao, trinh do
dao tao; tuyén bb ban quyen, 161 giGi thiéu; myc lucs...);

b, Ma mo-dun, tin chi, vi tri, tinh chét, y nghia va vai tro; muyc ti€u cla gido trinh
mo-dun, tin chi;

¢, Noi dung ctia gido trinh mé-dun, tin chi; tén bai/chuong; ma bax/chuong, gidi
thicu bal/chuong, muc tiéu ba1/ohu0’ng, ndi dung kién thirc, k§ ning cua tiéu dé, tidu tiu
dé&/muc, tiéu muc trong bai/chuong (gom: kién thire, k¥ ning va quy trinh, cach thirc thyc
hién cong viéc; cac ban v&, hinh v&, bai tip, nhiing diém cén ghi nhé);

d, Yéu chu vé danh gia két qua hoc tap khi két thic bai/chuong va két thuc mo-
dun, tin chi.

Muc 2. QUY TRINH XAY DUNG, THAM DINH, BAN HANH CHUONG TRINH
PAO TAO
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Diéu 8. Quy trinh va td chirc xdy dung chwong trinh dao tao
1. Quy trinh xay dyng chuong trinh dao tao

a, Budc 1; Khao sat, x4c dinh nhu cau dao tao nhan lyc trmh d6 so cép, nhu ciu
cua ngum stir dung lao dong d6i voi nguoi tét nghiép trinh do so cép theo timg nghé, xac
dinh nghé do tao trinh d0 so cép dé xdy dung, lya chon chuong trinh dao tao;

b, Budc 2: Thiét ké chuong trinh d2o tao:

- Xay dung d& cuong tong hop va aé cuong chi tiét chwong trinh dao tao trinh do
so cAp;

- Nghién ctru tiéu chudn k§ nang nghé qubc gia cua nghe hodc phan tich nghe
phén tich cong viéc theo quy dinh vé& x4y dung tiéu chuén k§ ning nghe quoc gia (neu
tidu chudn k¥ ning nghé quéc gia chua duge ban hanh) @8 x4c dinh chuin ddu ra va khéi
luong kién thtrc, k§ nang, ndi dung dé dua vao chuong trinh dao tao;

- Xéc dinh d6 quan trong cua cac kién thirc, k§ ning dugc lya chon trong chuong
trinh dao tao trinh d6 so cAp theo cac muc do: Bit budc phai hoc - Cén hoc - Nén hoc;

- Thiét k& cu trac chuong trinh dao tao; dbi chiéu, so sanh voi cac chuong trinh
dao tao cung nghe cing trinh d9 cua truong khac & trong va ngoai nudc dé tham khao,
lya chon thiét ké cdu tric chuong trinh dao tao phu hop;

- Xac dinh yéu cAu, ndi dung va phuong phap danh gia két qua hoc tap clia ngudi
hoc;

- Hoi thao, xin y kién chuyén gia v& két cAu chuong trinh dao tao;
- Téng hop, hoan chinh céu triic chwong trinh dao tao.

¢, Buge 3: Bién soan chuong trinh dao tao theo ndi dung va cAu tric dd dugc xac
dinh, trong do cu the hoa tung mo-dun, tin chi; diéu kién thyc hién mo-dun, tin chi;
phuong phép va ndi dung danh gia;

d, Budc 4: Hoan chinh dy thao chuong trinh dao tao..

- Té chuc hoi thao chuyén gia (gdm cac chuyén gia ky thuat ctia doanh nghiép, cac
nha quan ly, nghién ctu va glang vién, gido vién cia cac co so g1a0 duc nghé nghiép,
nghe nhan va nhitng nguoi ¢ kién thuc, kinh nghiém, am hiéu vé& nghé).

- Hoan thién du thao chuong trinh dao tao.
d, Budc 5: Tham dinh va ban hanh chuong trinh dao tao.
- Hoan chinh hd so va du thdo chuong trinh dao tao.

- Ban Chu nhiém béo céo va bdo vé chuong trinh dao tao trude Hoi ddng thAm
dinh chuong trinh dao tao.

- Hoi ddng thim dinh chuong trinh dao tao hop, danh gia d& 1am can cu trinh Hiéu
trudng xem xét, phé duyét, ra Quyét dinh ban hanh chuong trinh dao tao.

e, Budc 6: Danh gia va cdp nhat noi dung chuong trinh dao tao.
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2. T4 chire xay dung chuong trinh dao tao

a, Hiéu trudng giao cho céc don vi chuyén mon truc thudc Truong td chirc thyc
hién céc Dlem a vd e Khoan 1 Diéu nay va d& nghj ra Quyét dinh thanh 18p Ban Chu
“nhiém x4y dyng chuong trinh dao tao (dudi ddy goi la Ban Chi nhiém) dé thyc hién cic
Diém b, ¢, d va d Khoan 1 cua Diéu nay;

b, Ban Chu nhiém c6 tir 5 dén 7 the‘mh vién (tdy theo khdi luong cong viée cua
ting chuong trinh dao tao can xdy dung); gom ciac nha gido, can bd quan ly glao duc
nghe nghiép, cén bd khoa hoc k§ thuft trong cac doanh nghiép; trong do, co it nhét mot
phan ba thanh vién la nha gido dang gidng day cic nghé twong tmg. Ban Chi nhiém c6
Trudng ban, Phé Truéng ban, Thu ky va céc Uy vién.

- Tiéu chudn cta thanh vién Ban Chi nhiém:

+ C6 trinh d0 trung cép tro 1én;
+ C6 it nhit 3 nam kinh nghiém tryc tiép giang day hodc hoat dong san xuét, kinh doanh
trong linh vuc cla nghé can xay dung chuong trinh;

- Tréch nhiém, quyén han ctia Ban Chi nhiém:

+ T chirc xay dung chucmg trinh dao tao cho nghé dugc phan cong theo cac quy dinh

cta Quy ché nay;

+ Ban Chu nhiém co6 the thanh 14p cac Tiéu ban g1up viéc dé thyc hién timg phin nhiém
vu, cong viéc trong trach nhiém x4y dung chwong trinh ddo tao;

+ Chiu trach nhiém vé ndi dung, chét luong ctia chuong trinh dao tao dbi véi nghé duoc
giao. | '
Piéu 9. Quy trinh thAm dinh va ban hanh chwong trinh dao tao

1. Bu6c 1: Thanh 1ap Hoi dong thdm dinh chuong trinh dao tao

a, Hiéu trudng Quyét dinh thanh 1ap Hoi ddng thdm dinh chuong trinh dao tao
(dudi day goi 12 Hoi dbng thidm dinh chuong trinh);

b, Hoi ddng thdm dinh chuong trinh c6 tir 5 dén 7 thanh vién (tiy theo khéi lugng
cong viéc cia timg chuong trinh dao tao can thdm dinh) 13 cdc nha gido, can bd quan ly
gido duc nghe nghiép, can bod khoa hoc ky thuat ciia doanh nghi¢p. Hoi dbng thdm dinh
pha1 c6 it nhat mot thanh vién 13 ngudi cia don vi str dung lao dong sau dao tao va cd it
nhit mot phin ba téng s thanh vién 13 nha gido dang giang day trinh d§ dao tao so cp

v6i nghé tuong tng. Trong d6 c6 Chu tich Héi ddng la dai dién Lanh dao Trudng, Pho
Chu tich, Thu ky va cac Uy vién; :

c, Tiéu chuan cua thanh vién Hoi ddng thidm dinh chuong trinh.
- C6 trinh dd cao dang trd 1én;

- C6 it nhét 5 nam kinh nghiém truc tiép gidng day hodc hoat dong san xuét, kinh
doanh trong linh vuc cta nghé can thdm dinh.

PR W Y
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d, Nhiém vu va quyén han ctia Hoi ddng thAm dinh chuorﬁg trinh:

- Hoi dong thAm dinh 1a to chic tu vén vé& chuyén mon giup Hiéu truong trong
viéc thAm dinh chuong trinh dao tao.

- Nhan xét, danh gi4 chét lugng chuong trinh dao tao; chiu trach nhiém vé& chét
luong thAm dinh; kién nghi vé viéc phé duyét chuong trinh dao tao.

- T4 chure thim dinh ch‘u'ong trinh dao tao va l4p bao cdo két qua thdm dinh dé 1am
can cr phé duyét chuong trinh dao tao.

d, Nguyén tc 1am viéc cua Hoi ddng thdm dinh chuong trinh:

- Hbi ddng thém dinh chuong trinh 1am viéc dudi sy didu hanh cta Chu tich Hoi
dong; - .

- Phién hop cia Hoi ddng thdm dinh chuong trinh chi hop 1& khi c6 mat t6i thiéu
2/3 sb thanh vién Hoi ddng, trong d6 c6 Chu tich, Thu ky va cac Uy vién phan bién; cac
thanh vién véng mit phai co ban nhén xet, danh gia vé chuong trinh giri Hoi dbng trudc
ngay hop; |

- Hoi ddng th_ém dinh chuong trinh thdo luén cong khai, timg thanh vién trong Hoi
dbng c6 y kién phan tich, ddnh gia déi v6i chuong trinh dao tao; bidu quyét timg ndi
dung va két luén theo da s (theo y kién cta tir 2/3 thanh vién Hoi dong tré 1én);

- Cudc hop ciia Hoi dong thém dinh chuong trinh phai duge ghi thanh bién ban chi
tiét; trong do co cac y kién clia timg thanh vién va két qua biéu quyét d6i véi timg ndi
dung két luan cia Hoi ddng). Bién ban dugc cac thanh vién cua Hoi ddng du hop nhét tri
thong qua va cung ky tén.

e, 61 ddng thim dinh chuong trinh ¢6 the thanh 1ap céc Tiéu ban gitp viéc cho
Hoi dong dé thim dinh mot hodc mot s6 mo-dun, tin chi trong chuong trinh dao tao.

2. Bude 2: ThAm dinh chuong trinh dao tao

a, HO1 déng thim dinh chuong trinh cdn cu vao cac quy dinh hién hanh vé chuong

’
A

trinh dao tao; yéu cu cla nghé dao tao theo khung trinh d6 quoc gia, ti€u chuén k¥ ning
nghé qudc gia va muc tieu, chuédn dau ra da xac dinh dé thAm dinh chuong trinh dao tao;

b, Hoi dong thim dinh chuong trinh phai két ludn rd mot trong cic ndi dung sau:
Thong qua chuong trinh dao tao, khong cAn chinh sira, bd sung hodc thong qua chuong
trinh dao tao nhung yéu cdu phai chinh sura, b6 sung va néu ndi dung cu thé can phai
chinh stra, bd sung hogc khong thong qua chuong trinh dao tao va néu ly do khong duogc

thong qua.
3. Bude 3: B4o céo két qua tham dinh

Chu tich Hoi ddng thim dinh chuong trinh bao cao két qua thdm dinh chuong
trinh dao tao, kém theo bién ban hop Hoi dong, hd so thdm dinh dé Hiéu trudong xem xét
ra Quyét dinh ban hanh.

4. Buéc 4: Ban hanh chuong trinh dao tao
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Hiéu truong can ctr két qua thdm dinh chuong trinh dao tao ciia Hoi ddng thim
dmh tw chu, tw chiu trach nhiém phé duyét va ban hanh chuong trinh dao tao trinh d so
chp dé ap dung tai anong.

Pidu 10. Lwa chon chwong trinh dao tao; danh gia, cap nhat chwong trinh dao tao
va cong khai chwong trinh dao tao, chuén dau ra

1. Lva chon chuong trinh dao tao

Hiéu trudng c6 thé lya chon chuong trinh dao tao, nhung phai td chirc thdm dinh
theo quy dinh tai Diéu 9 Quy ché ndy dé phé duyét ép dung. '

2. Pénh gi4, cip nhit chuong trinh dao tao

a, It nhéit 3 nam mot 1an, Hiéu truéng phai tb chuc danh gia chuong trinh dao tao
vé su dap g so voi chuén dau ra da x4c dinh va yeu ciu clia ngum stir dung lao dong va
nhung thay ddi clia cong nghé, k¥ thuét trong san xuit déi vai nghé dao tao; nhimng thay
601 trong quy dinh cta nha nuéc, cta Truong vé chuong trinh dao tao; sy théng nhét va
gin két giita noi dung chuong trinh, phuong phép dao tao, kiém tra danh gia, dy kién tac
dong cua vige thay d6i, cip nhat chuong trinh dao tao;

b, Dy thao nhing ndi dung cdn stra dbi, cép nhat chuong trinh dao tao va t chirc
‘thdm dinh theo quy dinh tai Didu 9 Quy ché nay;

¢, Hiéu truéng ban hanh chuong trinh dao tao cap nhét, b sung trén co s& dé xuit
ciia Hoi dong thdm dinh chuong trinh sau khi chuong trinh dao tao dugc danh gia theo
quy dinh tai cac Piém a va b Khoan 2 Diéu nay.

3. Trudng phai cdng khai chuong trinh dao tao va chuén dau ra cla tung chuong
trinh ddo tao clia co s& minh v6i nguoi hoc nghe gia dinh ho khi tuyen sinh bang hinh
thtrc niém yét tai Trudong, trong thong bo tuyen sinh hodc trén Web51te cla Truong hodc
trén céc phuong tién thong tin dai chung. Cu thé céc ndi dung cin cong khai gdm:

a, Noi dung cong khai vé chuong trinh dao tao: Tén chwong trinh déo tao, ddi
twong tuyén sinh, thoi gian tuyén sinh, thoi gian dao tao, dia diém dao tao; nhung kién
thirc ngudi hoc s& duge trang bi, nhiing ky ning dugc thuc hanh; ching chi so cép; mirc
hoc phi phéi ndp; cc chinh sach hd tro (néu co);

b, Noi dung cong khai vé chuén ddu ra gdm: Nhiing kién thirc, k§ ning ma ngudi
hoc phai dat dugc; nhiing cong viée cia nghé hodc vi tri V1€C lam ma ngum hoc c6
thé thyuc hién duge sau khi hoan thanh chuong trinh dao tao so cap.

Muc 3. QUY TRINH BIEN SOAN, THAM DPINH, BAN HANH GIAO TRINH PAO
TAO

Piéu 11. Quy trinh bién soan gido trinh dao tao
1. Bugce 1: Thanh lap T4 bién soan gido trinh dao tao

a, Hiéu truong ra Quyét dinh thanh lap T bién soan gi4o trinh ddo tao (sau day
goi la T4 bién soan);

_— T \Z
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b, Thanh phan T4 bién soan ¢6 tir 5 dén 7 thanh vién, gom T0 truéng, Thu ky va
céc thanh vién 12 gido vién, gidng vién, cdc chuyén gia, can bo quan ly c6 kinh nghiém
d6i v6i nghé dao tao; |

. ¢, Tiéu chuén dbi véi thanh vién T bién soan: C6 trinh d trung cép trd 1én; c6 it
nhét 3 nam kinh nghiém truc tiép giang day hodc hoat dong san xuét, kinh doanh trong
linh vuc cia nghé cin bién soan gido trinh;

d, Quyén han va trach nhiém cua To bi€n soan:

- T4 bién soan ¢o thé thanh 1ap cdc Nhém dé bién soan gido trinh mot s6 mo-dun,
tin chi ciia nghé&; Mdi nhém bién soan ¢6 tir 3 dén 5 thanh vién 1a gi4o vién, gidng vién c6
kinh nghiém gidng day d6i v6i nghé bién soan. Nhém gilip T4 bién soan thuc hién nhiém
vu bién soan gido trinh d6i v6i nghé duogc giao;

- Quy dinh trach nhiém ctia cac nhom bién soan gido trinh dao tao;

- T4 chirc huéng dan phuong phap, quy trinh td chtrc bién soan gido trinh dao tao
cho thanh vién c4dc nhém bién soan;

- Chiu tradch nhiém vé nodi dung, chét lwong ctia gido trinh; bao céo trude Hoi déng
thdm dinh va hoan thién dy thao theo gop ¥ ciia Hoi dong tham dinh.

2. Budce 2: Thiét ké cau tric gido trinh dao tao

T bién soan t6 chirc nghién ctru chuong trinh dao tao cla nghé, chuong trinh chi
tiét mo-dun, tin chi; Thu thap, tham khao céc tai liéu c6 lién quan lam cén ctr thuc hién
nhiém vu bién soan gido trinh. Cu thé:

a, X4c dinh muc tiéu cla tiéu dé, tiéu tiéu d&/muyc, tiéu myc trong bai/chuong cua
md-dun, tin chi; v

b, Xac dinh kién thirc ¢t 161, dac trung; két cau, thé loai bai tap/san phdm dé hinh
thanh k¥ nadng nhim dat dugc muc tiéu cua tiéu dé, tiéu tiéu d&/muc, tiéu myc trong
bai/chuong ciia mo-dun, tin chi;

¢, T& chire hdi thao, xin ¥ kién chuyén gia vé cdu tric cta gido trinh dao tao;
d, Téng hop, hoan thién cdc ndi dung v& céu tric cua gido trinh dao tao.

3. Budc 3: Bién soan gido trinh dao tao

a, Bién soan néi dung chi tiét gido trinh mo-dun, tin chi; |

b, Hoi thao xin y kién chuyén gia (gom céac gido vién, giang vién dang truc ti€p
giang day, can bo quan ly, nghién ctu va chuyén gia cua nghé dao tao vé ndi dung cua
ting gido trinh mo-dun, tin chi); '

¢, Tdng hop, hoan thién gido trinh dao tao sau khi co'y kién chuyén gia.
4. Buéc 4: Stra chira, bién tap, hoan thién dy thdo gido trinh dao tao

a, Sira chita bién tap tOng the gido trinh dao tao;
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b, Guri xin ¥ kién chuyén gia vé gido trinh dao tao, gbm k§ su chuyén nganh dang
1am viéc tai cac doanh nghiép, don vi, ¢o quan trén dia ban;

¢, Hoan thién gido trinh dao tao.

5. Bu6c 5: Thdm dinh va ban hanh gido trinh dao tao

a, Guri ban dy thao gido trinh t6i Hoi dbng thAm dinh gido trinh kém theo bao cdo
tom tit qua trinh bién soan va nhitng ndi dung cbt 161 cuia gido trinh dao tao;

b, Bao vé gi4o trinh trudc cude hop Hoi dong tham dinh gido trinh;

¢, Hoan thién gido trinh theo y kién gop y cta Hoi ddng thdm dinh gido trinh;

d, Trinh Hiéu trudong gido trinh da dwoc hoan thién (kém theo bdo céo két qua

thdm dinh cta Hoi dong thdm dinh gido trinh) dé xem xét, Quyét dinh ban hanh gido
trinh dao tao.

6. Bu6c 6: Danh gia va cap nhat ndi dung gido trinh dao tao.
Pidu 12. Quy trinh thim dinh va ban hanh gido trinh dao tao
1. Budce 1: Thanh 1ap Hm dong thdm dinh gido trinh
a, Hiéu trudng ra Quyét dmh thanh 1ap Hoi ddng tham dinh gio trinh dao tao;

b, Hoi ddng tham dinh ¢6 5 dén 7 thanh vién, gom' Chu tich Hoi dong, Phé Chu
tich, Thu ky va céac Uy vién. Thanh phan Hoi dong gdm céc giéo vién, giang vién, céc
chuyén gia,-can bd quan ly c6 kinh nghiém cta nghé va duge thanh 1ap theo timg linh
vue chuyén mon cua nghg, trong d6 phai co it nh4t mot thanh vién 1a ngudi ctia don vi str
dung lao dong sau dao tao,

¢, Tiéu chuan thanh vién cua Hoi ddng thdm dinh gido trinh 13 nhitng ngudi co
trinh do cao dang trér 1én; o it nhat 5 ndm kinh nghiém tryc tiép giang day hodc hoat
dong san xuét, kinh doanh trong linh vuc cia nghé;

d, Hoi ddng thdm dinh co thé Quyét dinh thanh l8p céc Tiéu ban va quy dinh
nhiém vu, trdch nhiém cac Tleu ban dé g1up viéc Hoi ddng thuc hién thdm dinh mot sb
gido trinh mo-dun, tin chi duge giao cua nghe MBAi tiéu ban gitp viée c6 tir 3 dén 5 thanh
vién 1a gido vién, giang vién c6 kinh nghiém trong giang day mé-dun tuong Ung cua
nghé'

d, Nhiém vu cia Hoi dong thdm dinh gido trinh: Thém dinh gi4o trinh dao tao do
T4 bién soan dy thdo va bdo cédo Hoi dong; Trinh Hiéu trudng vé két qua thdm dinh dé
Jam cin ctt xem xét, Quyét dinh ban hanh gido trinh dao tao.

2. Bude 2: Td chirc thAm dinh gido trinh

a, HOi dong tham dinh can cr vao chuong trinh dao tao, .can ctr cac quy dinh hién
hanh v& gido trinh dé tham dinh timg gido trinh dao tao. Cu thé:

- T8 chirc hop dudi sy diéu hanh cua Chi tich Hoi dong véi sy c6 mét cua day du

[ e ~— m
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c4c thanh vién Hoi dong theo nguyén thc thao luan cbng khai va timg thanh vién trong
Hoi ddng phai co 'y kién phan tich, danh gia d6i véi gido trinh bién soan; biéu quyét tirng
ndi dung va dua ra két ludn. Cacy kién duoc théng nhit dua vao két luan khi co it nhét
2/3 thanh vién Hoi déng dong y.

- Béo céo két.qua thdm dinh kém theo bién ban hop thdm dinh cia Hoi dong
(trong d6 c6 v kién cia timg thanh vién, két qua biéu quyét ddi voi timg ket luan va c6
chit ky cta céc thanh vién), d8 Hiéu trudong xem xét, lam cén cir Quyét dinh phé duyét
gido trinh dé dua vao dao tao.

b, T bién soan gido trinh dao tao co trach nhiém giai dap céc cau hoi cua thanh
vién Hoi ddng thdm dinh trong qud trinh tham dinh;

¢, Hoi dong thdm dinh phai két luan 13 theo cic ndi dung sau: Hoi ddng théng qua
gido trinh dao tao, khong cAn chinh sta, bd sung hodc Hoi dbng thong qua gido trinh dao
tao nhung yéu cdu phai chinh sura, bd sung va néu ndi dung cu thé can phai chinh sira, bd
sung hodc Hoi ddng khong thong qua giéo trinh do tao va néu ly do khong duge thong

qua.
3. Budc 3: Béo cao két qua thdm dinh

Chi tich Hoi ddng thdm dinh béo cdo két qua thdm dinh gido trinh dao tao, kém
theo bién ban hop Hoi déng va hd so thdm dinh dé Hiéu trudng xem xét, Quyét dinh ban
hanh.

4. Buéc 4: Ban hanh gido trinh

Hiéu truong cédn cu két qua thAm dinh gi4o trinh dao tao cla Hoi ddng thdm dinh
tur chi, tu chiu trach nhiém phé duygt va ban hanh gido trinh dao tao trinh d6 so cip dé 4p
dung.

Piéu 13. Ll.l;a chon, cap nhit, dinh gia giao trinh dao tao
1. Lya chon gido trinh dao tao

Hiéu truong co thé lua chon gido trinh dao tao cua co s& dao tao khac, nhung phai
t& chirc thAm dinh gido trinh dao tao theo quy dinh tai Piéu 12 Quy ché nay dé phé duyét

va ap dung.
2. Cap nhét, danh gia giao trinh dao tao

a, {t nhat 3 nim mot lan, Hiéu trudng phai t6 chirc danh gia gido trinh dao tao ma
co s& minh dang td chure dao tao; ‘

b, Du thdo nhiing ndi dung can stra dbi, cap nhét gido trinh dao tao va td churc
thdm dinh gi4o trinh dao tao theo quy dinh tai Piéu 12 Quy ché nay;

¢, Hiéu truéng ban hanh gido trinh dao tao cap nhat, bd sung trén co sd d& xuét
cua Hoi déng thdm dinh chuong trinh sau khi chuong trinh dao tao dugc danh gia theo
quy dinh tai cac Piém a va b Khoan 2 Diéu nay.
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Chuong IV
TUYEN SINH PAOQ TAO TRINH PO SO CAP

Piéu 14. Xac dinh chi tiéu, ké hoach tuyén sinh va thong bio tuyén sinh
1. Xac dinh chi tiéu tuyén sinh

Trudhg cén ¢l vao cac didu kién td chirc dao tao (chuong trinh, gido trinh, tai liu
dao tao; gido vién, ngudi day nghé; co s vat chét, thiét bi ddo tao,...) va nhu ciu cia
ngudi hoc, nhu cau st dung lao dong ctia doanh nghiép tw chd, ty chiu trach nhi¢m xéac
dinh chi tiéu tuyén sinh trinh d6 so cAp hang ndm theo quy dinh.

2. K& hoach tuyén sinh

Trén co s& xac dinh chi ti€u tuyén sinh quy dinh tai Khoan 1 Pidu nay, can cr vao
nhu ciu st dung lao dong cia doanh nghiép, nguoi sir dung lao dong, nhu ciu clia nguoi
hoc va két qua tuyén sinh dao tao trong ndm, trudc ngay 31 thang 10 hing nam Truong
xdy dung ké hoach tuyén sinh trinh do so cip cho nam sau ciia co s& minh, gbm: Sé
luong, nghé dao tao, ddi tuong, thoi gian, dia ban tuyen sinh glri S6 Lao dong - Thuong
binh va X4 hoi Ha Noi va Bo Xay dung,.

3. Thong bao tuyén sinh

Chém nhét 03 (ba) thang trudc khi td chirc tuyen sinh, Truong cong bb cong khai:
Chi tiéu tuyén sinh cua ting nghé; doi tucmg tuyén sinh, khu vye tuyén sinh va thoi han
nhan hd so ding ky hoc; thoi gian xet tuyén va cén cu xét tuyén.

Pidu 15. Pbi twong va hinh thire tuyén sinh

1. béi tuong tuyen sinh: Déi tuong tuyén sinh 1a ngu’m tr d0 15 (muoi 1dm) tudi
trd 1én, co trinh do hoc van va stc khoé phi hop vai nghé can hoc.

2. Hinh thirc tuyén sinh: Xét tuyén va dugce thuc hién nhiéu 1an trong nam.
Diéu 16. Ping ky hoc trinh dj so caAp

1. Khi dang ky nhap hoc hoc sinh phai nop cac gidy to theo quy dinh hién hanh.
Tét ca gidy to khi hoc sinh nhép hoc phai dugc xép vao tai hd so cta ting ca nhan va
dugc quan 1y, luu trit theo quy dinh tai Phong K& hoach - Dao tao.

2. Thu tuc va hd so dang ky, xét tuyén, triéu tap thi sinh tring tuyén hoc trinh d
so cip do Hiéu truong quy dinh.

3. Sau khi xem xét d0 diéu kién nhap hoc, Hiéu trudng ky Quyét dinh cong nhén
ngudi dén hoc la hoc sinh chinh thie, xép 16p hoc va cép thé hoc vién cho timg ngudi.

4. Truong phai cung chp day du céc thong tin cho hoc sinh vé muc tiéu, ndi dung

va ké hoach hoc tap cua céc chuong trinh, quy ché dao tao, nghia vu va quyen loi ctia hoc
sinh.
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Chuong V
TG CHUC THU'C HIEN CHUONG TRINH PAO TAQ TRINH PO SO CAP

Diéu 17. Thoi gian hoat djng dao tao

1. Thoi gian hoat ddng dao tao tly theo yéu cAu, tinh chét cia nghé dao tao va tinh
hinh thuc té cia Truong, Hiéu trudng quy dinh cu thé thoi gian hoat dong dao tao.

2. Pon vi thoi gian cta hoat dong dao tao

a, Thoi gian khéa hoc dugc tinh theo ndm hoc, thang hoc va tuln;

b, Mot gid hoc thyc hanh hogc hoc theo mé-dun, tin chi 1a 60 phut, dugc tinh bang
mot gio chuén. M6t gio hoc 1y thuyét 12 45 phut, dugc tinh bing mot gid chudn;

¢, Mot ngay hoc thyuc hanh, thuc tap hozc hoc theo mo-dun, tin chi khong qua 8
gio chudn. Mot ngay hoc ly thuyét khong qué 6 gio chudn;

d. Mot tuin hoo theo md-dun, tin chi hoge thye hanh khong qué 40 (bon muoi) gids
chudn. Mot tudn hoc ly thuyét khong qua 30 (ba muoi) gio chuéh.

3. Tuy theo sb luong ngudi hoc, 56 16p hoc cin tb chirc va didu kién co s& vt chét
cua Truong, Trudng phong K& hoach - Dao tao sép xép thoi khoa biéu hang ngay dbi véi
ting 16p.

Pidu 18. Thoi gian dao tao va phin b6 thoi gian dao tao

1. Thoi gian dao tao trinh d0 so cép 1a thoi gian tich lily da sb luong mo-dun, tin
chi quy dinh cho timg chwong trinh dao tao khéng dugce vugt qua hai 14n so v6i thoi gian
thiét ké cua chuong trinh do.

2. Tuy thudc chuong trinh dao tao, Truong phan bd thoi gian va ké hoach dao tao
d6i v6i timg nghd; sb6 lugng mo-dun, tin chi t6i da, ti thidu cén tich 1lly cho timg ky hoc,
dot hoc nhung phai dam bao céac yéu cau sau:

a, Thoi gian thuc hoc t4i thiéu cho chuong trinh dao tao 1a 10 (muoi) tudn va tdi
da 12 42 (bén hai) tuin. Thoi gian on, kiém tra két thuc t6i thicu 1a 01 (mt) tudn va tbi da
02 (hai) tudn;

b, Tong thoi gian cdc hoat dong chung t8i thiéu cho chuong trinh dao tao
13°01 (mot) tudn va t6i da 12 02 (hai) tudn.

' 3. Can ct vao khdi luong va ndi dung kién thirc, k§ ning t6i thiéu, yéu cdu vé
nang lue ma ngudi hoc dat dugc sau khi tdt nghiép dugc quy dinh trong chuwong trinh dao
tao ctia tung nghé, Hiéu trudng phan bd s mo-dun, tin chi cho timg ky hoc, dot hoc.
Piéu 19. Thue hién va quan ly chuong trinh dao tao

1. Xay dung ké hoach dao tao

a, K& hoach dao tao ddi voi khoa hoc: K& hoach phai thé hién dugce cac ndi dung:
muc ti€u dao tao, s6 lugng mo-dun. tin chi, tén ting mo-dun, tin chi dao tao; thoi gian
thuc hién; thoi gian kiém tra két thuc; dia diém thyc hién;
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b, Ké hoach dao tao dbi véi ky hoc hodc dgt hoc: Phai thé hién dugc cac ndi dung:
Tén mo-dun, tin chi dao tao; thoi gian thyc hién, thoi diém bat day, thoi diém két thuc;
thdi gian kiém tra; gido vién, nguoi day va dia diém thuc hién.

Piu khoa hoc, Trudong phai thong bdo cho ngudi hoc vé quy ché dao tao; ké hoach
dao tao cua khéa hog, ky hoc hogc dot hoc; ndi dung chuong trinh dao tao bét budc va tu
chon cho ci khoa hoc, timg ky hoc hodc dot hoc; danh sich md-dun, tin chi s& duoc
giang day; lich kiém tra, hinh thic kiém tra két thiic hodc cong nhan két qua; quyén loi
va nghia vu ctia nguoi hoc. ‘

2. Yéu ciu dbi voi gido vién giang day
a, Gido vién giang day phai dat chuan v€ chuyén mén, nghiép vu theo quy dinh;

b, Truong phai bb tri dﬁ'giéo vién giang day phi hop ting ndi dung trong chuong
trinh dao tao.

3. T4 chire 16p hoc va dia diém dao tao
a, T6.chire 16p

- Lop hoc kién thuc nghé, k§ nang can thiét khac toi da 35 ngudi hoc. Lép hoc
kién thirc nghé, k¥ néng cin thiét khac danh cho ngudi déan tdc thiéu so it ngudi, nguoi

khuyét tat t6i da 20 ngudi hoc. Riéng l6p hoc kien thire nghé, k¥ ning cén thiét khac
danh cho ngudi mu t6i da 10 nguoi hoc.

- Lop hQé thuc hanh nghé hodc hoc tich hop tdi da 18 ngudi hoc. Lép hoc thuc
hanh nghé ho#c hoc tich hgp dbi véi ngudi dan tdc thiéu sb it nguoi, ngudi khuyét tat, tdi
da 10 ngudi hoc. Riéng 16p hoc thuc hanh nghé hodc hoc tich hop dbi voi ngudi mu t6i
da 8 nguoi hoc,

- M>5i 16p c6 mot gido vién chi nhiém phy trach 16p.
b, Dia diém dao tao.

Dia diém dao tao dugc thuc hién linh hoat tai Truong, doanh nghiép, noi san xudt,
nhung phai dam bao céc diéu kién dé day va hoc v& mit bing, dia diém hoc kién thuc
nghé; dia diém hoc thuc hanh k¥ ning nghé; phuong tién, thiét bi, nguyén nhién vat liéu
dao tao,... theo yéu c_éu clia ting mo-dun, tin chi, chuong trinh dao tao.

4. T chire giang day

a, Khi bat diu khoa hoc, ky hoc hodc dot hoc va trude khi hoc tirng mo-dun, tin
chi gido vién thyc hién kiém tra, ddnh gid v& kién thure, k9 ndng nghé cua tirmg ngudi hoc;
tinh thin thai do hoc tap cta ngudi hoc (danh gia nang luc nguoi hoc) dé chuén bi noi
dung, phwong phap giang day phu hop;

b, Chi t6 chirc giang day nhiing kién thire, huong dan thuc hanh nhiing k§ ning
nghé theo ndi dung, yéu cAu ctia mo-dun, tin chi ma ngudi hoc chua biét, chua lam dugc
hoac chua biét Ky, day du, chua lam dugc thanh thao. Té chirc kiém tra, danh gia két qua

hoc tdp mo-dun, tin chi da hoc va to chtrc giang day mo-dun, tin chi tiép theo cua chuong
trinh dao tao;
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¢, Trudng hop dao tao thudng xuyén trinh d6 so cép, khi két thiic ky hoc hodc dot
hoc, nguon hoc 1am cong viéc ho dugc day tai noi , noi lam viéc hodc tu 6n, luyén ndi
dung kién thire, thuc hanh k¥ ning nghé @8 chudn bi kiém tra két thuc mo- dun,. tin chi da
hoc va hoc md-dun, tin chi, ky hoc hodc dot hoc tiép theo.

Dleu 20. Nghi hoc tam thoi

. Ngum hoc dugce nghi hoc tam thoi va bao Ivu két qua da hoc trong céc trudng
hop sau:

a, Puogc didu dong di lam nghia vu quan sy, cong an nghia vu, thanh nién xung
phong;

b, Bi dm dau hodc tai nan phai didu tri dai ngay, nhung phal co glay x4c nhan cia
bénh vién hodc co s khdm chita bénh ¢6 thAm quyén.

¢, Trudng hop vi nhu cAu ¢4 nhan, ngudi hoc phai ¢6 di céc dicu kién:

- b3 hoc it nhét mdét mo-dun, tin chi hodc mot ky hoc, dot hoc dbi véi chuong
trinh dao tao tai Truong, '

- Khong roi vao trudong hop bi bude thoi hoc quy dmh tai Piéu 21 cia Quy ché
nay.

2. Nguoi hoc, khi mubn trd lai hoc tiép tai Truong, phai bdo cho Truong it nhét 5

(nim) ngay 1am viée trudce khi bat dau ky hoc, dgt hoc mdi.

3. Thu tuc nghi hoc tam thoi, dugc bao lwu két qua da hoc va viée trd lai hoc tiép
do Hiéu trudng quy dinh cu th3 va phai thong béo cong khai.

Pidu 21. Bude thdi hoc, tw thoi hoce

1. Ngudi hoc bi budc thdi hoc trong qua trinh hoc, néu thudc mot trong céc trudng
hop sau:

a, Bi ky luat & muc budc th61i hoc;

13Déh&ﬂwigmuﬁommt&dad&v&chﬂmgumhdmnmnwydmhmjKMﬁn
1 Dleu 18 Quy ché nay.

2 Ngum hoc khong thude dién bi bude thoi hoc quy dinh tai Khoan 1 Diéu nay,
thuc hién ddy dt nghia vu va trach nhiém theo quy dinh, néu thudc mdt trong cac truong
hop sau dugc d& nghi Hiéu trudng cho thdi hoc:

a, Ngudi hoc sinh tu xét thay khong con kha nang hoan thanh chuong trinh dao
tao;

b, Vi ly do khac phai thoi hoc kém theo minh ching cu'thé va dugc Hiéu truong
chép thuén.

3. Hiéu truéng quy dinh cu thé v& thu tuc, trach nhiém cua Truong, nguoi hoc va

Quyet dinh viéc budc thdi hoc, tu thoi dbi véi ngudi hoc.

4. Cham nhét 12 mdt thang sau khi nguoi hoc ¢o Quyét dinh budc thdi hoc hodc tu
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thdi hoc, Truong phéi théng bio t6i dia phuong, noi ngudi hoc ding ky hd khiu thudng
tra va dang ky tam tra (néu c0).

Piéu 22. Thay don co's& dao tao so cip

1. Trong thoi gian hoc, do nhu ciu cia ban than va gia dinh (gia dinh thay dbi noi
cu tr, hodc hoan canh rleng cia gia dinh, ban than), ngum hoc ¢6 thé duge xem xét,
chuyén co s& dao tao so clp va cong nhan két qua d4 hoc, néu c6 da cac didu kién sau:

a, Nguoi hoc phéi ¢6 dcm dé nghl thay dbi co s& dao tao so cip kém theo hd so xin
theo quy dinh cta co s¢ dao tao so cp noi dén;

b, Co s& dao tao so cép, noi ngudi hoc s& chuyén dén co6 nghé dao tao ma ngudi
hoc dang hoc;

¢, Ngudi hoc khong dang trong thoi gian bi ky lut hodc thdi gian bi xem xét ky
luat;

d, Puogc su dong y cua cé hai co s§ dao tao so cap noi chuyén di va noi dén.

PR Can ctr.chuong trinh dao tao cia hai co s& dao tao so ¢ip, nguoi dimg dau co s&
dao tao so cap noi nguoi hoc xin chuyén dén co quyen quyét dinh viéc hoc tap tiép tuc va
cong nhén ket qua hoc tap trudc do cua ngucn hoc ho#c cac md-dun, tin chi duge chuyén
dbi két qua, s6 mo-dun, tin chi phai hoc bd sung.

Diéu 23. Panh gia, cong nhan két qua hoc tip

1. Bénh gla két qua hoc tap trong dao tao trinh do so cip dugc thyc hién theo cach
thite két hop chim diém kiém tra danh g1a qué trinh hoc va kiém tra két thuc tirng mo-
dun tin chi. Diém mo-dun, tin chi bao gdm diém kiém tra danh gia qua trinh hoc (bao
gom diém kiém tra danh gid thuong xuyén va didm kiém tra danh gia dinh ky) va diém
kiém tra két thiic mé-dun, tin chi.

2. Pidm danh gid két qua hoc tap ctia hoc sinh theo thang diém 10 (tir 1 dén 10),
¢6 tinh dén hang thép phén 1 con s6.

3. Két qua hoc tap dugc danh gid theo so mo-dun, tin ch1 dugec tich liy. Nguoi hoc
hoc hét chuong trinh dao tao trinh do so cAp neu tich llly du so moO-dun, tin chi theo quy
dinh, c6 du didu kién thi duoc Hiéu trudng chp chimg chi so cép. Nhitng md-dun, tin chi
da tich 1y dugc cong nhén va khong phai hoc lai khi hoc cac chuong trinh dao tao khac
hodc dugce bao luu dé hoc lién thong 1én trinh do cao hon.

Chuwong VI
KIEM TRA, XET CONG NHAN TOT NGHIEP

Piéu 24. Kiém tra thwong xuyén va kiém tra dinh ky
1. Kiém tra thudng xuyén va kiém tra dinh ky

a, Kiém tra danh gia thuong xuyén dugce thuc hién tai thoi didm bét ky trong qua
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trinh hoc ctia hoc sinh theo timg mo-dun, tin chi cu thé théng qua viéc chim diém kiém
tra vin dap trong gio' hoc, kidm tra viét v6i thoi gian 1am bai béng hogc dudi 30 phut,
kiém tra mdt s ndi dung thyuc hanh, thyc tép, chdm diém bai tap va céc hinh thirc kiém
tra danh gia khac;

b, Kiém tra danh gi4 dinh ky duoc thyc hién tai thoi didm dugc quy dinh trong dé
cuong chi tiét ctia mo-dun, tin chi, ¢o thé duoc thuc hién bang bai kiém tra viét c6 thoi
gian lam bai tir 30 dén 45 phut; 1am bai thyc hanh, thyc tdp va cdc hinh thte kiém tra,
danh gié khac.

2. Céch thirc thyc hién kiém tra thudng xuyén va kiém tra dinh ky

a, Kidm tra danh gia qua trinh hoc do gido vién giang day mdo-dun, tin chi thyc
hién theo nhitng yéu cAu sau:

- N6i dung kiém tra 12 nhiing ndi dung dugc quy dinh trong mo-dun, tin chi dao
tao d3 giang day cho hoc sinh;

- N6i'dung cu th& va hinh thire kiém tra thuong xuyén do gido vién ty quyét dinh;

~ Nbi dung va hinh thirc kidm tra dinh ky dugc thye hién theo quy dinh trong dé
cuong chi tiét mo-dun, tin chi cia chuong trinh dao tao.

b, Céc bai kiém tra theo hinh thic kiém tra viét, tiéu luan, bai tdp sau khi chim
phai tra lai cho hoc sinh ngay sau khi cong bd diém kiém tra.

3. Quy trinh kiém tra, sb bai kiém tra cho timg mo-dun, tin chi cu thé duge thuc
hién theo quy dinh ctia Hi¢u trudng, bao dam trong mdt mo-dun, tin chi mdi ngudi hoc
¢6 it nhit mot diém kiém tra thudong xuyén, mot diém kiém tra dinh ky.

4. Hoc sinh khong du kiém tra néu khong c6 ly do chinh dang thi phai nhan diém
0 (khong) cho bai kiém tra d6. Truong hop c6 ly do chinh dang thi dugc gido vién giang
ddy m6-dun, tin chi t& chirc 1am bai kidm tra b sung.

Pidu 25. Kiém tra két thic md-dun, tin chi

1. Thé 1& kiém tra két thuc mo-dun, tin chi.

a, Diéu kién du kiém tra két thac mo-dun, tin chi: Nguoi hoc dugc dy kiém tra két
thiic mo-dun, tin chi kKhi cé du diéu kién sau:

- Tham du it nhat 70% thoi gian 1én 16p ly thuyét, 80% gio thuc hanh, thyc tap va
cac yéu cau ctia mo-dun, tin chi duge quy dinh trong dé cuong chi tiét ciia mo-dun, tin
chi.

- Pidm trung binh chung céc diém kiém tra dat tir 5,0 diém tré 1én.

Trudng hop nguoi hoc bi ém trong qua trinh hoc hodc trong ky kiém tra két thic
md-dun, tin chi, phai viét don xin phép gti Trudng trong thoi han khong qua mot tudn ké
tr ngay 6m,‘kém theo gidy chung nhén ctlia co quan 'y té Truong hodc co quan 'y té cp xa
tr& 1&n nhung phai dam bao tham dy 16p hoc du thoi gian theo quy dinh tai diém nay.

b, Hinh thirc, thoi gian kiém tra
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- Hmh thire kiém tra két thic mé-dun, tin chi 1a thuc hlen bai kiém tra k§ nang
tdng hop, gdm kién thire va k¥ ndng thuc hanh mdt hogic mot s6 khau cong viée cua nghé.

- Thoi gian 1am bai kidm tra két thic mo-dun, tin chi dbi v6i mdi bai kiém tra viét
tir 60 dén 120 phut, thoi gian lam bai kiém tra c‘101 v6i cac hinh thire kiém tra khac hodc
thoi gian lam bai kiém tra ctia md-dun, tin chi c6 tinh ddc thu cia nghé dao tao do Hiéu
trirdng Quyét dinh.

Hinh thirc kiém tra, thoi gian 1am bai kiém tra két thiic mo-dun, tin chi phai dugc
quy dinh trong & cuong chi tiét ctia mo-dun, tin chi,

¢, Ra dé kiém tra va cham di€ém

- Hiéu truéng to chirc xdy dung, quan ly va stt dung ngén hang d& kiém tra két
thiic m6-dun, tin'chi, D& kiém tra phai phu hop v6i ndi dung md-dun, tin chi da duge quy
dinh trong chuwong trinh va phéi dugc bbc tham ngiu nhién tir ngén hang dé cta Truong.
Hiéu truong phé duyét dé trudce khi st dung.

- Cach cham va tinh diém kiém tra

+ MBi bai kidm tra két thuc mo-dun, tin chi phal do hai glao vién chdm diém va pha1 Ky
tén vao bai kiém tra, phleu chAm diém, bang tbng hop diém. Viéc chdm diém bai kiém tra
viét ty luén, chim diém vAn dép, thuc hanh phai thyc hién trén phiéu chdm kiém tra do
Hiéu trudng quy dinh trén co s& dé xuat ctia Phong K& hoach - Dao tao.

+ Pim kiém tra 12 diém trung binh cong cta cac gido vién chdm. Trudng hop diém cua

c4c gido vién chim dbi v6i mot bai kiém tra c6 sy chénh Iéch trén 1,0 diém (theo thang
diém 10) thi phal td chire xem xét hodc chim lai. Truong hop cham lai van khong théng
nhét dugc diém thi Truéng khoa xem x6t, quyet dinh cubi cung vé& cho diém dbi véi bai
kidm tra do. Bai kiém tra dugc chim thong qua may, phan mém chuyén dung va viéc
chdm phuc khao do Hiéu trudng quy dinh cy thé va td chuc thue hién.

Péi véi nguoi hoe khong du didu kién dy kidm tra hodc vang mit budi kiém tra
khong c6 ly do chinh dang thi pha1 nhan diém 0 cho 1an kiém tra d6; trudng hop c6 ly do
chinh déang thi chua tinh diém kiém tra.

- Céch tinh diém mo-dun, tin chi

+ Pidm mo-dun, tin chi 1a diém trung binh cdc diém ki€m tra c6 trong s6 0,4 va diém
kiém tra két thuc mo-dun, tin chi co trong so 0,6.

+ Piém trung binh céc diém kiém tra 12 trung binh cdng cua cac diém kiém tra thuong
xuyeén, diém kiém tra dmh ky theo hé sb cua tung loai dlem Trong do, diém kiém tra
thuong xuyén tmh hé sb 1, diém kiém tra dinh ky tinh hé¢ s6 2. :

d, Két qua kiém tra két thic mo-dun, tin chi; hoc va kiém tra lai

- Nguoi hoc du didu kién du kiém tra sau mdi 1an hoc, dugc du kiém tra két thuc
md-dun, tin chi nhung khong qua 02 ldn kiém tra. Cu thé:

+ Hoc sinh dugc du kiém tra két thuc mo-dun, tin chi 13n thtr nhét, néu diém mo-dun, tin
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chi dat yéu cau thi khong phai du kiém tra 1An thtr hai; néu diém md-dun, tin chi chua dat
yéu cau thi phai dy 1<1em tra thém mot 14n nita do Truong tb chie.

+ Hoc sinh vang mit & 1an klem tra nao ma khéng c6 1y do chinh déng thi van tinh so 14n
du kiém tra d6 nhung diém sb 13 0; truong hop ¢6 1y do chinh déng thi chua tinh s6 14n
du kiém tra va dugc Hiéu truong b6 tri dy kiém tra.

- Hoc va kiém tra lai: Hoc sinh phai hoc va kiém tra lai mo-dun, tin ch1 chua dat
yéu cdu néu thudc mot trong cac truong hop sau:

+ Khong da diéu kién du kiém tra lan dau;

+Pa hét s6 1an (02 1an) du kiém tra két thuc mo-dun, tin chi, nhung diém m6-dun, tin chi
chua dat yéu cau.

- Hoc sinh thudc dién phal hoc va kiém tra lai khéng dugc bao luu diém, thoi gian
hoc tap ciia md-dun, tin chi 14n hoc trude va phai bao dam cac didu kién du kiém tra dugc
quy dinh tai Diém a Khoan 1 cua Pidu nay moi duge du kiém tra két thuc mo-dun, tin
chi.

- Truong hop khong con mo-dun, tin chi do diéu chinh chuong trinh thi Hiéu
trudng quyet dinh chon mo-dun, tin chi khac thay thé trén co s& phu hop véi muc ti€u
ctia nghé dao tao.

2. Céch thire t6 chire kiém tra két thiic mo-dun, tin chi

a, Trudng td chirc phé bién Quy ché kiém tra dbi véi hoc sinh tham du ky kiém
tra. Cac phlen hop lién quan dén ky kiém tra; viéc lya chon bdc thim, ban giao d& kiém
tra; bai kiém tra; diém kiém tra phai dugc ghi lai bang bién ban;

b, Lich kiém tra ctia ky kiém tra chinh phai dugc thong bio trudc ngay kiém tra it
nhét 02 tudn. Lich kiém tra cia ky kiém tra lai phai dugc thong bao trude ngay kiém tra it
nhit 01 tuan. Trong 1<y kiém tra, tung mé-dun, tin chi dugc td chuc kiém tra riéng biét,
khong bd tri kiém tra ghép mot sb mo-dun, tin chi trong cung mot budi kiém tra ciia mot
hoc sinh; '

¢, Thoi gian danh cho on kiém tra moi mo-dun, tin chi ty 1€ thuan vai sb giv cta
md-dun, tin chi d6 va bao dam it nhét 1a 1/2 ngay 6n thi cho 15 gid thyc hoc. TAt ca cac
md-dun, tin chi phai b tri gido vién huong dan 6n kiém tra, dé cuong 6n thi phai dugc
cdng bd cho ngudi hoc ngay khi bit dAu td chirc 6n kiém tra;

d, Danh sach hoc sinh du didu kién dy kiém tra, khong du didu kién du kiém tra c6
néu 18 ly do phai dugc cong b6 cong khai trudc ngay kiém tra mo-dun, tin chi it nhat 05
ngdy lam viéc. Danh séch phong kiém tra, dia diém kiém tra phai dugc cong khai truoc
ngay kiém tra két thuc mo-dun, tin chi tir 1 - 2 ngay lam viéc;

d, Piém 1<1em tra theo hinh thirc vén dap, thue hanh, thuc tdp hodc bao vé€ bao cao
thuc tdp phai dugc cong b cho hoc sinh biét ngay sau khi chdm. D&i véi cac hinh thic
kiém tra khac phai dugc cong b6 cho hoc sinh biét muodn nhét sau 05 ngay lam viéc ké tr
ngay hét han nop két qua kiém tra;
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. e, Hiéu truéng quy dinh cu thé v& t6 chuc kidm tra, két thic mé-dun trén co s& dé
Xuét ctia Phong K& hoach - Pao tao.
' Pidu 26. Hoi ddng xét cong nhén tbt nghiép
1. Hoi ddng xét cong nhén tdt nghiép do Hiéu trudng thanh lap (sau day goi tt 1a
Hbi ddng). Hoi déng ¢6 03 (ba) hodc 05 (ndm) thanh vién, do mot lanh dao Trudng lam
Chu tich, Trudng phong Ké hoach - Pao tao lam thu ky; trudng cac don vi hodc can bd
phu trach céc linh vue hoat dong ciia Trudng va gido vién chi nhiém 16p lam thanh vién.
2. Nhiém vu ciia Hoi déng:
a, Thong qua danh sach nguoi hoc du didu kién xét tot nghiép, ngudi hoc chua di
didu kién tét nghiép;
b, Xép loai tét nghiép cu thé di véi ngudi hoc du didu kién xét tt nghiép;
¢, Trong thoi han 05 (ndm) ngay lam viéc ké tir ngay két thic khoa hoc, Hoi dong
hoan thanh viéc xét tbt nghiép va c6 van ban d& nghi véi Hiéu truong viée cong nhan tt
nghiép dbi véi ngudi hoc.
Diéu 27. Cong nhén t6t nghiép ddi v6i nguoi hoc trinh df so cip
1. Céch tinh diém tdng két khoa hoc: Piém tdng két khoa hoc ctia nguoi hoc trinh
dd so cép duoc tinh theo cong thuc sau:

n
gll Dirkm
DPrxxn = N
Trong do:
- Prxxn: Piém téng két khoa hoc
- Ptk Piém téng két mo-dun, tin chi thir i
- N: S& luong cac md-dun, tin chi dao tao.

2. Didu kién dugc cdng nhén tot nghiép
Ngudi hoc trinh do so cép dugce cong nhan 6t nghiép khi co du cac diéu kién sau:

a, Co diém téng két khoa hoc duge tinh theo quy dinh tai Khoan'1 ctia Diéu nay tu
5,0 tro 1én theo thang diém 10;

b, Khong trong thoi gian bi ky luét & mure dinh chi hoc tap c6 thoi han hodc bi truy
cttu trach nhiém hinh sy tai thoi diém xét cong nhén t6t nghiép.

‘ Trudng hop ngudi hoe bi ky luat & mire dinh chi hoc tdp c6 thoi han, hét thoi gian
bi ky luat hodc bi truy ciu trach nhiém hinh sy va da c6 két ludn clia co quan co thdm
quyén nhung khong thude trudng hop bi xr ly ky ludt & muc bi budc théi hoc thi duge
Hiéu trudng to chirc xét cong nhén tdt nghiép.
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3. Xép loai tbt nghiép
a, Viéc xép loai tbt nghiép cho hoc sinh duoc cén cir vao diém téng két khoa hoc;
‘b, Céc mirc xép loai t6t nghiép duge quy dinh nhu sau:
- Loai xufit séc c6 diém tdng két khoa hoc tir 9,0 dén 10;
- Loai gidi c6 tdng két khoa hoc tir 8,0 dén dudi 9,0;
- Loai kh4 6 didm téng két khoa hoc tir 7,0 dén dudi 8,0;
- Logi trung binh khé c6 diém téng két khoa hoc tix 6,0 dén duci 7,0;
- Loai trung binh ¢6 diém tdng két khoa hoc tir 5,0 dén dudi 6,0.

¢, Cac muc xép loai tét nghiép xuét séc, gioi, kha, trung binh kha ctia hoc sinh s&
bi giam di mot murc néu hoc sinh bi ky luat tr mtrc canh céo trd [én trong thoi gian hoc
ho#ic ¢6 mot md-dun, tin chi trd 1én trong khéa hoc phai kiém tra lai, hoc lai (khong tinh
mo-dun, tin chi dugc tam hoén hoc hodc dugc mién trir); '

d, Mirc xép loai tbt nghiép duoc ghi vao ching chi so cap va bang tong hop két
qué hoc tép cia hoc sinh.

4. Cong nhén t6t nghlep Trong thoi han 05 (nam) ngay lam viée ké tir ngay c6
vin ban dé nghi cong nhan t6t nghlep dbi véi nguoi hoc cua Hoi ddng, Hiéu trudéng xem
xét ra Quyét dinh cong nhén t6t nghiép va cong bd coéng khai t6i nguoi hoc va trong
Trudng.

Chuong VII
MAU CHUNG CHI SO CAP; IN, QUAN LY, CAP PHAT,
THU HOIL HUY BO CHUNG CHI SO CAP

Piéu 28. Mau chirng chi so cap

Chung chi so cAp duoc in hai mat gbm 04 trang, mbi trang ¢6 kich thude 190 mm
x 135 mm, chit in trén chung chi so cip dung phong chit Times New Roman Mit trudce
gdm trang 1 va trang 4 ¢ nén mau do ¢ hodc mau do huyét du; mit sau gdm trang 2 va
trang 3 cO nén mau vang, hoa van vién mau vang dam.

Noi dung in trén trang 1: Québc hidu bao gdm 2 dong chit "CONG HOA XA HOI
CHU NGHIA VIET NAM" va "Boc lap Ty do - Hanh phtic" dugc dat canh gitra, cach
nhau dong don; dong chit "CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM" cach mép
trén 10 mm, trinh bay bing chit in hoa, ¢& chit 13, kiéu chit dimg, dam; dong thtr hai
"Poc l4p - Tu do - Hanh phuc" dugce trinh bay bang chit in thuong, c& chit 14, kiéu chir
ding, dam; chit cai dau cta cac cum tur dugc viét hoa, gitta cdc cum tlr c6 gach ndi, co
cach chir; phia dudi c6 duong ké ngang, nét lidn, c6 dO dai bang do dai ciia dong chit (st
dung 1énh Draw, khong dung 1énh Underline). Quéc huy hinh tron duorng kinh 45 mm,
tam cach mép trén 62 mm, dugc dat canh gitra. Dong chit "CHUNG CHI SO CAP" cach
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mép dudi 80 mm, trinh bay bing chit in hoa, ¢& chit 20, kiéu chir ding, dam, dat canh
gitta. C4c chit in trén trang 1 c6 mau vang.

Ndi dung in trén trang 2: hinh trong dbng in chim chinh gifta c6 mau vang nhat,
duong kinh 110 mm. Qudc hidu bao gf‘)m 2 dong chit "SOCIALIST REPUBLIC OF
VIETNAM" va "Independence - Freedom - Happiness" dugc dét canh gitra, chir mau den,
céch nhau dong don; dong chit "SOCIALIST REPUBLIC OF VIETNAM" cach mép trén
10 mm, trinh bay bang chit in hoa, ¢ chit 12, kiéu chit ding, dam; dong thl hai
"Independence - Freedom - Happiness" dugc trinh bay bing chit in thudng, ¢& chit 13,
kiéu chit dtmg, ddm; chit céi dau cta cac cum tir duge viét hoa, giita cac cum tir c6 gach
ndi, 6 cach chit; phia dudi c6 dudong ké ngang, nét lidn, c6 do dai bang do dai cia dong
chit (str dung 1énh Draw, khong dung 1énh Underline). Cum tir "has conferred" dugc trinh
bay béng chit mau den, in thudng, c& chit 14, kiéu chir dung, dam, dat canh giita. Cum tir
"CERTIFICATE" duoc trinh bay bing chit mau do, in hoa, & chit 16, kidu chir dung,
dam, dit canh gitta. Cym tir "LEVEL ... OF VQF" dugc trinh bay bang chit mau den, in
hoa, c& chit 14, kiéu chit dimg, ddm, dat canh gifta. Céc ndi dung khéc ghi trén trang 2
dugc trinh bay bang chit mau den.

Nbi dung in trén trang 3: Qudc huy hinh tron ¢6 dudng kinh 60 mm in chim chinh
gilta. Qudc hiéu bao gdm 2 dong chit "CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM"
va "Poc 14p - Ty do - Hanh phuc" dugc dat canh giita, chit mau den, cach nhau dong don;
dong chit "CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM" cach mép trén 10 mm,
duoc trinh bay béng chit in hoa, c& chit 12, kiéu chit dimg, ddm; dong thir hai "Ddc 1ap -
Tu do - Hanh phuc" dugc trinh bay bang chit in thudng, ¢ chif 13, kiéu chit ding, dam;
chit cai diu ctia cac cum tir duge viét hoa, gifta cac cum tlr c6 gach ndi, c¢é cach chit; phia
dudi c6 dwong ké ngang, nét lidn, c6 do dai bang do dai clia dong chir (sir dung [énh
Draw, khong dung 1énh Underline). Tu "cip" duge trinh bay bang chit mau den, in
thuong, ¢& chit 14, kiéu chit ding, dam, dat canh gilta; cum tu "CHUNG CHI SO
CAP..." duoc trinh bay bing chit mau do, in hoa, c¥ chit 16, kiéu chit ding, dam, dat
canh gifta. Céc ndi dung khéc ghi trén trang 3 dugc trinh bay bang chit mau den.

Noi dung in trén ching chi chi tiét duoc thyc hién theo mau ching chi so cdp quy
dinh tai Mau sé 1 kém theo Quy ché nay.

Didu 29. Méu bén sao ching chi so cip

1. M&u ban sao chung chi so cép 12 miu ching chi so chp theo quy dinh tai Didu
28 Quy ché ndy, co6 thém dong chir “BAN SAO” mau do, kiéu chit Times New Roman, in
hoa, khéng dam.

2.Nbi dung cu thé clua mau ban sao chung chi so cap thuc hign theo Mau s6 2
kém theo Quy ché nay.

Piéu 30. In, quan ly,-cép phat chirng chi so cap
1. In, quan 1y chimg chi so cép

a, Can cr mau chung chi so cép; mau ban sao chung chi so cép quy dinh tai cac
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Pidu 28 va 29 Quy ché nay, Trudng ty thiét k& hodc mua mau phdi ching chi so cép,
mAu phoi ban sao chimg chi so cap clia Trudng;

b, Hiéu truéng phé duyet mau phdi chimg chi so cAp, mAu phoi ban sao chimg chi
so chp cua Trudng va gui v& Téng cuc Gido duc nghe nghiép, S& Lao dong - Thuong
binh va X4 hoi Ha No6i, B Xay dung dé béo cao (neu truong tu thiét ké); chiu trach
nhiém vé ndi dung in trén mau phoi ching chi so cip, mAu phdi ban sao ching chi so cép
theo quy dinh;

¢, Trudng td chire in chung chi so cép, ban sao chung chi so cap theo mau phoi
ching chi theo quy dinh tai Piém b Khoan 1 Diéu nay dé su dung cip cho ngudi hoc.
Viéc in phoi ching chi so cép, ph01 ban sao chung chi so cAp phai ddm bao chit chg, an
toan, bao mét va phai dugc lap s6 quan ly.

2. Chp phat chimg chi so cip

a, Hiéu trudng ky va cép chimg chi so cép cho tirng ngudi hoc duge cong nhan tbt
nghiép quy dinh tai Pidu 27 Quy ché nay;

b, Chimg chi so cdp chi chp mot 1in, khong cip lai. Ban sao chimg chi so cép
duoc cip theo yéu cdu cia nguoi hoc;

¢, Truong ghi vao s& cAp chimg chi so chp va s6 cAp ban sao ching chi so cép.
Diéu 31. Thu hdi, hity bé ching chi so cAp va ban sao ching chi so clp

1. Chimg chi so cdp va ban sao bi Hiéu truéng thu hdi khi vi pham mdt trong céc
truong hop sau:

a, Phat hién c6 gian 1an trong qué trinh hoc tép dAn dén sai 16ch két qua cong nhan
t6t nghiép;

b, Phat hién c6 vi pham v& viéc in, quan ly, cAp phét chung chi so cAp va ban sao
chig chi so cip;

¢, Cdp cho nguodi khong du dleu kién; ching Chl N cap va ban sao chung chi so

cAp do ngudi khong co thAm quyén cip; chimg chi so cAp bi ty x06a, stra chira;

d, Nguoi duge cp chung chi so cdp va ban sao chung chi so cdp dé cho ngudi
khac str dung ching chi so cép hoic ban sao ching chi so cép cua minh.

2. Hi€u truong xem xét ra Quyét dinh huy bo viéc cOng nhan t6t nghiép va thu h01
chung chi so cap va ban sao chung chi so cdp ma Truong da cép. Trong truong hop can
thiét, viéc thu hdi ching chi so chp duge thong béo rong rdi trén cac phuong tién thong
tin dai chung.

Chuwong VIII
SO SACH, BIEU MAU QUAN LY PAO TAO VA CHE PO BAO CAO TRONG
PAO TAO TRINH PO SO CAP
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Didu 32. S8 sach, bidu miu quan ly dao tao.
1. Hb s0, sb sach trong dao tao so cép bao gdm:

a, Ho, so, so sach cia Truong gdm c6: Ho so tuyén sinh, Chuong trinh dao tao, K&
hoach d3o tao, S6 1én 16p, SO cap ching chi so cap, SO cap ban sao chiing chi so cap, S6
quan ly hoc sinh, ngudi hoc;

b, HO so, sd-sach danh cho gido vién, ngudi day gom cd: Gido 4n, SO tay gido
vién. '
2. Noi dung chi yéu cia ho so, so sach danh Truong

a, Ho so tuyén sinh 13 c4c loai van ban, tai liéu danh cho cong tac tuyén sinh dugc
thuc hién theo quy dinh tai cac Pidu 14, 15 va 16 Quy ché nay;

b, Chuong trinh dao tao thé hién duoc muc tiéu dao tao trinh do so cép; quy dinh
chuén kién thuc, k¥ ning ctia ngudi hoc sau khi t6t nghiép; pham vi va ciu tric ndi dung,
phuong phép va hinh thirc ddo tao; cach thire danh gia két qua hoc tap dbi vai timg mo-
dun, tin chi, ting nghé. Chuong trinh, gido trinh dao tao c6 ndi dung va chu tric theo quy
dinh tai Piéu 7 Quy ché nay;

¢, K& hoach dao tao 1a vin béan cu thé hoa cta chuong trinh dao tao. K& hoach dao
tao co cac ndi dung theo quy dinh tai Khoan 1 Didu 19 Quy ché nay;

d, Sb 16n 16p 13 loai sb ding dé theo doi toan bd qué trinh hoc tap va két qua hoc
tap cua hoc sinh va giang day ctia gido vién, nguoi day trong toan khod hoc déi véi timg
16p hoc. S6 1én 16p bao gdm céc thong tin nhu: Lép hoc, khoa hoc, nghé dao tao, nim
hoc; danh sach gido vién, nguoi day tham gia giang day mo-dun, tin chi; danh sach gido
vién lam cong tdc chil nhiém; danh sach hoc sinh; ndi dung co ban cuia tl‘mg.buéi hoc,
ngdy hoc theo thoi khoa biéu d3 duoc phé duyét; theo ddi, danh gia két qua hoc tap va
ghi diém cia hoc sinh;

d, S& clp chimg chi so cép 14 loai s6 theo d&i viée cép chimg chi so cdp cho hoc
sinh sau khi‘tot nghiép. S6 cép ching chi so cép bao gdm: S6 cép chtmg chi so cdp va va
Sé cAp ban sao chimg chi so cap. S& cép ching chi so cép phai dugc ghi chép chinh xac
nodi dung tiéng Viét nhu ban chinh chtmg chi so cip ma Truong da cip; dénh sb trang,
déng dau giap lai, khong duogc tdy x6a, ddm bao quan ly chit ché va luu trit vinh vién;

e, SO quan ly hoc sinh 1a loai s6 ghi chép, theo doi vé hoc sinh. N&i dung s6 quén
ly hoc sinh bao gbm: So yéu ly lich, két qua hoc tap rén luyén cua hoc sinh theo tung ky
hoc, khoa hoc. .

3. Noi dung chi yéu ciia hd so, s6 sach danh cho gido vién, nguoi day:

a, Gi4o 4n 1a ké hoach giang day cia gido vién, ngudi day cho timg bai hoc. Gido
an trong dao tao trinh d9 so cép bao gom:

- Gi4o 4n Iy thuyét 1a ké hoach giang day cua gido vién, nguoi day d6i véi nhiing
bai hoc ly thuyét;
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- Gi4o 4n thuc hanh 12 ké hoach giang day cia gido vién, ngudi day d6i véi nhirng
bai hoc thuc hanh,;

- Gido 4n tich hop 1a ké hoach giang day cua gido vién, nguoi day dbi v6i nhimng
bai hoc tich hop gitta Iy thuyét va thuc hanh.

b, Sb tay gido vién 1a sb ghi chép cia gido vién, nguoi day trong qud trinh quan ly
giang day trén 16p hoc. Noi dung S6 tay gido vién phan 4nh ké hoach hoc tap va céc qua
trinh dién ra trong trién khai ké hoach hoc tdp md-dun, tin chi ma gido vién, ngudi day
tham gia gidng day.

4, Str dung, quén ly hd so, sb sach trong dao tao trinh do so cép

a, Hd so, sb sach dao tao trinh d9 so cdp: Trén co s& cac hd so, sb sach quy dinh
tai cac Khoan 1, 2 va 3 cua Piéu nay va duoc 4p dung thuc hién theo cac Mau sé: 3, 4, 5,
6, 7, 8, 9, 10 Ban hanh kém theo Thong tu sb6 42/2015/TT-BLDTBXH ngay 20/10/2015
ctia B0 trudng B Lao dong - Thuong binh va X& hoi quy dinh vé dao tao trinh dd So
cip;

b, Hb so, s6 sach dao tao trinh do so cép do Phong K& hoach - Dao tao va céc
Khoa chuyén mén xdy dung theo cac Mau quy dinh tai Muc a Khoan ndy, trinh Hi¢u
tredng phé duyét vao diu khoa hoc hodc déu cac hoc ky, dot hoc. Hb so, sb sach danh
cho gido vién, nguoi day do gido vién, nguoi day truc tiép duoc phéan cong giang day xay
dung va duoc 1anh dao khoa/phong phé duyét trude khi thuc hién;

¢, D4y manh ung dung cong nghé thong tin trong xdy dung, quan ly, st dung cic
hd so, sd séch dién ti; tin hoc héa cic hd so, s6 sach trong céc phdn mém quan ly dao tao
cua Truodng.

Viéc tng dung cdng nghé thong tin trong x4y dung, quéan ly, sir dung hd so, sb
sach dién tur phai bado dam céc yéu cdu sau:

- Dap tng dugc muc tiéu trong quén ly, day va hoc;

- Pép tmg dugc cc ndi dung theo quy dinh v& hd so, sb sach, biéu miu duge quy
dinh tai Quy ché nay;

- Dam bao tinh phép 1y, thudn tién, d& sir dung, c6 thé trich xuét ndi dung thanh
vin ban gidy theo yéu cau;

- Pam b4o tinh bdo mét, an toan thong tin, sao luu dit lidu.

d, Hiéu trudng quy dinh viée quan ly, st dung cac hd so, s6 sach dién tir trong dao
tao dam bao thdng nhit va tuan thi cac quy dinh cta phap luat. -
Piéu 33. Ché @6 bao cio

1. Hiéu trudng bao cdo bing van ban (theo Mau s6 3 kém theo Quy ché nay) tinh
hinh dao tao ctia Truong theo ndm thuc hién tinh dén ngay 31 thang 12 hang nam vé Bo
X4y dung, S¢ Lao dong - Thuong binh va X& hoi thanh phd Ha Noi truée ngay 10 thang
01 cta nim tiép theo (Trudng phong Ké hoach - Dao tao chiu trach nhiém lam bao cdo).
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2. Ngoai ché d6 bao cdo dugc quy dinh tai Khoan 1 Pidu nay, Hiéu truéng c6
trich nhiém béo cdo véi co quan c6 thim quyén vé cac hoat ddng dao tao trinh d¢ so cap
va céc vAn d& khac c6 lién quan theo quy-dinh clia phap ludt hodc béo céo dot xuét khi c6
yéu cau.

Piéu 34. Hi¢u lyc thi hanh

1. Quy ché nay c6 hiéu luc ké tr ngay ban hanh.

2. Dbi v6i céac khéa tuyén sinh trude thoi diém Quy ché nay c6 hiéu luc, cac don
vi, ¢4 nhan truc thudc Truong thuc hién viéc td chirc ddo tao theo cac quy dinh hién hanh
tai thoi diém bét dAu khoa hoc cho dén khi két thuc khoa hoc.

Piéu 35. Trach nhi¢m thi hanh

1. Trudng cac don vi thudc Truong cé tradch nhiém phé bién, quan triét cac noi
dung cta Quy ché nay téi toan thé cac bo, vién chirc va nguoi lao dong thudc don vi
minh quén ly.

2. Céc don vi, c4 nhan c6 lién quan tryc thudc Truong chiu trach nhiém thuc hién
Quy ché nay. Trong qué trinh thyc hién néu c6 cac van d& vudng mic, phét sinh céc don
vi, cé nhan kip thoi phan 4nh v& Ban Giam hiéu (qua Phong K& hoach - Pao tao) dé kip
thoi xem xét, sira d6i, b6 sung cho ph hop./.
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