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Cdn cth Quy€t dinh s6: 1532/QD-BXD ngdy 07/11/2006 crta BQ traong B0 Xdy

d.qmg vi viec thdnh tqp Tradng Trung ciip nghi Co khl xdy dgng ffAn co so Tradng C6ng

nhdn l$ thuqt Co kh'ixdY &tng;

Cdn ca QuyA dinh sii: 546/QD-BXD ngdy l6/5/2014 cua BQ rradng B0 Xdy dwng

vi viec fiAp nhin Tnrdng Trung ciip nghi Co khi xdy dryng thuQc T6ng C6ng ty Co khi

xdy dtnng vi tr,tr, tlcuQc B0 XAY dwng;

Cdn ca QuyAt dinh sri: 1133/QE-BXD ngdy t0/9/2014 cila BQ traon;g B0 {ay
dryng vi vi€c phe duyQt Quy chA fA ciric vd host d|ng cita Trad'ng Trung ciip nghi Co

khl xdy &,rng;

Cdn ca Quy€t dinh sii: 72/8D-BXD ngdy 25/01/2018 cila BQ tra6'ng BQ XAy dwrtg

vi vi€c Quy dlih"chac ndng, nhi€m u,4, quyin hqn vd co cdu td chtrc cita Tradng Trung

cdp nghi co khi xdy dqrng;

Cdn ca Th6ng ta s6: 42/201S/TT-BLETBXH ngdy 20/10/2015 cila B0 ttadng Bp

Lao dQng - Thaongitrh rd Xd h,i quy dinh vi ddo tso trinh dQ So ciip;

Cdn ca Thdng'u s6: 34/2018/TT-BLETBXH ngdy 26/12/2018 cila BQ tra6'ng BQ

Lao dQng - Thaong bfrh rd Xd h\i quy dinh vi vi€c saa ddi, bd sung mlt s6 diiu Thong

ta s6: litzOlSfff-gtDTBXH ngdy 20/10/2015 quy dinhvi dito tso trinh d0 to rap;

Theo di nghi ct)a Tradng phdng KA hoqch - Ddo tqo.

QUYET DINH:

Di6u 1. Ban hdnh kdrn theo Quyr5t dfnh ndy Quy ch6 dao t4o trinh dQ so c6p cria

Trudng Trung cAp nghA Co khi xdy d\r'ng.

Ei6u 2" Quytit dlnh ndy c6 hiqu lpc thi hdnh k0 tu ngdy kii ban hdnh.

Ei6u 3. C5c 6ng @a) Pho HiQu trudng; Tru&ng c6c dcvn vi, c6 nhAn co liOn quan

rrgc thuQc Trtrdng frig cAp ngh6 Ccy khi xAy dq'ng chiu tr6ch nhiQm thi hdnh Quytit
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Chuang I
QUY EINH CHUNG

Di0u L. Ph4m vi tli6u chinh

euy ch6 ndy quy dinh v0 ddo tao trinh d0 scr cAp, g6m: Kh6i luqng ki6n thric, k!
n6ng t6i thigu vd y$u cAu ndng lpc md ngucri hqc dat dugc sau khi t6t nghiQp; y6u cdu,

nQi dung, cfiu trric chuong trinh, gi6o trinh ddo tpo vd quy trinh xdy dUng, bi6n so4n,

thAm di;h, ban hdnh chuong trinh, gi6o trinh dio tpo; vi$c x6c, dinh chi ti6u tuyrin sinh,

k6 ho4ch tuy6n iinn ua t6 chric tuyOn sinh ddo tao; td chirc thyc hiQn chuong trinh ddo

tao; ki6m tra Oann gi6, c6ng nhfln tdt nghiQp; mIu chring chi so cAp, in, quin ly, c5pph6t,

thu htii, hfry b6 chring chi so c6p; bi6u m6u, s6 s6ch qu6n ly day vd hgc trinh dQ scr c6p.

Di6u 2. E6i tucr. ng 6p dgng'

euy chi5 ndy 6p dung t4i Trudng Trung c6p ngh6 Ccr khi xdy dpng (sau d6y gqi tAt

ld.Truong).

Diiiu 3. Giei thich tir ngii
-!

Trong Quy chti ndy, c6c tir ngii'du6i ddy dugc hi6u nhu sau:

l. Kh6i laqng hqc tqp trit iltAu dai vA *inh d0 so cdp ld sd luqng m6-dun, tin chi

bit UuEc md ngudi hgc phai tich lfiy dugc sau khi t6t nghiQp trinh dQ so c6p.

2.M6-dun ld don vi hqc t4p dugc tich ho.p giira kitln thirc chuy6n m6n, k! nang

thgc hdnh vd th6i d0 nghO nghiQp mQt c6ch hodn chinh nhim girip cho ngudi hoc c6 ndng

lgc thqc hdnh trgn vgn mQt ho{c mQt sO cdng viQc cua rnQt nghO'

3. Chaong trinh ddo tqo so' cdp lithQ th6ng ki6n thuc, k! ndng, ndng llrc tp chri vd

tr6ch nhiQm dugc thi6t k6 d6ng bQ v6i phuong ph6p gitngd4y, di6u kiQn co s& vpt ch6t,

thi6t bi gtiing d4y, hge tpp vd d6nh gi6 ktlt quA hgc tpp AC Aam Uao ngudi hqc tich lty
dugc t<itin thuc, k! ndng, n6ng lgc tp chri vd tr6ch nhiQm cAn thi6t de thr,rc hiQn c6c cdng

viQc don gi6n cria nghA.

4. Chuiin ddu ra ld y6u cAu vO ki6n thri'c, k! ndng, ndng lpc tg chtr vd tr6ch nhiQrn

ngh6 nghipp *d ngudi hgc d4t dugc sau khi hodn thdnh chucrng trinh dio t4o, dugc co sd

Oio taJru, f.6t v6i ngudi hqc vd x6 hQi, dugc cdng b6 c6ng khai cirng vdi c6c. diOu kiEn

d6m b6o thyc hiQn.
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5. Tin chilit don vf dung d6 do luong khOi luqng kitin thirc, k! n6ng vd k6t qui

hgc t4p da tich lfiy dugc trong mQt kho6ng thcri gian nh6t dinh.

MOt tfn chi dugc quy dinh tOi ttriOu bing 15 (muoi ldm) gio hqc lli thuy6t vd 30

(ba muoi) gicr chuAn tg hoc, chuAn bi cri nhdn c6 hudng d6n ho{c 30 (ba muoi) gio thpe

hinh, thi nghiQm, th6o luQn vd 15 (muoi lam) gid tg hgc, chuAn bi c6 nhAn c6 huong d6n

ho4c bing +S lUOn muoi tam) gio thpc t4p t4i co s0 sin xu6t, ioanh nghiQp, ldrn ti6u

lugn, bdi t4p, dd 5n (ntiu c6), trir c6c chuong trinh c6 tinh cltuy6n biQt, dfic thu trong linh

v.uc qu6c phdng, an ninh.

Chuong II
KHOI LtlgNG KI6N firtJC, rV Na.NG T6I THIEU;

vtu cAu vt NAxc LUc MA NGIIoI uQc DAr DIIqc
lan'KHiT6i NAniEnrRlNH to-so iip

Ei6u 4. KhOi lugng hqc t$p ti5i thiOu A6i vrii trinh tIQ so c6p

1 . KhOi lugng hgc tpp tOi ttriOu eOi vOi bflc 1 ,2 vd 3 trinh dQ so c6p

a,BQc 1 - So cdp I t6i thi6u ld 5 (nAm) tin chi, vdi s6 m6-tlun ddo tao t6i thi6u ld 3

(ba) m6-dun vd thdi gian thyc hgc tOi tniOu la 300 (ba trdm) gio chuAn OOi vOi ngudi co

trinh dQ hgc v6n phu hgp vdi ngh6 cAn hsc;

b, Bflc 2 - So 96p II t6i ttri6u ld 15 (muoi l6m) tin chi, v6i s6 m6-dun ddo tao t6i

thi6u ld 9 (chin) m6-dun AOi vOi nguoi c6 trinh dQ hgc v6n phu hqp uOi nghO cAn hqc;

c, Bflc 3 - So c6p III tOi ttri0u ld 25 (hai muoi l6m) tin chi, vdi s6 m6-dun ddo tao

tOi tfriOu ld 15 (mudi 16m) m6-dun OOi vOi nguoi c6 trinh d0 hqc v6n phu hgp v6i ngh6

cAn hgc.

. 2.Kh6i lugng hgc tpp ly thuytit vd hgc t4p thgc hdnh tuy theo tung ngh€ ddo tao

phii dim b6o tj, lQ: ly thuy6t cfri6m tOi Aa Zl%;thpc hinh chitim tOi tnieu 75%.

Diiiu 5. YGu cAu ning lr;c mh ngudi hgc il4t tluqc sau khi t6t nghiQp trinh tIQ so c6p

1. YCu cAu ndng lpc md ngudi hqc dat dugc sau khi t6t nghiQp trinh d0 so c6p

a, Kitln thric:

- Hi6u bi6t va co ki6n thuc co b6n vA c6c y€u cAu, ti6u chuAn AOi vOi tirng c6ng

viQc cria ngh6; 6p dpng dugc rnQt sd ki6n thric nhAt dinh khi thqc hiQn c6ng viQc vd c6 thO

tii5p tpc hgc t4p 6 trinh d0 cao hon;

Hi6u bii5t vd c6 kitin thfc vO an todn, vQ sinh lao dQng AOi vOi c6ng viQc, vi trf

ldm viQc vlr noi ldrn viQc.

b, I(y n[ng: Ldm dugc c6c cdng viQc dcrn gi6n hoflc c6ng viQc co tinh l4p lai cria

m.6t nghO vh c6c k! nSng cAn thitit kh6c tuong thich v6i nghA;

c, Ndng lgc tp chri vd tr6ch nhiQrn: C6 kha nSng ti6p nhfln, ghi ch6p vd chuy6n

th6ng tin theo y6u cAu; bi0t duqc yeu cAu, tiOu chuAn, ktit qui OOi vOi c6ng viQc 0 c6c vi



tri ldm viQc xung quanh hofic c6ng viQc c6 li6n quan; chiu tr6ch nhiQm OOi vfi k6t qui

c6ng viQc, s6n phAm cria minh.

z.NQi dung quy dinh t<troi tuqng hqc tap toi ttricu vd y6u cAu n6ng lpc md nguoi

hgc phii dat dugc sau khi t6t nghiQp trinh d0 so tAp:

a, TOn ngdnh, nghii ddo t4o;

. b, Bflc, trinh dQ so c6p; s6 m6 dun, tin chi vd thoi gian dio tpo;

c, yeu cAu vC ki6n thric: KitSn thric co b6n v0 chinh tri, vdn h6a, xd hQi vd ph6p

luflt; ki6n thric chuyCn m6n cua nghO ddo t4o;

d, YCu cAu vO k! n[ng:

- K! n6ng cting: K! nSng chuyen mon, ndng lyc thgc hdnh ngh6 nghiQp, k! n6ng
i

xir ly tinh hu6ng, k!, ndng gi6i quy6t vAn d6.

- K! nang m6m: K! n[ng giao ti6p, ldm viQc theo nh6m, l]rrn viQc dQc lflp' khi

nlng sri dqng ngoPi ngir, tin hgc.

d, YCu cA, vO ndng lyc tU chri vd tr6ch nhiQm:

_ pham chat d*o dfc, y thric ngh6 nghiQp, tr6ch nhiQm c6ng d6n;

- Tr6ch nhiQm, dpo duc, t6c phong ngh6 nghiQp, th6i dQ phpc vp;

- Kha nang cflp nhpt ki6n thirc, s6ng t4o trong c6ng viQc'

e, Vitri viQc ldm cira ngudi hqc sau khi t6t nghiQp;

g, Khi ndng hqc t4p, ndng cao trinh dQ sau khi tOt nghiQp;

h, c6c chuong trinh, tdi liQu, chuan qu6c tti d6 tham kh6o.

3. Quy trinh xdy dung, tham dinh, ban hdnh Quy dfnh kh6i lugng hqc tflp t6i thiou

vd y6u .Au nang lyc ma ngudi hgc ph6i d*t dugc sau khi t6t nghi6p trinh dQ so c6p theo

tirng ngh6 ddo t4o'

a, ViQc xdy dgng, thAm dinh, ban hdnh Quy dinh kh5i lugng hqc t4p tOi ttii6u va

y6u cAu nang lgc *rdr,gudi hqc ph6i dpt dugc sau khi t6t nghi6p c6c bpc trinh dQ so cfip

theo tring ngi6 Oao tao OC 6p dpng trong Truong do HiQu truong Quytit d!nh;

b, ViQc xAy dp,g Quy dfnh kh6i luqng hqc t6p t6i tniOu vd y.6u cAu v0 ndng lqc md

ngudi hqc phf,i d4t dugc sau khi t6t nghiQp-cdcb$ctrinh dQ so cAp Aoi voi nhfl'ng ngh6

ii" ru" pnb uion'ao T6ng Cuc trudnj rong cuc Gi6o duc ngh6 nghiQp quyit dinh ban

hdnh d0 ap Oprg chung thpc hiQn theo quy dinh t?i c6c Khoan 1,2,3 vd 4 Diou 8; thdnh

ia, 
"* 

.f,,i nfrlqrri theo Eiou 10; t6 chric thAm dfr"rh theo cac Eir5rn b, c, d Kho6n 1 vd

KhoAn Z EiAu 9; Hqi d6ng thAm dfnh do f6ng Cuc trudng TOng circ Gi6o dqc nghti :

"*n,u, euy6t dinh thdnh t4p theo quy dinh tqr citc Khoin 2,3,4 vi 5 EiAu 1l'Th6ng tu

,6 1i1ZO1T1TT-BLDTBXH ngity 20 th6ng 4 ndm 2017 crta BQ trudng BQ Lao dqng -

Thuong binh vd xa hoi quy dinh kh6i lugng ki6n thu'c t6i thi6u, y6u cau va nang lq'c mir

nguoi hgc d4t dugc sau f.fritOt nghiQp trinh dQ trung c6p, trinh dQ cao ding'

4
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, Chucrng III
ynu CAU, Ner DUNG VA CAU rnuC chUONC rRiNs, ctAo rniNn DAo

r4o' AUt fntNri xaY;I/N-c;BItN so.4.N, rHAM PINu vA BAN nANs
cHtIoNG ii'iNii GiAo iRini oAb r+o rniNs EQ so cAp

Msc t. NQI DUNG VA cAu TRUC CHUONG tniNH, ctAO rniNu DAo TAo

Oiiiu e. YOu cAu,vB chucrng trinh, gi6o trinh diro t4o

1. YCu cAu vO chuong trinh ddo t4o

a, Trong chuong trinh ddo tao, ten ngh6 phni dugc x6c dinh cp tho vi co t]:-'g

danh mlrc nghE, c6ng viQc ctra ngdnh, linh vpc sin xu6t, kinh doanh, ctra doa'h nghiQp,

dcrn vi sri dpng lao dQng tren dia bdn ho?c c6 trong danh mirc ngh6 thuQc hQ th6ng gi6o

AU, ngt O ,rgt igp ,rfrf, OO trung c6p, cao dang do ccv quan quin ly nhd nu6c vd gi6o dr,rc

ngh6 nghiQp o trung uong ban hdnh;

b, NOi dung chuong trinh ddo t4o phii dim b6o d4t dugc mpc tiou ddo tao trinh dQ

so cAp theo quy dfnh t*i Khoin t va piOm 1 Khoin 2 Ei6u 4 cira Lupt GiSo d,c nghe

nghiQp; quy dinh uO ffrOi lugng ki6n thirc, k! ndng ngho, c6c k! ndng cdn thitit kh6c, yeu

cAu n[ng lpc md ngudi hgc dat duo. c sau t<tri tOt ngf,iqp trinh d0 so c6p OOi vOi ttng ngh€

ddo t4o vd phu hqp v6i khung trinh dQ qu6c gia, ti6u chuAn k! ndng ngh6 qu6c gia;

c, chuong trinh ddo tpo ph6i x6c dinh duoc s6 lugng vd thdi lu'gng cfra tirng m6-

dun, tin chi tuong ung voi phuong thric ddo t?o; thcvi gian hqc lii thuy6t va thoi gian hqc

thpc hdnh, thuc t4p;

d, Chuong trinh ddo t4o b6o darn tinh khoa hoc, chinh xdc, tinh hQ th6ng, thuc tiSn

vi phu ho. p v6i t y tnra, c6ng nghQ trong sirn xu6t, dich vu; linh hoat d6p ring sq thay d6i

ctra k! thupt c6ng nghQ vd thi trudng lao dQng. Str dpng tri ngfr nhAt qu6n, OO frieu;

d, PhAn U6 ttrOi gian chuong trinh vd trinh tg thpc hiQn c6c m6-dun, tin chi d0 thUc

hiQn mpc tiOu gi6o dpc nghA nghiQp co hiQu qu6;

e, Quy dlnh dugc yeu cdu tOi ttriOu vd co s0 vat chAt, thitit bi ddo t?o, dQi ngfr gi6o

viOn de triSnkhai thpc hiQn chuo-ng trinh ddo tpo nhdrn d6rn bAo ch6t lu'gng;

g, Dua ra dugc phuong ph6p d6nh gi|kat qu6 hgc tap, x6c dlnh inric d0 dat chudn

dAu ra cua cac m6-dun, tin chi vlr cua chuong trinh ddo t?o;

h, BAo dam viQc lion th6ng gifr'a c6c trinh d0 gi6o duc nghe nghiQp.

2. YOu cAu vO giao trinh ddo t4o

. a,Tudn thu npc ti6u vd nQi dung cira c6c m6-dun, tin chi trong chuong trinh ddo

tao;

b, 86o d6m tinh chinh x6:c, tinh hQ thong, tinh su phpm; b6o d6m sy c6n doi, phu

hgp gita kOnh chir vir k0nh hinh;

c, NQi dung ki6n thu,c, k! n6ng phdi d6m b6o rnuc tiOu cta ti6u d6, ti0u tiOtr

dd/muc, ti6u ,rpc trong bhi/chucvng cria m6-dun, tin chi;



5

d, M5i bii, chuong cria gi6o trinh phii co cdu h6i, bdi tpp; tung gi6o trinh ph6i co

danh mqc tdi liQu tham kh6o; tdi liQu tham !,h6o ph6i co d0 tin c4y vd ngudn gdc rO rdng;

. d, Trinh bdy ngin ggn, don gi6n, dE hi0u; sri dung thuflt ngtr nghA nghiQp ph6 bitin,

nh6t qu6n; cdc hinh vE, bin ve rninh hqa ph6i lim s6ng t6 c6c ki6n thric, k! nlng;

. e, EAm b6o phu ho. p voi cdc trangthitit bi, ngu6n hqc liQu vd phucrng tiQn dpy hqc

kh6c.

Di6u 7. NQi dung, c{u trric cfia chucrng trinh, gi6o trinh dho t4o

l. Ngi dung vi c6u trric chuong trinh ddo tpo trinh dQ to .6p irng vdi m6i nghA Oao

t4o phii d6m b6o c6c nQi dung sau:

a, TOn ngh6 dao tPo; rnd ngh6;

b, E6i tuong tuy6n sinh, yOu cAu dAu vdo;

c, M6 ti v6 kh6a hgc vd mPc tiOu ddo t4o;

. d, Danh mqc s6 lugng, thoi lugng c6c m6-dun, tin chi;

d, KhOi lugng ki6n thric, k! nang ngh0, c6c k! ndng cAn thitSt kh6c, n6ng lpc tp

chri vi trdch nhiQrn;

e, Thdi gian khoa hoc, bao g6m: T6ng thoi gian todn kh6a, thdi gian thpc hgc, thdi

gian hgc 1y thuy6t, thdi gian thirc hdnh, thuc tpp, thoi gian 6n, ki6m tra ktSt thric m6-dun,

rin chi; trong d6 thdi gian thqc hdnh, thpc tpp tOi tttiOu chitlm tu 750 thoi gian thpc hgc;

g, Quy trinh ddo t4o, diOu kiqn t5t nghiQp;

h, Phuong ph6p vd thang diOm d6nh gi6;

i, Hudng ddn sri dpng chuong trinh ddo t9o.

2. Ngi dung vd cdu trirc cua gi6o trinh ddo tao trinh dQ so cAp fng v6i m6i nghA

ddo t4o ph6i d6m b6o c6c nQi dung sau:

aeTh6ng tin chung cua gi6o trinh (t6n tn6-dun, tin chi, t6n ngh6 ddo t?o, trinh d0

dio t4o; tuy0n UO Uan quyOn; loi gi6i thigu; rnr,rc lpc;..');

b, Ma m6-dun, tin chi, vi tri, tinh ch6t, y nghTa vir vai tro; mpc ti6u cua gi6o trinh

m6-dun, tin chi;

e, NQi dung cua gi6o trinh rn6-dun, tin chi; tOn bdi/chuong; rnd bai/chuong; gi6i

thiqu bdi/chuo-ng; mpc tieu bdi/chuong; nQi dung kit5n thuc, k! nang cua ti6u d6, ti6u ti6u

d6/mirc, ti6u mpc trong bdi/chuong (gdm: ki6n thuc, k! ntug vd quy trinh, c6ch thric thirc

hiQn c6ng viQc; c6c bin v6, l-rinh v6, bai tflp, nhfi'ng di6m cdn ghi'nh6);

d, y6u c6u vd d6nh gia ktit quA hgc t4p khi k6t thic bdi/chuong vd k6t thuc rn6-

dun, tin chi.

Msc 2. euy TRiNH XAV DI,fNG, THAM EINH, BAN HANH CHITONG TR|NH

DAO TAO

,,7
fl
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Di6u 8. euy trinh vn t6 chri,c xAy dqng chuong trinh dlto t4o
:

l. Quy trinh xdy dpng chucrng trinh ddo t4o

a, Bu6c 1.: Kh6o s6t, xitc dinh nhu cau dio t4o nh6n lqo trinh dQ so c6p, nhu cau

cria ngudi ,o aUrg i* dO;; OOi vOi nguoi t6t nghiQp trinh d0 so c6p theo ttmg nghA' x6c

dinh nghd ddo t4o trinh rlQ so c6p d€ xdy dpng, lga chqn chucrng trinh dio t4o;

b, Bu6c 2: Thi6tk6 chuong trinh dio t4o: 
'

X6y dpng dd cuong t6ng hgp vn dc cuong chi ti6t chucrng trinh ddo tao trinh d0

s0 cap;

Nghien cuu tieu chuAn k! nang nghA qu6c gia cua ngha ho6c phan.tich ngh.t,

ph6n tich c6ng viQc theo quy dfnh vA *Iy O\rng-ti6u chuAn k! ndng nghA qu6c gia (n6u

ii6, ,f,rA, f.y ,ang ,gt i qr* giu .huu dusc ban hnnh) d6 x6c dlnh chuAn dAu ra vd kh6i

lugng ki6n thric, k! ndng, ndi dung de dua vdo chuong trinh ddo t?o;

- X6c dinh d0 quan trgng cta c6c ki6n thric, k! n6ng dugc lga chgn trong chuong

trinh ddo tpo trinh ab ,o cAp theo c6c rnric d0: Bit buQc phii hqq - CAn hgc - NOn hQc;

- Thi6t kti c6u trirc chuong trinh ddo t?o; d6i chi6u, so s6nh voi cdc chuong trinh

ddo t?o cung ngha, cing trinh do cria trudng kh6c 0 trong vd ngoii nu6c d6 tham kh6o'

lga chgn thi6t kO cAu trfc chuong trinh ddo t4o phu hqp;

X6c dinh y6u cAu, nQi dung vi phucrng ph6p d6nh gi6 k6t qui hqc t.p cria nguoi

hqc;

HQi th6o, xin y ki6n chuy6n gia v0 tcct cau chuong trinh ddo t*o;

- T6ng hgp, hoin chinh c6u trric chucrng trinh ddo t4o'

c, Bu6c 3: Bi6n so41 chuong trinh ddo tpo theo nOi dung vd c6u trirc d6 dugc x6c

dinh, trong d6 cu tho h6a tung n6-dun, tin chi; dieu kiqn thuc hiqn m6-dun, tin chi; :

phuong ph6P vd nQi dung d6nh gi6;

d, Budc 4: Hodn chinh dU th6o chuong trinh ddo t4o'

-l- r o chuc hQi th6o chuyen gia (g6rn cac chuyen gia ky thuat cira doanh nghiQp' c6c

nhd qu6n ly, nghiOn cuu vd gi6ng vi6n, gi6o vi6n ctra c6c co so gi6o dpc nghQ nghiQp,

nrt g 
"nan 

ra niung ngudi .Jr.lon thric, kinh nghiQm, arn hi6u v6 ngho)'

Hodn thiQn dU th6o chuong trinh ddo t4o'

. d, Bu6c 5: Tham dinh vd ban hdnh chuo-ng trinh ddo t?o.

- Hodn chinh h6 so vd dU thf,o chuong trinh ddo t4o'

- Ban Chii nhiQm b6o c6o vd b6o vQ chuong trinh ddo t4o tru6c HQi d6ng thAm

dfnh chuong trinh ddo t4o, :

- HOi d6ng thAm dinh chuong trinh ddo t4o hgp, d6nh gia d6 lirm cdn cri trinh HiQu

trudng xem x6t, pho duyQt, ra Quy6t dinh ban hdnh chucvng trinh ddo t?o.

e, Bu6c 6: D6nh gi6 vd c?p nhflt nQi dung chuong trinh cldo tao.
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2.T6 chftc xdy dpng chuong trinh ddo t4o

, a,HiQu trucrng giao cho c6c dcrn vi chuydn m6n truc thuQc Trudng t6 chtc thyc

hiQn c6c Ei6m a vd e Khoin 1 Di€u ndy vd dC nghi ra Quyi5t dinh thdnh lflp Ban Cht

nnrem xay oung chuong trinh ddo t4o (dudi ddy gqi ld Ban Chri nhiQm) dC thUc hiQn c6c

Di6m b, c, d vd d Khoin I cua Eidu ndy;

b, Ban Chri nhiem c6 tir 5 d6n 7 thdnh vi€n (tuy theo khdi lugng c6ng viQc cfia

tirng chucrng trinh ddo tpo cdn x6y dUng); gdm c6c nhd gi6o, c6n b0 quin ly gi6o dgc

nght nghiQp, cdnbQ khoa hgc k! thu4t trong c6c doanh nghiQp; trong do, co it nh6t mQt

phAn ba thdnh viOn ld nhd gi6o dang gi6ng day c6c ngh6 tuong ring. Ban Chri nhiQm c6

Tru&ng ban, Ph6 Trudng ban, Thu ky vd c6c Uy vi€n.

- Ti6u chuAn cta thdnh vi0n Ban Chir nhi0m:

+ C6 trinh dQ trung c6p tro l0n;

+,C6 it nhAt g ndm kinh nghiQm trqc ti6p gi6ng dpy ho4c ho4t dQng s6n xudt, kinh doanh

trong linh vpc cria nghO cAn xAy dUng chuo'ng trinh;

- Tr6ch nhiQrn, quy6n hpn cua Ban Chu nhiQrn:

+ T6 chric xdy dqng chuong trinl-r dho tqo cho nghO dugc phdn cdng theo c6c quy clinh

cria Quy chti ndy;

* Ban Chri nhiqm c6 thO thdnh 14p cdc Ti6u ban girip viQc d6 thUc hiQn tung phAn nhiQm

vq, c6ng viQc trong tr6ch nhiQrn xdy dpng chuong trinh ddo tpo;

+ Chiu tr6ch nhiQrn vO nQi dung, chAt lugng cta chuong trinh ddo t4o A6i vOi nghA dugc

giao.

Eidu 9. euy trinh thAm ilinh vi ba, hinh chucrng trinh dio t4o

1. Bu6c 1: Thinh lflp Hgi dOng thArn dinh chuong trinh ddo tAo

a, Hi6u trufing Quy6t dinh thdnh lap HQi d6ng thArn dinh chuong trinh ddo tao

(du6i ddy gqi la Hqi d6ng thAm dinh chuong trinh);

b, Hqi d6ng thArn dir-rh chuong trinh co tu 5 ddn 7 thdnh vi0n (tuy theo kh6i lugng

c6ng viQc cria ttrng chuong trinh ddo tpo cAn thArn dinh) ld c6c nhh gi6o, cdn bQ quin Iy

giao dr;c nghA nghiep, c6n bo khoa hqc k! thuflt cira doanh nghiQp. HQi d6ng thAm dinh

phii c6 it nhdt mQt thdnh viOn ld ngudi cua do'n vi sri dUng lao,dQng sau dho t4o vir co it

nnat *gt phdn ba tdng s6 thanh vi6n ld nhd gi6o dang gi6ng day trinh dQ ddo t4o so c6p

v6i nghA tuong ung. Trong do co Chu tlch HQi d6ng la d4i diQn Ldnh d4o Trulng, Pho

Chri tich, Thu ky vir c6c Uy vi6n;

, c,Ti6u chuAn cua thdnh vi6n FIQi d6ng thAm dinh chuong trinh.

- Co trinh d6 cao dir-rg tro l0n;

Co it nhAt S irdm kir-rh nghiQm trirc ti6p gi6ng dpy hoflc ho4t dQng sin xu6t, kinh

doanh trong linh vqc ctta ngirA cAn thAm c1inh.

I
I

il

)

\



d, NhiQm vp vd quyo, h4n cria HQi ddng thAm dinh chuong trinh:

- Hgi cl6ng thAm dinh ln t6 chrlc tu v6n vA chuy6n mdn girip Higu trucrng trong

:'
viQc thAm dinh chuong trinh ddo t4o'

Nhfn x6t, d6nh gi6 chat lugng chucrng trinh ddo tao; chiu tr6ch nhiph v6 ch6t

luqng tham dinh; ki6n nghi va viQc ph6 duygt chucrng trinh dio t4o.

T6 chrlc thAm dinh chu'crng trinh ddo tpo vd 10p b6o cirokiit qui thdm dinh d6 lnm

cdn crl ph6 duyQt chuong trinh ddo t4o'

il, Nguyen tic ldrn viQc cira Hoi d6ng thAm dinh chuong trinh:

- HOi d6ng thAm dinh chucrng trinh ldm viQc dudi sg diAu hdnh cria Chtr tich HQi :

d6ng;

- Phien hgp cira Hoi d6ng thArn dfnh chuong trinh chi hqp le khi co mflt toi ttricu

213 s|thdnh vi€n HQi d6ng, trong do co chri t!ch, Thu ky vd c6c Uy vi6n ph6n.biQn; c6c

lfrl*f, vi6n ving mflt ph6i co bin nhan x6t, d6nh gi6 ve, chuong trinh grii HQi d6ng trudc

ngdy hsp;

Hqi d6ng thArn dinh chuong trinh th6o lufln cdng khai, tirng tha3h vi6n trong HQi

d6ng c6 y Uen ifran tich, d6nh gii AOi vdi chuong trinh ddo tAo; bi6u quy6t tung nQi

;G ua tct r.rarin.o ou ,o (theo y r.i6n ctra tir 213 thinlhvi.n HQi d6ng tr& 16n);

- CuQc hgp cria HQi d6ng thAm dfnh chucrng trinh phii dugc ghi.thdnh bi6n bin chi

tiiSt; trong d6 c6-"a"y f.ier rt"u ttng thdnh vi6n vd kiSt qui Ot6: T{:t doi vdi ti'1g.::61

;";g ki5t lu6n cua HQi d6ng). Bi6n bdn dugc c6c thdnh vi6n cira H6i d6ng du hqp nhdt tri

th6ng qua vir cirng kY t0n'

e, HQi d6ng thhm dinh chuong trinh co the thdnh lap c6,c Ti'5u ban gitip viQc cho

HOi d6ng A6 tnAm dinh mqt hoflc mQt s6 m6-dun, tin chi trong chuong trinh ddo t4o'

2. Bu6c 2: ThAm dfnh chucrng trinh ddo t4o

a, HQi d6ng thAm dfnh chuong trinh cdn cu viro c6c quy dinh hiqn hinh vA chuong

trinh ddo tao; yeu ca, 
"t 

u'ngtro aao tao theo khung trinh dQ qu6c gia, ti6u chu6n k! n6ng

ngt d quOr' gi,a'vitmpc ti6u, t1tuAn d6u ra dd x6c dinh dC thAm dinh chuong trinh ddo t4o;

. b, HQi d6ng thAm dinh chtro',.g trinh phii k6t lufln 16 mQt trong c6c nQi dung sau:

Th6ng qua chrron! trinh ddo tao, kh6ng cAn chinh sria, b6 sung hodc thdng qua chuong

trinh ddo tAo nfroig yeu .A, pf.ai .f',ifi sria, b6 sung vd n6u nQi dung cu th€ cAn ph6i

.frirtt stra, bd sung lropc khdng th6ng qua chuong trinh ddo t4o vd nOu ly do kh6ng dugc

th6ng qua.

3. Budc 3: 86o c6o k6t qui thArn dinh

Chri tich HQi ddng thAm dinh chuong trinh b6o c6o k6t qui thAm dlnh chuong

trinh ddo tao, kdm theo bi6n b6n hqp HQi d6ng, h6 scv thAm dinh d€ HiQu trudng xern xdt

ra Quytit dinh ban hdnh. :

4. Bu6c 4: Ban hirnh chu'crng trinh ddo t4o
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HiQu trucrng c6n cu k6t qui thAm dinh chuong trinh ddo tao cua HQi d6ng thAm

dinh tw chtr, tp chiu tr6ch nhiQrn pha duyQt vi ban hinh chuong trinh diro tpo trinh dQ so

cAp dC 5p dqng t4i Truong.

Eiiiu 10. Lr;a chgn chucrng trinh dho t4o; rl6nh gi6, cflp nhflt chucrng trinh diro t4o

vh cdng khai chuong trinh diro t4o, chuAn tl6u ra

l. Lira chgn chuong trinh ddo t4o

HiQu truong Qo th6 lUa chgn chuong trinh ddo t4o, nhung phii td chuc thAm dinh

theo quy dinh tai Di0u 9 Quy ch5 ndy dO ph6 duyQt 6p dpng'

2.Efnh 916, cQp nhpt chucrng trinh ddo t7o

. a,it nt At 3 n6m rnQt lAn, HiQu tru&ng phii t6 chuc d6nh gi6 chucrng trinh ddo t?o

vC su d6p ung so v6'i chuAn dAu ra ddxitc dinh vd y6u cAu cua ngudi sri dqng lao dQng vd

nhftng tfray OOi cua c61g nghe, k! thu4t trong s6n xuAt O6i vOi ngtrA ddo tpo; nhirng thay

AOi t.:org iuy dlnh c[ra nhd nu6c, cira Trucrng vii chuong trinh ddo t4o; sq th6ng nhAt ve

gin k6t !i$u'nOi dung chuo'ng trinh, phuong ph6p ddo t4o, ki6rn tra d6nh gi6, dp ki6n t6c

dQng cua viQc thay dOi, cpp nh4t chuong trinh ddo t4o;

b, DU th6o nhtng nqi dung cAn sua d6i, cflp nhat chuong trinh ddo t4o vi td chric

thAm dinh theo quy dfnh tqi DiOu 9 Quy ch6 ndy;

c, HiQu truong ban hanh chuong trinh ddo t4o cBp nh4t, b6 sung trOn co sd d0 xu6t

cua HQi d6ng thArn dinh chuong trinh sau khi chucrng trinh ddo t4o dugc d6nh gi6 theo

quy dinh tqi cdcDi6rn a vir b I(hoin 2 Di6u ndy'

3. Trucrng phii c6ng khai chuong trinh ddo tpo vd chuAn dAu ra cfra tring chuong

trinh ddo tao ctrl co s6 minh v6'i ngudi hqc nghd, gia dinh h9 khi tuy6n sinh bing hinh

thric ni6m yOt tai Trud,ng, trong th6ng b6o tuyOn sinh hoflc tr6n Website cria Trudng hoflc

tren c6c phuong tion thdng tin d?i chring' CU tho c6c nQi dung cAn cdng khai g6rn:

a, NQi dung cdng khai vA chuong trinh ddo t4o: TOn chuong trinh ddo t?o, d6i

tugng trya, sinh,lho1 fian tuyen sinh, thoi gian ddo tao, dia di6m ddo tao; nhirng ki6n

thric nguoi hgc s0 ducrc trang bi, nliirng k! ndng dugc thpc hdnh; cht'ng chi so cAp; muc

hgc phi ph6i nQp; cdc chinh s6ch h6 trg (ni5u co);

b, NOi dung c6ng khai v0 chuAn dAu ra gdrn: Nhfi'ng ki0n tht'c, k! ndng md ngucri

hqc ph6i d4t dugc; nhfrrrg c6ng viQc cua nghO hoflc vi tri viQc lirrn rnir ngubi hgc c6

th,o thUc hiQn duo, c sau khi irodn thdnh chuong trinh ddo t?o so cAp.

Msc 3. euy TR|NI{ BIfiN SSAN, THAM DINH, BAN HANH GIAo TR}NH DAO

TAO

Diiiu 11. Quy trinh biOn soan gi{o trinh d}ro t4o

1. Bude 1: Thirnh 10p TO bi6n soqn gi6o trinh ddo t4o

a, Hi6u truo'ng ra Quy6t dinh thdnh lAp T6 bi6n soan gi6o trinh ddo t?o (sau dAy

goi ld Td bi0n soan);

t

f
ll

(
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b, Thdnh phAn fO UiCn so4n c6 tu 5 tt6n 7 thdnh vi6n, gdm f6 trucrng, Thu ky vn

c6c thdnh vi€n li gi6o vi6n, gi6ng vi6n, c6c chuyen gia, cdn bQ quin ly c6 kinh nghiQm

o6i voi nghA ddo tpo;

c, Ti6u chu6n dOi vOi thdnh vi6n T6 bi6n so4n: C6 trinh dQ trung cAp tro l6n; c6 it

nfr6t f n6m kinh nghiQm tn;c ti6p gi6ng d4y hopc ho4t ilQng s6n xu5t, kinh doanh trong

linh Wc cria ngh0 cAn bi6n sop gi6o trinh;

d, Quy6n h4n vi tr6ch nhiQm cria T6 bi6n sopn: :

- tO UiCn sopn'c6 th6 thanh l4p c6c Nh6m Oe UiCn sopn gi6o trinh mQt s5 mO-dun,

tin chi cria nghA;'M6i nh6m bion sopn c6 tir 3 d6n 5 thdnh vi6n lh gi6o vi0n, gi6ng vi6n c6

kinh nghiQrn gi6ng dpy d6i vdi nghO biOn sopn. Nhorn gi0p Td bi6n so4n thyc hiQn nhiQm

vu bi€n sopn gi6o trinh d6i v6i nghA dugc giao;

Quy dinh tr6ch nhiQm cria c6c nh6m bi€n so4n gi6o trinh ddo tpo;

- TO chirc hudng ddn phuo-ng ph6p, quy trinh t6 chrlc bi6n so4n gi6o trinh dio t?o

cho thdnh vi6n c6c nhom biOn so4n;

- Chiu tr6ch nhiQm vQ nQi dung, ch6t lugng ctra gi6o trinh; b6o c6o trudc HQi d6ng

thAm dinh vd hodn thiQn dp th6o theo gop y ciaHQi d6ng thAm dinh.

2. Budc 2: Thi6t k6 c6u truc gi6o trinh dio tao :

T6 bi6n so4n t6 chirc nghiOn cuu chucrng trinh ddo t4o cria ngh6, chucrng trinh chi

ti5t m6-dun, tin ghi; Thu th4p, tharn kh6o cdc tdi lieu c6 li0n quan ldm cdn ctl thpc hiQn

nhiQm vp bi6n sopn gi6o trinh. Cq thO:

a,X6c dinh mpc ti6u cira ti€u dA, ti6u ti0u dA/mqc, ti6u mpc trong bdi/chuong cta

rn6-dun, tin chi;

' b, Xdc dinh ki6n rhric c6t l6i, dflc trung; krit c6u, thO lo4i bdi tpplsin phAm Oe frintr

thdnh k! n6ng lhim d4t dugc rnpc ti0u ctra ti6u dC, ti0u ti6u d0/rnpc, tiOu mqc trong

bdi/chuong cria m6-dun, tin chi;

c, T6 chri'c hQi thao, xin y ki6n chuy0n gia vd c6u trric oria gi6o trinh dao t?o;

d, T6ng hqp, ho2ur thiQn c6c nQi dung vC cAu tnic cria gi6o trinh ddo t4o.

3. Bu6c 3: Bi6n so4n gido trinh ddo tAo

a, Bi6n so4n nQi dung chi ti6t gi6o trinh m6-dun, tin chi; ,

b, HOi thio xin 1, ki6n chuydn gia (g6m cbc giiro vi0n, giAng vi6n dang tryc ti6p

gi6ng d4y, c6n bQ qudn Iy, nghiOn criu vdr chuyOn gia ctra ngh0 dao tpo v0 nQi dung cria

tung gi6o trinh rn6-dun, tin chi);

-,( 
\ rt .^ : r - i.--],-l- +: ^ +^^ ^^,,, c, r ong ngp. hodn thien gi6o trinh ddo t4o sau khi co y ki6n chuyon gia.

4. Bu6c 4: Sua chta, bi6n tflp, hodn thiQn dg th6o gi6o trinh ddo t?o

a, Sta chta bi6n tap tdng thd gi6o trinh ddo t?o;
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b, Gti xin y ki6n chuyen gia v0 gi6o trinh ddo t?o, g6m k! su chuyen ngdnh dang

ldm viQc t4i cdc doanh nghiQp, dcrn vi, Qo quan trcn dia bin;

c, Hodn thiQn gi6o trinh ddo t4o,

5. Bu6c 5: ThArn dinh vd ban hdnh gi6o trinh ddo t4o

. a,Gili b6n du th6o gido trinh tdi HOi d6ng thArn dinh gi6o trinh kdm theo b6o c6o

:yi)mthtqu6 trinh bion so4n vd nhirng nQi dung c6t loi cria gi6o trinh ddo tpo;

, b, Bho vQ gi6o trinh tru6c cuQc hgp HQi dong thAm dinh gi6o trinh;

c, Hodn thiQn gi6o trinh theo y ki0n g6p y cta HQi d6ng thAm dinh gi6o trinh;

d, Trinh FIiQu truong gi6o trinh dZ dugc hodn thiQn (kdm theo b6o c6o k6t qui

thAm dinh cua H6i d6ng thArn dinh gi6o trinh) dO xem xet, Quy5t dinh ban hdnh gi6o

trinh ddo tqo.

6. Bu6c 6: D6nh giitvit c?p nhat nQi dung gi6o trinh ddo tpo.

Eidu 12. euy trinh thfim ilinh vi ban hirnh gi6o trinh dho t4o

1. Budc 1: l'hAnh lAp I{Qi d6ng thAm dfnh gi6o trinh

. a,FIiQu truo'ng ra Quy6t dfnh thanh lpp HQi d6ng thAm dinh gi6o trinh dio t?o;

b, HOi d6ng thArn dinh co 5 d6n 7 thdnh viOn, g6m: Chri tich HOi d6ng, Ph6 Chtr

tich, Thu ky vd cdc lJy vi6n. Thdnh phdn HQi d6ng gom c6c gi6o vien, gi6ng vion, o6c

chuy6n gia, cin bQ qu6n ly co kinh nghiQm cta nghO vd dugc thdnh l4p theo tirng linh

vuc chuy6n m6n cua nghA, trong do phf,i co it nhAt rnQt thdnh viOn ld nguli cria don vi sri

dUng lao dQng sau diro tao;

c, Ti6u chuAl thdnh vi6n cua HQi d6ng thAm dinh gi6o trinh ld nhirng ngudi c6

trinh d0 cao d6ng rro l6n; co it nhAt 5 nlm kinh nghiQm trpc tiilp gi6ng day ho[c hoat

dQng s6n xuAt, kinh doanh trong linh vpc cta ngh0;

d, HOi d61g thAm dinh co th6 Quy6t dinh thanh l4p c6c Ti6u ban vd quy dinh

nhiQrn vu, tr6ch ,',f,ie,, c6c Ti0u ban dC girip viQc HQi d6ng thpc hiQn thArr dinh rnQt s6

gi6o trinh m6-du1, rin chi duo-c giao cua nghd. vtSi tiou ban girip viQc co tu 3 d6n 5 thinh

vi€n ld gi6o vi6n, gi6ng vi6n c6 kinh nghiQm trong gi6ng d4y rn6-dun tuong fng ciia

nghO;

d, NhiQrn vu cua H6i ri6ng thArn dinh gi6o trinh: ThArn dinh gi6o trinh ddo tpo do

t6 Uien sopn du rhAo va bao c6o Hoi d6ng; Trinh HiQu truong vC kt5t qu6 thArn dinh dc

ldm c6n cf xem xet, Quyat dinh ban hdnh giiro trinh ddo t4o.

2. Buoc 2.'1'6 chi-r'c thAm dinli gi6o trinh

--^, -la, 11Ql osng thAm dinh cZrn cu'vdro chuong trinh ddo t4o, c[n cir c6c quy dinh hiQn

hdnh v0 gi6o rrinh d0 tirani dinh timg gi6o trinh ddo t4o. cp th6:

- T6 chuc hop dudi sq c1i0u lidnh cua Chir tich HOi ddng v6i sp co rnflt cira dAy du

t

I

(

I
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cric thdnh vien HQi d6ng theo nguye, t6c th6o lu?n c6ng khai vd tirng thdnh vi6n trong

HQi d6ng ph6i co y ki6n phdn tich, d6nh gi6 AiSi vOi gi6o trinh bi6n so4n; bi6u quytit ttng

nQi dung vd dua ra k6t 1u0n. C6c ! kiOn iuq. tfrOnglhat dua viro ktlt lu4n khi co it nh6t

213 thdnhviOn HQi d6rig d6ng 1i. :

- B6o c6o k6t.qu6 tham dinh kdrn theo bion b6n hqp tham dinh cfia HQi d6ng

(trong d6 c6 ;1i ki6n ctra ti,ng thdnh vi6n, ktit qui bi6u quyi5t dOi vOi ttng kilt lu4n vd c6

chfr k;f cita c6c thdnh vien), dc HiQu truong xem x6t, lhm can cir Quy6t dinh ph6 duyQt

gi6o trinh dC dua vdo ddo t4o.

b, T6 bion soan gi6o trinh ddo t4o co tr6ch nhiQm gi6i d6p c6c c6u h6i ctra thdnh

vi6n HQi d6ng thAm dinh trong qu6 trinh thAm dinh;

c, HQi ddng thArn dinh ph6i k6t 1u0n 16 theo c6c nQi dung sau: HQi ddng th6ng qua

gi6o trinh dao tao;khdpg c6n chinh sua, b6 sung hoflc HQi d6ng thdng qua gi6o trinh ddo

,-uo nrro* y6u cAu phdi chinh stra, bd sung vd n6u nQi dung cir th6 cAn phii chinh sria' b6

sung ho6l Hoi d6ng l<h6ng thdng qua gi6o trinh ddo tao v,r nou ly do kh6ng dugc thong

qua. :

3. Bu6c 3: 86o cao k6t qua thAm dinh

Chir tich HQi d6ng thArn dfnh b6o c6o k6t qu6 thArn dfnh gi6o trinh ddo t4o, kdrn

rheo bi6n Uan frqp HOi AIng va h6 so thAm dinh dO HiQu trucrng xem xdt, Quy6t dinh ban

hdnh.

4. Bu6'c 4: Ban hdnh gi6o trinh

HiOu tru6,g cdn cir l<6t qu6 thA*r dinh gi6o trinh ddo t*o ctra HQi d6ng thAm dinh

tq chtr, tu chiu tr6ch nhiQm ph6 duyQt vh ban hdnh gi6o trinh ddo tpo trinh d0 so cap de ap

dung"

Diiiu 13. Lr;a chqrn, cflp nhflt, dinh gi6 gi6o trinh dho t4o

1" Lqa chon gi6o trinh ddo t4o

HiQu trucrng co t-h6 IUa chon giiro trinh ddo tao c[ra ccv sd ddo t4o kh6c' nhung phai

t6 chric thArn dinh gi6o trinh dao tao theo quy dinh t4i Ei6u 12 Quy chti ndy dO pho duyQt

vd 6p dUng.

2. CAp nhflt, d6r"rh gia gi6o trinl"r dho t4o

a, it nhAt 3 nlm mOt lAn" IliQu truong phdi t6 chrlrc d6nh gi6 gi6o trinh ddo t*o rnd

co sd rninh dang t6 chu'c ddro tao;

b, DU thao ,hfr'ng nqi clung cAn stra d6i,.cpp nhat gi6o trinh ddo tao vd t6 chi,c

th6mdinhgi6otrirrhdirotaotheoquydinlrtaiDi0ul2Quycherrdy;

c, Hi6u truo'ng ban hdurh gi6o trinh ddo tlo cpp nhpt, b6 sung tr6n co so dd xuAt

cua H6i d6ng thA,r clinh chr-ro,g trinh sau khi chuong trinh ddo tao dugc d6nh gi5 theo

quy dinh t4i cdc Di0m a vir b Khoan 2 Di0u ndy' i
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Chuong IV
T'UYEN SINH DAO TAO TRINH DQ SO CAP

Di6u 14.Xitcilinh chi ti6u, k6 ho4ch tuy6n sinh vir thdng b6o tuy6n sinh

' 1. X6c dinh chi tiOu tuY0n sinh

Truong can cu vdo cdc di6u kiqn t0 chirc ddo tpo (chuong trinh, gi6o trinh, tdi liQu

ddo t?o; gi6o vion. nguoi day ngho; c0 s0 v4t chat, thict bi ddro tao,,") vi nhu cau cria

,guOi hgc, nhu cAu su dpng lao dQng cira doanh nghiQp ty chir, tp chiu tr6ch nhiQm x6c

dinh chi ti6u tuy6n si,h trinh d0 so cAp hdng ndm theo quy dinh.

2.Kehoach tuY6n sinh

Tr6n co s6 x6c dinh chi tieu tuyen sinh quy dinh tai Kho6n 1 Dieu ndy; c[n cri vdo

nhu cAu srl dpng lao dQng cria doanh nghiQp, nguli sfr dpng lao dQng, nhu cAu cira ngudi

hgc vd ket qui iuyor', sinh cldo t4o trong n[m, trudc ngdy 31 th6ng 10 hdng n6m Tru]ng

;1iV OUrg f.C froa"f, tuy6n sinh trinh Og ,o c6p cho nam sau cita co sd minh, g6m: Sd

r"qng, ,gt o oao tpo, d6i tugng, thdi gian, dia bdn tuy6n sinh grii s0 Lao dQng - Thuong

binh vd Xa hQi Ha NQi vd B0 XAY dsng'

3. Th6ng b6o tuY6n sinh

Ch4m nhAt 03 (ba) th6ng rru6c khi tO chirc tuyOn sinh, Trulng cdng b6 c6ng khai:

Chi ti6u tuy6n sinh cua tung n!1l0; d6i tugng tuyOn sinh, khu vyc tuy6n sinh vd thdi h4n :

nh6n hd sod[ng kj hgc; thcri gian xdt ruy6n v]r cdn cri x6t tuy6n.

Eiiiu 15. EOi tug'ng vir hinh thri'c tuy6n sinh

1. D6i tuo.1g tuy6n sinh: E6i tugng tuyOn sinh ld ngudi tt dt 15 (rnuoi l6m) tu6i

tr& 16n, c6 trinh d0 hqc vAn vd suc khod phir hcr,p vdi ngh6 cAn hgc.

, 2.Hinh thuc tuy6n sinh: Xit tuyiin vd dugc thWc hiQn nhi6u lAn trong ndrn.

Diiiu 1.6. Dlng kf hqc trinh tIQ so c6p

. 1. Khi clang ky nhpp hgc hgc sinh phii nQp .citc 
gi6y tb theo quy dinh hiQn hdnh'

rfu cagidy to khi hgc sinh nhap hgc phai duq: x6p vdo trii h6 so cita trlng c6 nhdn vd

dugc qu6n ly, luu trt theo quy dlnh t4i Phdng I(6 ho4ch - Ddo t4o'

2. Thri tpc vd h6 so ddlg ky, xet tuy6n, ffiQu tBp thf sinh trring tuytin hoc trinh dQ ,

so c6p do HiQu truong quY dinh,

3. Sau khi xem x6t dr.r diou kiQn nhflp hgc, HiQu trucrng ky Quyot dinh c6ng nhfln

ngudi d6n hgc ld hqc sinh chinh thuc, x6p l6p hqc vd cAp th6 hqc vi6n cho tirng nguoi'

4. Truong ph6i cung c6p day du c6c th6ng tin cho hQc sinh vd rnpc ti6u, nQi dung

vd k0 hopch hgc tpp cua c6c chr.rong trinh, quy ch6 diro tao, nghia vg vd quyen lgi cira hgc

sinh.
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Chucrng V

TO CHIJC THUg HIEN CIIUONG rniNn DAo T4O TRINH EQ SO CAp

Didu 17. Thli gian ho4t tlQng tlho t4o

1. Thdi gian ho4t dong ddo tao tuy theo ydu cAu, tinh chAt ctra nghd ddo t4o vd tinh

hinh thqc tc cua Trud'ng, HiQu truong quy dinh cu thc thdi gian ho4t dong ddo tao'

. 2. Dcrn vi thoi gian cua ho4t dQng ddo t4o

a, Thbi gian khoa hgc duo. c tinh theo ndm hgc, th6ng hqc vd tuAn;

b, MQt gio hgc thgc hdnh ho4c hgc theo m6-dun, tin chi ld 60 phirt, dugc tinh bang

mQt gio.frrAnlVgt'gio hgc ly thuy6t la 45 phrit, dugc tinh bing mQt gio chuAn;

c, M6t ngdy hgc thqc hanh, thgc tQp hoflc hgc theo m6-dun, tin chi kh6ng qu6 8

gid chudn. fr4Ot ngay hsc ly thuy6t kh6ng qu6 6 gio chuAn;

d, Mqt tuAn hgc theo m6-dun, tin chi hoflc thpc hdnh kh6ng qud 40 (b6n muoi) gio

ohuAn. M6t iuan hgc ly thuy6t kh6ng qu6 30 (ba muoi) gio chuAn.

3. Tny theo sd lugng nguo'i hoc" s6 lop hA9 cAn. td chu'c vh di6u kiQn co sd vqt chAt

cria Trudng, tr*0,.,g ,il;;K6 hoqch - oao iao ,ap xtip thoi kh6a biiSu hang ngiy ddi v6i

tung l6p.

EiGu 18. Thd'i gian dlo t4o vi phffn UO ttrUi gian dho t4o

L Thdi gian ddo t4o trinh dQ so cap ld thoi gian tich lffy dri s6 
Juqng 

m6-dun' tin

chi quy dfnh cho tung chuong trinh ddo t4o kh6ng dugc vugt qu6 hai lAn so v6i thoi gian

ttri0t t<C cua chuong trinh do'

2. Tuy thuQc chucrng trinh ddo t?o, Trubng phdn b6 thdi gian vd k6 hoach dio tpo

aoi voi tirngngho; ,o tro. rg in6-dun. tin chi t6i da, t6i thieu can tich lfry cho tirng kj' hgc'

dqt hqc nhung ph6i dirn b6o c6c ,vOu cdu sau:

a, Thd'i gian thuc hgc t6i thi6u cho chuong trinh ddo taci ld 10 (muoi) tuAn vd t6i

datit 42 (bO,l f.,ui) tuAn. Thdi gian 6n, ki6m tra teitfrtc t6i thieu ld 01 (mot) tuAn vd t6i da

02 (hai) tuAn;

b, T6ng tho'i gian c6c hoat dQng chung tol ttiiou cho chuong trinh ddo t?o

ld'01 (mQt) tudn va t6i dalitOZ (hai) tuAn'

3. Cdn cu vdo kh6i ltro. r-rg va nQi dung ki6n thuc, k! n[ng t6i thiou, you cau vd

ndng lyc ma ngud'i ligc d?t duoc sar-r khi t6t nghiQp dugc quy dinh trong chuong trinh ddo

tao cfia tilng ngho, IIiQu truong phan b6 s6 rn6-dun, tin chi cho tung k! hgc, dgt hgc'

Didu 19. Thqrc hiQn vi quin ly chu'o'ng trinh clho t4o

1. XAy dung k6 ho4ch dao t4o

a, I(6 ho?ch dao t4o AOi vOi khoa hqc: I(t1 hopch phii thd hiqn dugc c6c nQi dung:

muc ti6u ddo t4o, s6 lugng m6-dun. tin chi, ten tilng tn6-dun, tin chi ddo tao; thoi gian

thuchiQn;tho'igianki6mtra[<6trhuc:tliadi6rnthychiQn;
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b, I(ti ho.ch ddo t*o dOi vO'i kj,hqc ho6c dqt hqc: PhAi th6 hien dugc c6c nQi dung:

T.n m6-dun, tin chi ddo tao; thd'i gian thpc hiQn, thoi di6m bat dau, thoi di6rn krlt th0c;

thoi gian kiOm ffa; gltnviOn, ngudi day vd dia di6rn thgc hiQn'

DAu kh6a hgc, Trudng phii th6ng b6o cho ngudi hqc vC quy chti dio tAo; k6 ho*ch

ddo t4o cira kh6a hge, kj,hgc hoflc dqt hqc; nQi dung chuong trinh ddo t4o b6t buQc vd tp

chgnchoc6kh6ahgc,tirngkj,hqchoficdqthgc;danhs6chm6.dun,tinchisedugc
gi6ng dpy; lich ki6rn tra, f,irf, inuc ki6m tra ktit thric hoflc c6ng nhpn ktit qu6; quyen lqi

vd nghia vp ctra nguoi hgc.

2. YOu cAu dOi vdi gi6o viOn giAng d4y

a, Gi6o vi6n gi6ng day phai d4t chuan v6 chuy6n m6n, nghiQp vu theo quy dinh;

.b,Trudngphaib6tridirgidovi6ngihngdByphihgptirngnQidungtrongchuong
trinh ddo tpo.

. 3. T6 chric l6p hqc vd dfa di6m ddo tpo

-Ra, T6 chric l6'p

- L6p ligc ki6n thric nghd, k! ndng can thi6t kh6c t6i da 35 ngudi hqc' Lop hgc

kien thuc ,gf",O, k! nang 
"An 

InlOt kh6c ddnh cho ngud'i ddn tOc thid'u s6 it nguoi, ngudi 
:

f6rr6, ,* t[i ;, 20 nguoi hgc. Ri6ng lcrp h'c t<i6n tfruc nghii, k! n[ng cAn thi6t kh6c

ddnh cho ngudi mu t6i da 10 ngucri hgc'

- Ldp hgc thyc hdnh nghA hodc hqc tich hqp t6i da 18 nguoi hqc' Lo'p hgc thp.c

hdnh ngho rr"a. rrn.1t.h;; oii roi ngudi ddn tQc thieu s6 itngudt,l,q"o].h"r.t:'al 9i
da 10 ngudi hqc. Ri6ng lcrp hgc thuc hdnh nghe ho6c hgc tich hqp d6i v6i nguoi rni t6i

da 8 nguoi hgc,

V5i tOp c6 rrrQt gi6o viOn chu nhiQm phq tr6ch l6p'

b, Eia dirln dao tqo.

Eia diQm ddo t4o dugc thLrc hiQl linh ho4t t4i Truong, doanh lghiQp, noi sin xu6t'

nhung phii dirn bAo c6c AiOu f,iOn dO day vd hgc v6 mflt bAng, dia di6m hqc ki6n thirc

"trra, 
ai, di6m hgc thyc hdnli k.v nang nghd; phuong tiqn, thi6t bi, nguyen nhien vat iiQu

ddo tao,... theo yeu cAu cua tirng u6-dun, tin chi, chuong trinh ddo t4o' :

4. TO chric giang d4Y

a, Khi Uat OAu khoa hoc, k! hgc ho+c dqt hgc vd truoc khi hgc tu'ng rn6-dun, tin

chi gi6o vien thgc hi6n ki6m tra, d6nh gi6 v0 ki6n thu'c, k! ndng nghd cua tu'ng nguiri hqc;

tinh thAn thAi dg hqc t?p cua ng,uLoi hqc (d6nh gi6 n[ng lgc nguoi hqc) dO chuAn bi n6i

dung, phuong Ph6P giang dPY Phu hgP;

' 
b, chi t6 chirc gi6ng day nhfrr-rg ki6n thric, hu6ng clSn thpc hdnh nhirng k! ndng

,gnO tfr"o nQi dung, yJu rAi, cira m6-dun, tin chi rnh ngu-oi hqc chua bi6t, chua ldm dugc

;A; .h;, uiat r.y,"oly dir, chua ldm dugc thhnh th4o' TO chu'c ki6m tra, d6nh gi6 k6t qua

hgc tpp m6-dun, tin ciri dd hoc v6 td chu'c gi6ng d4y rn6-dun, tin chi ti6p theo cta chuong

trinh ddo t4o;
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c, Trudng hqp dio tpo thudng xuyen trinh dQ so cAp, khi kot thric kj' hqc hoflc dqt

hgc, ngudi hgc ldrn c6ng viqc hq dugc day tai noi o, noi lirm viEc ho6c ttr 6n, luyQn nQi

dung ki6n thric, thilc hdnh k! nang ngfrd A6 chuAn bi kiern tra k6t thric m6-dun' tin chi dd

hgc vd hgc m6-dun, tin chi, kj'hqc ho4c dgt hqc titip theo'

Diiiu 20. Nghi hgc t4m thdi

l. Ngudi hgc dugc nghi hgc tpm thoi vd b6o luu kt5t quh dd hqc trong c6c trudng

hqp sau:

a, Eugc di6u dQng di ldrrr nghia vp qu6n sp, c6ng an nghia vp, thanh nion xung
:

phong;

b, Bi dm dau ho{c tai n4n phdi di6u tri ddi nBdY, nhung phii c6 gi6y x6c nhpn cria

bQnh viQn hoflc co s0 kh6m chira bQnh c6 thAm quyCn'

c, Trudnghgp vi nhu car, c5 nh6,, ngudi hqc ph6i co du c6c di6u kiQn:

- D6 hoc it nhat mQt md-dun, tin chi hoac mQt kj' hgc, dgt hgc d6i v6i chuong

trinh ddo t4o t4i Truo'rrg;

- Khong roi vho trudng iro, p bi buoc thdi hqc quy dinh t?i Ei6u 2l cua Quy chti

nay.

2. Nguoi hoc, khi mu6n tro lqi hqc titip tpi Trudng, phii b6o cho Trulng it nhat 5

(nAm) ngdy ldrn viQc trudc khi bat dAu ki'hgc, dgt hqc m6i'

3. Tht tpc nghi hgc tpnr thoi, dugc b6o luu ktit qu6 dd hqc va viQc tro l*i hqc ti6p 
:

do HiQu trudng quy dinh cg ttr5 va ph6i th6ng b6o c6ng khai'

Eidu 21. BuQc thdi hgc, tr; th6i hoc

1. Nguoi hqc bi buQc th6i hoc trong qu6 trinh hgc, neu thuQc rn6t trong c6c truong

hgp sau:

a, BikY luflt o rnrlc buQc thdi hqc;

b, Da het thoi gian ,Ido tao t6i da C6i vOi chuong trinh ddo t?o quy dinh tai Khoin

1 Di0u 18 QuY ch6 naY'

2.Nguoi hgc kh6ng thuQc diqn bi buQc th6i hgc quy dfnh t4i Kho6n 1 Dieu ndy'

thgc hiQn diy du nghTa ,*U ir6ch nhiQm theo quy dinh, n6u thuQc m6t trong c6c truong

hqp sau dugc d0 nghi Hiqu trudng cho th6i hqc:

a, Ngud'i hgc sinh tq x6t thdy kh6ng con kh6 ndng hoan thdnh chuong trinh ddo

t?o;

b, vi llf do kh6c ph6i th6i hgc kdm theo rninh chu'ng cu'th6 var dugc HiQu truong

chAp thudn.

3. HiQu truong quy dinh cU tho vd thu tuc, tr6ch nhiqm ctra Trudng' ngudi hqc vd

Quy0t dinh viQc buQc th6i hgc, tu th6i d6i v6i ngudi hqc'

4.Chqm nhAt ld rnQt th61g sau khi ngudi hgc co Quy0t dinh buOc th6i hqc ho4c tir
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th$i hgc, Trucrng phfli th$ng b6o t6i dia phuong, noi ngudi hqc d[ng ky hg khAu thuong

trir vd d[ng kY t4m trri (n6u c6).

Diiiu 22. Thay adi co s& dio t4o so cAp

1. Trong thdi gian hgo, do nhu cAu cira bin th6n vd gia dinh (gia dinh thay ddi noi

cu trit, hofic hodn cf,nh rieng cira gia dinh, ban thdn), nguoi hqc co th6 dugc xem xdt'
. t ? 4] - nhan k6t qu6 d5 hgc, n6u c6 di c6c diAu kiQn sau:

chuyen ccy sd ddo t4o so c6p vd c6ng nhfln Ket qua da nQc, neu co ou cac (

. a,Nguoi h'c ph6i c6 don dC nghithay ddi co sd ddo t*o so cAp kdm theo h6 so xin

theo quy dinh ctra co sd ddo t4o to.Ap noi dtin;

. b, Co s0 ddo tpo so c6p, noi ngudi hgc se chuydn d6n c6 ngh6 ddo t?o md nguoi

hgc dang hgc;

c, Ngudi hgc kh6ng dang trong thoi gian bi ki luat hoac thoi gian bi xern x6t ky

luOt; :

d, Duoc su dbng y cua cA 6ai co s0 ddo tpo so cAp noi chuy6n di vd noi d6n.

2. Cdncri.chuong trinh dao t*o cua hai co sd dao tao so c6p, nguoi du'ng dAu co so

ddo t*o so cAp ncri nguoi hgc xin chuy6n d6n c6 quy6n quytit dinh viQc hqc t4p ti6p tpc vd

cong nhfln k6t qu6 hgc tap tru6c do cua ngudi hgc hoflc c6c rn6-dun, tin chi dugc ohuyen

aOi tOt qu6, s6 m6-dun, tin chi phf,i hqc b6 sung'

Eidu 23. E6nh gif, c6ng nhfln k6t qun hgc tqp

1. D6nh gi6 ket qu6 hor: tQp trong ddo t4o trinh dQ so c6p dugc thyc hiQn theo c6ch

th'ric ktlt trcr,p cfr"am di6m ki6m tra dann gia quir trinh hgc vd kiOm tra ktit thtic tirng rn6-

dun, tin cfri ple,n m6-dun, tin chi bao gdrn di6m ki6m tra d6nh gi6 quh trinh hqe (bao

*a,n Jia- ki6m tra d6nh gi6 thuong xuyen vd diOrn ki0rn tra d6nh gi6 dfnh ki') vd di€m

kitirn tra ktlt thric m6-dun, tin chi.

2. Di6rn d6nh gi6 k6t qu6 hgc tpp cria hoc sinh theo thang di0m 10 (tu I d{in 10),

co tinh d6n hdng.thaP PhAn i con so.

3. I(et qu6 hgc t4p drrgc danh gi6 theo s6 m6-dun, tin chi dugc tich lfry. Ngucri hgc

hqc h6t chuo-ng trinh ddo tqio trinh d0 so cAp ,tlu tich lfry dir s6 m6-dun, tin chi theo quy

iinf",, .O dir dilu kiqn thi drigc FIiQu truong cfp chring chi so cAp' Nhirng m6-dun, tin chi

da tich lfry duo. c c6ng nhpn vd khdng phii hgc lai hhi hgc c6c chuolg trinh dho tao khac

ho{c dugc b6o luu dO hqc 1i6n th6ng 10n trinh dQ cao hon'

Chu'o'ng VI
KrEM T'RA, XEI'C6NC\UAN TOT NGI-IIEP

Ditiu 24. Ki0m tra thudng xuy6n vi ki6m tra rllnh k)

1. I(i0m tra thu'd'ng xuy6n vd ki0m tra dinh kj'

a, I(i6rn tra d6nh gi6 thuong xuydn dugc thpc hiQn t4i thoi diem bAt kj' trong qu6
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trinh hgc cria hgc sinh theo ttng m6-dun, tin chi cp th6 th6ng qua viQc c

tra v6n'ddp trong gio hgc, ki6; tra vi6t vdi thdi gian ldm bdi bang ho6c dudi 3Q phrit,

f.iA* ,* mQt s6l6i aung thpc hdnh, thpc t{p, ch6l ili6m bni tap vd cbc hinh thrlc ki6m

tra d6nh gi|lr}rhc;

b, Ki6m tra d6nh gi6 dinh ki, dugc thuc hiQn t?i thdi ili6m dugc quy dinh. trong d6 :

cuong ,t i ,i6t cria m6-dun, tin chi, c6 it C Ooqt thgc hiQn bing bni ki6m tra vi6t c6 thdi

gian ldm bai fi 30 dtin 45 phrit; ldm bii thyc hdnh, thpc t6p v3 c6c hinh thrlc kirSm tra'

danh gi6 kh6c.

2. C1chthric thgc hiQn ki6m tra thudng xuygn vd kii5m tra dinh kj'

a, Ki6m tra d6nh gift qt6 trinh hgc do gi6o vi€n gi6ng dpy rn6-dun' tin chi thyc

hiQn theo nhtng YCu cAu sau:

- NQi dung kiem tra ld nhirng nQi dung dugc quy dinh trong m6-dun, tin chi ddo

tao dI gi6ng d4Y cho hQc sinh;

- NQi'dung cp th6 vd hinh thirc ki6m tra thulng xuy6n do gi6o vion tp quyct dinh;

- NOi dung vi hinh thric kiem tra dinh ki' dugc thpc hiQn theo quy dinh trong d0

cuong chi ti6t m6-dun, tin chi cua chucrng trinh dio t4o.

b, Chcbdi ki6m tra theo hinh thric ki6m tra vi6t, ti6u lufln, bdi t$p sau khi chArn

phii tr6l4i cho hgc sinh ngay sau khi c6ng uo oicm kiem tra.

3.Quy trinh ki6m tra, s6 bdi ki6m tra cho tilng m6-dun, tin chi cu the dugc thqc

hiQn theo quy dinh cta HiQu tru6ng, b6o d6rn trong mQt m6-dun, tin chi m6i ngudi hgc

c6'it nhSt mQt drcm ki6m tra thubng xuyon, mQt diem ki6m tra dinh kj''

' 4.Hgc sinh kh6ng dr; ki6rn tra n6u kh6ng c6 ly do chinh d6ng thi ph6i nhln diem

0 (kh6ng) cho bdi ki6m tra d6. Trudng hcyp co_ly do chinh d6ng thi dugc gi6o vi$n gif,ng

dqiy m6-dun, tin chi td chirc ldm bdi ki6m tra b6 sung'

Di6u 25. Ki6m tra ki5t thric m6-dun, tin chi

1. The 10 ki6m tra k6t thirc m6-dun, tin chi'

a, Didu kiQn du kitim tra k6t thirc md-dun, tin chi: Nguoi hgc dugc du kitin tra k6t

thuc rn6-dun, tin chi khi c6 dir diOu kiQn sau:

- Tham Ou it nrrAt 7o% thbi gian lon l6p ly thuytit, 80% gio thpc hdnh, thpc tpp vd

c6c y6u cAu cfra m6-dun, tin chi clugc quy dinh trong dA cuong chi titlt cua m6-dun' tin

chi.

Ei€m trung binh chun g circ di6rn ki6rn tra dat tir 5,0 diem tro lon"

Trudng hqp ngudi hgc bi 6m trong qu6 trinh hqc hoflc trong kj' ki6m tra k6t thuc

m6-dun, tin chi, piiai?ia, don *in ph6p giri Trubng trong thcri h4n kh6ng qu6 mQt.tuAn kC

tir rrir'a*, kcnitheo giAy chring nhpn cta co quan y tti Trudng ho[c co quan y t6 o6p x6

tr610n nhung ph6i d6rn b6o tham dy ldp hqc dtr thoi gian theo quy dinh t4i di6m niy'

b, Hinh thuc, thcri gian kiOm tra
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- Hinh thric kiem tra k6t thirc rn6-dun, tfn chi ld thgc hiQn bdi ki6m tra k! ndng

torg t o-p, ;6; ki6n thfq vd k! ndng thgc hinh mQt hofc mQt s6 khau cdng viQc cua nghA'

- Thdi gian ldrn bni kiem tra k6t thirc m6-dun, tin chi d6i v6i rn6i bdi ki6m tra vi6t

tt 60 don rzilphfit, thbi gian lam bdi kitlm tra d6i vdi c6c hinh thric kiOm tra kh6c hoflc

thdi gian ldm bdi kiom tra cira m6-dun, tin chi c6 tinh d6c thu cira ngh6 ddo t4o do Hieu

truong quy6t dinh,

Hinh'thric ki6m tra, thdi gian ldm bii ki6m tra ktit thirc m6-dun, tin chi phii dugc

quy dinh trong d0 cuong chi ti6t crha m6-dun, tin chi'

c, Ra dC ki0rr tra vir chAm di6m

- HiQu truong't6 chuc x6y dung, qudn li vd str dpng ngdn hdng dA ki6m tra ktit

thirc rn6-dun, tin,chi, Da kiorn tra ph6i phu ho. p v6{ nQi dung md-dun, tin chi di dugc quy

dfnh trong chuong trinh vd ph6i dugc UO, tna,, ngdu nhi6n tri ngan hdng dA cria Trudng'

FIiQu trudng ph6 duyQt dd tru6c khi su dUng'

- C6ch chAm vd tinh di6rn kiOrn tra

+ u6i bdi kie*r tra k6t thirc md-dun, tin chi phii do hai gi6o vi6n ch6rn di0rn vd ph6i kli

r6n vho bdi ki6m tra, phi6u chAm di6m, bang i6ng hqp dicm. viQc ch6rn diOrn bdi ki6rn tra

,i& ,U luQn, ch6m CiO.n ,an d6p,lhqc hdnh phii thpc hiQn tr6n phi6u chArn kitlm tra do

HiQu tru&ng quy dinh. tr6n co sd dA xuAt cua Phd,g Kti hopch - Ddo t4o.

+ Eiorn ki6rn tra ld diarn trung binh cQng cua c6c gi6o vien ch6m. Truong hgp diom cua

"* r^rion .na. o6i voi *0, uai ki6m tra c6 su chdnh lQch tr0n 1,0 diOm (theo thang

di6;10) thi phii t6 c,hirc xe,r x6t hoic chAm l4i. Truong hqp ch6m l4i vAn kh6ng th6ng

^t 
ji o"n" dijm thi rruo'ng khoa xem x6t, quy6t dinh cu6i .rng vd cho di6m ooi vo'i uai

kiom tra do. Bdi kiom tra dugc chAm th6ng qua m6y, phAn rni:m chuyen dqng vd viQc

oh6rn phuc ph6o do HiQu truong quy dinh cU th6 vd td chfc thUc hiqn'

pOi vOi nguoi hgc kh6ng du di6u kiqn dU ki6m tra hodc ving rn?t bu6i ki0rn tra

kh6ng co ly do chinh d6ng thi ph6i nhpn di6m 0 cho lAn ki6m tra d6; trudng hgp co lii do

chinh d6ng thi chua tinh diOm kiOm tra'

C6ch tinh di6m m6-dun, tin chi

+ Di6'r m6.dun, tin chi la diOrn trung binh c6c diOm kiOrn tra c6 trong s6 0,4 vd di6rn

ki6m tra ktlt thuc rn6-dun, tin chi co trong s6 0,6'

+ Di6m trung binh c6c dii5rn ki6m tra ld trung binh cQng c[ra c6c diOrn ki6rr tra thudng

"*ir, UiA*ilo* tra dinh k5) theo hQ so .uu trrng loqi di6,r' Trong do, dii5m ki6m tra

thudng xuy6n tinh hQ s6 1, di6,r ki6,r tra dinh ki'tinh hQ s6 2.

d, I(6t qua kiem tra ket thuc m6-dun, tin chi; hgc va kiom tra l4i

- Nguoi hgc du di6u kiqn du ki6n tra sau n 6i lAn hgc, dugc dU ki0m tra k6t thuc

rn6-dun, tin chi nhu.g kh6ng qud O2lAn ki6rn tra' CU th6:

* Hoc sinh dugc dq kii5rn tra ktit thuc rn6-dun, tin chi lAn thu'nhAt, n6u di6m m6-dun, tin



chi dat y6u cAu thi kh6ng ph6i du ki6rn tra lAn thri hai; n6u di6m m6-dun, tin chi chua dat

yeu cAuthi phai dp kierntra th6rn mQt lAn nfi'a do Trudng t6 chric.

+ HQc sinh ving,mft 6lAn ki0m tra ndo md kh6ng co lf do chinh d6ng thi vdn tinh sO tAn

du ki6m t u d6-nh;;g,diil so ta o; ffulng hsp co ly do chinh d6ng thi chua tinh so tAn

dU kiOm tra vd dugc HiQu trudng b6 tri dg ki0m tra'

- HQc vd ki6m tra 14i: Hgc sinh ph6i hqc vd kiOm tra lai m6-dun, tin chi chua d?t

yQu cAu n6u thuQc mQt trong c6c trubng hqp sau:

+ Kh6ng dri di6u kien dU kitirn tra lAn dAu;

+ D6 trOt sO lAn (02 lAn) dg ki6m tra k6t thric rn6-dun, tin chi, nhung di6m m6-dun, tin chi

chua dpt y€u cAu.

- Hgc sinh thuQc diQn phii hgc vd ki6m tra l*i kh6ng duqg b6o luu di6m, thdi gian

hqc t?p cria m6-dur, tin 
"fri 

fAn hgc tru6c vd ph6i bf,o d6m c6c di6u kiQn dy ki6m tra dugc '

ory Jrrr, t?i Di6m a I(ho6n 1 cua Dieu ndy moi dugc du kiem tra k6t thric rn6-dun, tin

chi.

- Trudng hgp kh6ng con rn6-dun, tin chi do di6u chinh chuong trinh thi FIiQu

tru&ng quy6t dlnh chon m6-dun, tin chi kh6c thay thli tr6n co sd phu hqp v6i *rpc ti6u

cria nghd dio t4o.

, 2. C6ch thuc td chuc ki6m tra k6t thirc m6-dun, tin chi

a, Trudng t6 chuc ph6 bion Quy chti kii5m tra d6i v6i hgc sinh tham du kl ki6rn

tra. Citcphi6n frqp fii, quun OO, f.yiiO* tra; viQc lpa chgn b6c thdm, bdn giao AC fi6rn

tra; bdi kiem tra; diOm kiom tra phAi dugc ghi lai bing bi6n bin;

b, Lich ki6m tra ctra kj, kiern tra chinh ph6i dugc th6ng b6o trudc ngdy kii5rn tra it

ntrAt oz tuAn' Lich ki6rrr tra ciakj, ki6m tra l4i ph6i dugc th6ng b6o trudc ngdy ki6m tra it 
:

ntiat of tuan. Trong kj, kiem tra, tung m6-dun, tin chi duoc t6 chric ki6m tra ri6ng biQt,

f.frlrg UO tri kiem iu *},"0 nQt s6 nr6-dun, tin chi trong ci-rng mQt buoi kiom tra ctra mot

hgc sinh;

c, Thdi gian danh cho 6n ki6rn tra m6i m6-dun, tin chi ti' lQ r'huQn v6'i s6 gio cia

m6-dun, tin chi do vab6o d6m itlhAt litll2ngdy 6nthi cho 15 gicrthpchqc. Tdtcttcitc

m6-dun, tin chi ph6i b6 tri gi6o vi6n huong ddn 6n ki6rn tra, d0 cuong 6n thi phai dugo

c6ng b0 cho ngu'o,i hoc ngay i<hi bit dAu td chuc 6n ki6,r tra;

d, Danh s6ch hoc sinh dri di6u kiQn dr,r kiorn tra, khdng dn di6u kiqn du ki6m tra co

n6u 16 ly do pr-,ui Orlq. c6ng bO c6ng khai tru6c ngay ki6'r tra m6-dun, tin chi it nnAt OS

ngdy ldm viQc. Danh s6ch phong kiern tra, dia diorn ki6m tra ph6i duoc c6ng khai truoc

ngdy kiom tra k$t thuc 
'r6-dun, 

tit-r chi tu' | - 2 ngiry ldm viQc;

d,Ei6mki6mtratheohirrhthu,cvAnd6p,thuchdnh,thpct4pho[cb6ovQb6oc6o
thyc t.p phii dugc cdng b6 cho hgc sinh bitit ngay sau khi chArn. pOi vOi c6c hinh thuc

ki6m tra kh6c prrai orfJ c6ng b6 cho hgc sinn uiei mu6n nh6t sau 05 ngay lam viQc kO tu

ngdy h6t hpn nQp k6t quA kiOm tra;
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e, HiQu trudng quy dinh cp tho v€ t6 chric ki6m tra, k6t thric m6-dun tr6n co s& d0

xu6t cria Phdng K6 ho4ch - Edo t4o.

' Di6u'26. HQi tl6ng x6t c6ng nh$n tiSt nghiQp

1. Hgi d6ng x6t c6ng nhQn t6t nghiQp do HiQu truo'ng thdnh lflp (sau d6y ggi tdt la

HQi dong). Hgi ddng co 03.(ba) hoflc 05 (narn) thdnh vi6n, do mQt lSnh d4o Truong ldrn

Chri tich, Tru&ng phong K5 hoach - Edo t4o ldm thu ky; trudng c6c don vi ho6c c6n bQ

phg tr6ch c6c linh vgc hoat dQng cua Trucrng vd gi6o vien chtr nhiQm lcrp ldm thdnh vi6n'

2. NhiQm vu cta HQi ddng:

a, Th6ng qua danh s6ch nguoi hgc dtr diou kiQn x6t t6t nghiQp, nguoi hgc chua dfi

diOu kiQn t6t nghiQP;

b, X6p lo?i t6t nghiap c9 tho ooi voi ngudi hqc dt diou kiqn xet t6t nghiQp;

. c, Trong thd,i han 05 (ndm) ngdy ldm viQ.c k€ tir ngdy ktit thric kh6a hgc, Hqi d6ng

hodn thdnh viQc x6t t6t nghiQp ,u riran b6n d0 nghi v6i HiQu trudng viQc c6ng nh4n t6t

nghiQp O5i vOi nguoi hsc.

Di6u 27" C6ng nhgn ttit nghiQp Aiii vO'i nguli hgc trinh tIQ so c6p

L C6c.h tinh di6rn t6ng k6t khoa hgc: Di6m tdng k6t khoa hgc cria ngudi hoc trinh

dO so c6p dugc tinh theo c6ng thuc sau:

ErrrH:

Trong d6:

- Ermsr Di6m t6ng k6t kh6a hgc

- Di111y: Ei6m tdng ktit m6-dun, tin chi thri i

-N: 56 luqng c6c m6-dun, tin chi ddo i4o.

2. Di6u kiQn dugc c6ng nhpn t6t nghiep

Nguoi hgc trinh dO so cAp dugc c6ng nh*n t6t nghiQp khi'co dri c6c di6u kien sau:

a, Codi6m t6ng k6t kh6a hc.rc dugc tinh theo quy dinh tai Khoin 1 cfia DiAu ndy tu

5,0 trd l€n theo thang diOm 10;

b, Kh6ng trong thoi gian bi ky 1u0t o mric_dinh.chi hqc tflp co thoi h4n hoflc bi truy

ciru tr6ch nhiQm hi,h sir t4i thoi di6m xet c6ng nhfln t6t nghiQp

. Trudng ho. p ngudi hqc bi kj' lu4t 6'mric dinh chi hqc t6p co thoi hpn, htit thdi gian

bi ki luflt ho{c bi truy criu tr6ch nhiQm hinh sp vd dd c6 k6t lufln ctra c0 quan c6 thArn

quy6n nhung kh6ng thuQc trubng h-o. p bi xu lf ki' luflt 0 mric bi bu6c th6i hqc thi dugc

Hiiu truong td chuc x6t c6ng nh4n t6t nghiQp'

i
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3. XCp 1o4i tt5t nghiQp

a, ViQc x6p lo4i t6t nghiqp cho hgc sinh dugc cdn cri vdo di6rn t6ng k6t khoa hQc;

' b, C6c mric x6p lopi t6t nghiQp dugc quy dinh nhu sau:

- Lo4i xu6t s[c c6 di6m t6ng kOt kh6a hgc tu 9,0 d6n 10;

- Lopi gi6i co t6ng k6t kh6a hqc tir 8,0 d6n du6i 9,0;

- Lopi kh6 c6 di0m t6ng t<6t t<trOa hqc tir 7,0 dtSn du6i 8,0;

- Lo?i trung binh kh6 co di6m t6ng kot kh6a hgc tu 6,0 d6n dudi 7,0;

- Lo4i trung binh c6 di6rn t6ng k6t kh6a hgc tu 5,0 d6n du6i 6,0.

c,C6c mric x6p lo4i t5t nghiQp xu6t s6c, gi6i, kh6, trung'binh kh6 c[ta hoc sinh se

bi gi6m di nQt mric n6u hgc sinh bi lry luflt tu muc cinh c6o trd lOn trong thoi gian hqc

hoflc c6 rnQt m6-dun, tin chi trd l6n trong kh6a hgc phii ki6m tral1i, hqc l4i (kh6ng tinh

m6-dun, tin chi duoc tam hodn hgc hofic dugc mi6n tru);

. d, Mirc xiip 1o4i t6t nghiep dugc ghi vdo chung chi so c6p vd b6ng t6ng hgp k6t

qui hgc tdp cria hgc sinh,

' 4. C6ng nhan t6t nghiQp: Trong thoi h4n 05 (n6rn) ngdy ldm viQc k6 ttr ngdy co

v[n b6n oo ,grri c6ng nhan t5t nghiQp o6i voi nguoi hgc cua HQi d6ng, HiQu truong xem

x6t ra euytlt dinh c6ng nhpn t6t nghiQp vd c6ng b6 c6ng khai t6i ngud'i hgc vd trong

Trudng.

.* ,. - ---z ^ --']?:'6--: 
^:-, 7

MAU cHuNG firi s#x$li,[,tuAN r{" ca.r PHAr,
THU HOI, HUY BO CHI,NG CHi SO CAP

Didu 28. MAu chri'ng chi so'cAP

Chring chi so c6p dugc in hai mflt g6m 04 trang, m6i trang co kich thu6c 190 mrn

x.135 mm, cht in tren chring chi so cap dDng ph6ng cht Times New Roman. M6t trudc

gdrn trang I vd trang 4 co ,On rndu do cd hofc mdu dd huyOt dU; mflt sau gbrn ttang2 vit

trang 3 c6 n6n mdu vdng, hoa vdn viAn rndu vdng dpm'

NQi dung in tr6n trang 1: Qu6c hiQu bao g6m 2 dong chfi "GQNG HOA XA HQI

cHU NGHiA yIET NAM" vh "DQc l6p - Tu do - Hpnh phric" dugc dflt canh gifra, c6ch :

nhau ddng don; dong.chir "CQNG HOA XA UQt CHU NGHiA VIET NAM" c6ch mep

tr6n 10 mm, trinh bAy bang chii in hoa, cd chir 13, ki6u cht dring' dflm; dong thu hai

,,Doc lap - Tu do - H4nh phirc" dugc trinh bdy bing chir in thudng, c0 chir 14, ki6u chir

dring, dflrn; cht cdi dAu it a ra" cgm tu dugc vi6t hoa, giffa c6c cpm tir c6 g4ch n6i, co

c6ch chir; phia dudi co dudng kd ngang, n6t 1i6n, .9 dQ dni bang dQ dai cria ddng chir (sir

dpng lQnh Draw, kh6ng dirng lQnh underline). Qu6c huy hinh trdn dudng kinh 45 mm,

t6m c6ch m6p tr6n 62 mm,dugc d{t canh gita. Dong chir ''SHLNG CHi SO CAP" c6ch
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m6p du6i 80 mm, trinh bdy bing chir in hoa, cd cht 20, ki6u chir dring, dflm' d{t canh

gita. Cdc chfr in trOn trang 1 c6 rndu vdng'

NQi dung in tr6n trang 2: hinh tr6ng d6ng in chim chinh giira co rndu virng nhpt,

ducrng kinh 110 mm. Qu6c hiQu bao g6m 2 ddng chft "SOCIALIST REPUBLIC OF

VIETNAM,,vir',Independence - Freedom - Happiness" dugc dflt canh gita, chir mdu den,

c6ch nhau ddng don; ddng chff I'SOCIALIST REPUBLIC OF VIETNAM" c6ch rnep tren

10 mm, trinh bdy blng chfr in hoa, cd chff 12, ki6u chir dring, dflm; ddng thri hai

,,Independence - Freedom - Happiness" dugc trinh bdy bing chir in thucrng, cd chir 13,

t<i$u ctrt dring, dflm; chtr c6i dAu cua cdc cpm tir duq: vi6t hoa, gita.c6c cpm ttr c6 gpch

n6i, c6 cach chf; phia dudi c6 duong kd ngang, n6t lidn, co d0 ddi blng d0 dai cria ddng

cht (sri dung lQnh Draw, kh6ng dirng lQnh Underline). Cum tt "has conferred" dugc trinh

uay uing cht mau den, in thuong, cd chff 14, kieu chir di,ng, dam, dat canh giira' cqrn tU

,'CERTIFICATE" dugc trinh bay b6ng chir miru d6, in hoa, c0 cht 16, kiou chir dung'

dflm, d{t canh giira. cum tu "LEVEL .., OF VQF" duoc trinh biy bing chir mdu den' in

hoa, cd chir 14,kiouchft dung, ddrn, d[t canh giira. Cdc nQi dung kh6c ghi trdn trang 2

dugc trinh bdY bing chir mdu den.

NQi dung in tren trang 3: Qu6c huy hinh trdn c6 dudng kinh 60 mm in chim chinh

g6a. eu6c hiqJ bao g6rn Z Jong chft "CQNG HOA XA ttqt CHU NGHiA VIET NAM"

vd "EQc lap - TU do - H4nh phtic" dugc dat canh giira, chft mhu den, c6ch nhau ddng don;

ddng cht I'CQNG HOA XA HQi CHU NGH]A VIET NAM" c6ch m6p tr6n 10 rnm,

doq". t.int bdy bing chir in hoa, c6'cht 12, kiou chir dung, dflm; ddngthir hai "DQc l4p -

Tg do - H4nh phirc" duo-c trinh bdy bing chir in thudng, cd chir 13, ki6u chff du'ng, dprn;

chir c6i dau cria c6c cprn tu dugc viet hoa, grtra cttc cum ttr c6 g?ch n6i, c6 c6ch chir; phia

dudi co dudng k6 ngang, n6t 1i6n, c6 d0 ddi bang do dai cua ddng chir (sir dung lQnh

Draw, kh6ng ding iqnt, UnA.rline). Tir' "c6p" dugc trinh bdy bing chir mdu den, in

thudng, c6 chff t7, t lo, chfi' dung, dprn, dflt canh gita; cum tt "CHLNG CHf SO

CAp.L,,drrg" trinh bdy bing chf rndu do, in hoa, cO chir 16,,kii5u chir dri'ng, d?rn, dflt

canh giira, C6c nQi dung kh6c ghi tren trang 3 dugc trinh bdy bang chir rndu den'

NQi dung in tr6n chu'ng chi chi ti6t dugc thyc hiQn theo m6u chu'ng chi so c6p quy

dinh t4i Mdu s6 1 kem theo Quy ch6 ndy'

Ei6u 29. Mdu ban sao chri'ng chi so cdp

l. MAu bin sao chu'ng chi so cAp la rnftu chirng chi so cAp theo quy dinh tpi Di6u

28 euy chti ndy, co tham clong chfr'"BAN SAO" mlru d6, ki0u chir Tirnes New Roman' in

hoa, kh6ng d4m.

2. NOi dung cu th6 cia lrAu bdu.r sao chirng chi so cAp thgc hiQn theo Mdu s6 Z

kdm theo QuY ch6 ndY.

Didu 30. In, quin ly, c6p phit chri'ng chi scr c6p

1. In, qu6n lY chirng chi so c6P

a, C6n cri ,.r6u chung chi so cAp; m6u b6n sao chilng chi so c6p quy dlnh t4i c6c

)



oiAu zg vit 29 euy ch6 ndry, Trudng tu thiOt kti hoflc rnua m6u ph6i chring chi so cdp,

mdu ph6i bin sao chri'ng chi so c6p cria Trudng;

b, HiQu trudng ph6 duyQt m6u phdi chirng chi so c6p, m6u ph6i bin sao chirng chi 
:

i,,
sor cap cua Trudng vd gtli vC fOng cpc Gi6o dpc nghQ nghiQp, Sd Lao dQng - Thuong

binh vd Xa hqi I-IA N6i, BQ Xay dung dO Uao c6o (n6u trulng tp thii5t kc); chiu tr6ch

nhiQm v6 nQi dung in tron m6u ph6i cf,trng chi so c6p, mdu ph6i'bdn sao chung chi scr c6p

theo quy dinh;

c, Trubng t6 chuc in chring chi so cdp,bhn sao chirng chi so c6p theo m6u ph6i

chring chi theo quy dfnh tAi Di6m b Kho6n 1 DiAu ndy d0 su dpng c6p cho nguoi hqc.

ViQc in phdi chring chi so c6p, phdi bin sao chring chi so c6p phii d6m b6o ch{t ch6, an

toirn, bAo m4t vd phdi dugc l4p s6 qu6n Iy.

2. C6p ph6t chilng chi so c6P

a, HiQu truong Ly ,d cAp chring chi so c6p cho tiing ngudi hgc dugc c6ng nh4n t6t

nghiQp quy dinh tpi Eidu 27 Quy ch6 nay;

b, Chri'ng chi so cAp chi c6p mQt lAn, kh6ng c6p l4i. Bin sao chirng chi so c6p :

dugc c6p theo yOu cAu cira ngudi hgc;

c, Trudng'ghi vao sO cAp chirng chi so cAp vd sO cAp bin sao chring chi so c6p'

Didu 31. Thu h6i, hfry b6 chri'ng chi scr c6p vh bin sao chr?ng chi scr c6p

l. Chring chi sry c6p va bin sao bi Hiqu tru&ng thu hdi khi vi pham rnQt trong c6c

trudng ho.p sau:

a,phttthiQn co gian l4n trong qud trinh hqc t?p d6n d6n sai lQch ktit qui c6ng nh?n
.( ,.^

tot ngnlepl

b, ph6t hiQn co vi ph4m v0 viQc in, qu6n ly, cdp ph6t chring chi so c6p vd bin sao

chring chi so c6p;

c, CAp cho 1gr-ro'i kh6ng du di6u kiqn; chilng chi so c6p vd b6n sao chirng chi so :

c6p do nguJt kh6ng:co thAm quydn cAp; chung chi so eAp bi tdy xoa, sira chira;

d, Ngud'i duo. c cAp chtlng chi so cAp vd bdn sao chirng'chi so cAp dC cho ngudi

kh6c sri dUng chri'ng chi so cAp ho4c bin sao chung chi so cAp cua minh'

2. Hiqu truolg xern xdt ra Quy6t dinh huy b6 viQc cdng nh4n tdt nghiQp vd thu h6i

chu'ng chi so cap udt-t ar"r sao chu'ng chi so' c6p md Trudng dA c6p' Trong truong hqp cAn

thi6t, viQc thu h6i chung chi so cAp duo. c th6ng b6o rQng rdi tr6n c6c phuong tiQn th6ng

tin d4i chfng.

Chuong VIII
SO SACn, BIEU tvtAU QUAN L{'o,q.Ot4.O VA CHE DQ BAO CAO TRONG

o,q.o r4o rRiNH DQ So CAp
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Di6u 32. 56 s6ch, bi6u m6u quin tf tlho t3o.

1. HO so, sO sdch trong ddo t4o so c6p bao gtim:

a,Htr scy, s6 s6ch cria Trulng gdm co: Hd so tuyrSn sinh, Chucrng trinh ddo t4o, K6

hopch ddo t4o, 56 l6n l6p, SO c6p chring chi so cdp, SO c6p bin sao chring chi so c6p, 36

quin ly hoc sinh, ngudi hgc;

b, Hd scr, sO s6ch ddnh cho gi6o vi6n, ngudi day g6m co: Gi6o 6n, 56 tay gi6o

vi0n.

2. Ngi dung chu y6u cua h6 so, s6 s6ch ddnh Trudng

a, H6 so tuy6n sinh ld c6c lopi vdn b6n, tdi liQu ddnh cho c6ng t6c tuy0n sinh dugc

thpc hiQn theo quy dinh t4i cdc Di6u 14, t5 vd 16 Quy ch6 ndy;

. b, Chuong trinh ddLo tpo th6 hiQn dugc muc tiOu ddo t4o trinh d0 so cdp; quy dinh

chuAn ki6n thric, k! ndng ctra ngudi hoc sau khi t6t nghiQp; ph?m vi vd c6u tnic nQi dung,

phucrng ph6p vd hinh thuc ddo tpo; c6ch thirc d6nh gi6 k6t qui hqc t4p AOi vOi tirng rn6-

dun, tin chi, tirng ngh6. Chuong trinh, gi6o trinh ddo tpo c6 nQi dung vd cAu tnic theo quy

dinh tai Di0u 7 Quy chti ndy;

c, K6 ho4ch ddo t4o ld vdn b6n cir thO hoa cta chuong trinh ddo t4o. Ki5 hoach ddo

t4o c6 c6c nQi dung theo quy dinh tai Khoin i Ei6u 19 Quy ch6 ndy;

d, SO l6n lop ld loai s6 dung d0 theo d6i toin bQ qu6 trinh hgc t4p vd ktlt qui hqc

t4p cira hgc sinh'vd gi6ng d4y cua gi6o viOn, nguoi d4y trong toan kho6 hqc d6i v6i tung

lcrp hgc. SO tOn l6p bao gdm c6c th6ng tin nhu: L6p hqc, kh6a hgc, ngh0 dao t4o, n[m

hec; danh s6ch gi6o viOn, nguoi d4y tharn gia gihng d4y rn6-dun, tin chi; danh s6ch gi6o

vi$n ldm c6ng t6c cht nhiQm; danh s6ch hgc sinh; nQi dung co b6n cria tung bu6i hgc,

ngdy hgc theo thdi khoa bi6u dA duo, c ph0 duyQt; theo d6i, d6nh gi6 ktit qu6 hqc t?p vd

ghi di6m cira hgc sinh;

d, 56 cAp cht'ng chi so cAp ld 1o4i s6 theo d6i viQc cAp chrlng chi so cAp cho hgc

sinh sau khi tdt nghiQp. Sd cAp chring chi so cAp bao g6rn: Sd c6p chri'ng chi so cAp vd vd

56 cAp ban sao chiLng chi so cap. 56 c6p chf'ng chi so cAp ph6i dugc ghi chdp chinh x6c
, ..A r r , 1t 1

nQi dung tidng ViQt nhu bdn chinh chri'ng chi so cAp md Trucrng dd cAp; d6nh sd trang,

d6ng dAu gi6p lar,khdng du-oc tAy x6a, d6m b6o qu6n l1i chflt chO vd luu trir vinh vi6n;

e, Sd qu6n ly hgc sinh ld lo4i sd ghi ch6p, theo d6i vO hgc sinh. NQi dung s6 quin

ly hgc sinh bao g6rn: So yeu Iy lich, k6t qui hgc t4p rdn luyQn c[ra hoc sinh theo tung kj'

hoc, khoa hoc.

3. Ngi dung chu yeu cua h6 so, so s6ch ddnh cho gi6o viOn,,gudi d4y:

. a, Gi6o 6n la k6 ho4ch gi6ng d?), cfra gi6o vi6n, nguoi d4y cho tung bdi hgc. Gi6o

6n trong ddo t?o trinh d0 so c6p bao gdrn:

Gi6o 6n ly thuy6t ld kti hoach gi6ng d4y cua gi6o vi0n, ngudi day d6i voi nhirng

bdi hgc ly thuyilt;

:i

"1,

I
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- Gi6o 6n thr,rc hdnh ld k6 ho4ch gi6ng d4y cta gi6o vi0n, nguoi dAy d6i vdi nhfrng

bdi hqc thgc hdnh;

- Gi6o 6n tich ho. p ld k6 ho4ch giing dpy cua giSo vi€n, ngudi dpy d6i vdi nhirng

bdi hqc tich hgp giira ly thuytSt vd thr,rc hdnh.

b, 56 tay gi6o vi0n ld s6 ghi chdp cria gi6o vi6n, nguoi d4y trong qu6 trinh quin ly

gitngdpy trOn lcrp hgc. NQi dung SO tay gi6o viOn phdn 6nh k0 ho4ch hqc t0p vd c6c qu6

trinh diSn ra trong triOn khai k6 hopch hqc t?p m6-dun, tin chi md gi6o viOn, ngudi day

tham gia gihng dqy.

4. Sir dpng, quin ly hd so, sd s6ch trong ddo t4o trinh dQ so c6p

a, H6 so, s6 s6ch ddo t4o trinh dd so c6p: Tr0n ccv sd c6c hd so, sO s6ch quy dinh

tqi cdc KhoAn 1,2 yit 3 ctra Didu ndy vd dugc 6p dpng thyc hiQn theo c6c Mdu s6: 3, 4, 5,

6, 7, 8, g, 10 Ban hdnh kdm theo Th6ng tu s6 4212015/TT-BLDTBXH ngity 2011012015

cria BQ tru$ng BQ Lao dQng - Thuong binh vd Xa hQi quy dinh vC dao tAo trinh dQ So

cap;

b, HO so, s6 s6ch ddo tpo trinh dd so c6p do Phdng Kti ho4ch - Ddo tpo vdr c6c

Khoa chuydn rn6n xdy dqng theo c6c MAu quy dfnh t4i Mpc a Kho6n ndy, trinh HiQu

tru&ng phO duyQt vdo dAu kh6a hgc hodc dAu c6c hgc ky, dgt hgc. H6 so, sd sdch ddnh

cho gi6o vi6n, nguoi d4y do gi6o viOn, r-rguoi d4y trqc ti6p dugc phdn c6ng gihng d4y x6y

dUng vd dugc ldnh d4o khoa/phdng phO duyQt tru6c khi thgc hiQn;

c, EAy manh ring dpng c6ng ngl-rQ th6ng tin trong xdy dyng, qu6n ly, sri dpng c6c

hd so, s6 s6ch diQn tri; tin hgc hoa cdch6 so, s6 s6ch trong c6c phAn mdrn qu6n ly ddo tpo

cira Truong.

ViQc ring dpng c6ng nghQ thdng tin trong x6y dgng, qu6n l5i, sri dpng h6 so, s6

s6ch diQn tu ph6i bao dAm c6c yOu cAu sau:

D6p ri'ng duo-c rnuc tiOu trong qtian ly, d4y vd hqc;

- Edp ring dugc c6c nQi dung theo quy dinh vO tiO so, sO s6ch, bitiu rn6u dugc quy

dinh tai Quy ch6 ndy;

- EAm b6o tinh ph6p ly, thufln tiqn, d5 sir dung, co thO trich xuAt nQi dung thanh
,^ I

van Dan glay meo )'eU cau;

- D6m b6o tinh b6o n-rdt, an toan thong tin, sao luu dt liQu.

d, HiQu truong'quy dinli viQc quan Iy, su dUng c6c h6 so, sO s6ch diQn tir trong ddo

t4o dim b6o th6ng nhAt vd tu6n thir c6c qu1, dinh cua ph6p lu4t. '

Di6u 33" Ch6 dO b6o c6o

1. HiOu trudng b6o c6o bang vdn ban (theo Mdu sd 3 kdm theo Quy ch6 ndy) tinh

hinh ddo tpo cria Trudng theo ndrn thqc hi6n tinh d6n ngdy 31 th6ng 12 hdng nArn v0 BQ

XAy dpng, Sd Lao dQng - Thu'ong binh vir XA hQi thdnh ptr6 Ua NQi trudc ngdy 10 th6ng

01 cua n[m ti6p theo (Truong phong I(6 ho4ch - Ddo t4o chiu tr6ch nhiQrn lirn b6o c6o).
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2. Ngodi on6 A9 b6o c6o dugc quy dinh tai Khodn I DiAu ndy, HiQu tru&ng c6

trdchnhiQm b6o c6o vdi co quan c6 thAm quy0n vA c6c ho4t dQng ddo tao trinh d0 so c6p

vd c6c v6n dO kh6c c6 li0n quan theo quy dinh cria ph6p lupt hoflc b6o c6o dQt xu6t khi c6

yeu cau.

Didu 34. HiQu lqc thi hirnh

1. Quy ch5 ndy c6 hiQu lwc k6 tu ngdy ban hinh.

2. Edi vdi c6c kh6a tuy6n sinh tru6c thoi di6m Quy cht5 niy c6 hiQu lpc, c6c dcrn

vi, citnhdn trpc thuQc Trulng thUc hiQn vi6c t6 chirc ddo tao theo c6c quy dinh hiQn hdnh

t4i thdi di6m Uat AAu kh6a hsc cho dtin khi k6t thirc kh6a hqc.

Di6u 35. Trdch nhiQm thi hhnh

1. Truong c6c don vi thuQc Truong c6 tr6ch nhiQrn pnO bi6n, qu6n triQt c6c nQi

dung cria Quy chti ndy t6i todn th6 c6c b6, vi6n chric vd nguoi lao dQng thuQc dcrn vi
,\

rninh qu6n ly. 
\, 2. C6c do'n vi, c6 nhdn c6 li6n quan trpc thuQc Trudng chiu tr6ch nhiQm thUc hign

Quy ch6 ndy. Trong quA trinh thpc hiQn ntiu co citc v6n dA vudng mic, ph6t sinh c6c dcrn iH

vi, c6 nhdn klp thoi ph6n 5nh v0 Ban Gi6m hiQu (qua Phdng Kti hoach - Edo tAo) de kip G

thdi xem xdt, su'a OOi, U6 sung cho phu hqp'/' '/
./
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