BQ GIAO DUC VA PAO TAO. CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
TRUONG TRUNG CAP NGHE Dgc 1ap - Ty do - Hanh phiic
CO KHi XAY DUNG

. Ha N¢i, ngay 18 thding 3 ndm 2026
S6: & & /KH-MCC

KE HOACH

Ve viée td chire xét thing hang chirc danh nghe nghi¢p
vién chirc hanh chinh nim 2026 ciia Truwong Trung cip nghé Co khi xay dung

Cén ctr Nghi dinh s6 115/2020/ND-CP ngay 25/9/2020 ctia Chinh phti quy dinh vé
tuyén dung, sir dung va quan ly vién chuc Nghl dinh sb 85/2023/ND CP ngay 07/12/2023
cia Chinh phu stta ddi, bd sung mot sb didu cua Nghi dinh s§ 115/2020/ND-CP ngay
25/9/2020 ctia Chinh pht quy dinh vé tuyén dung, sir dung va quén ly vién chu;

Cin cir D& én s6 45/DA-MCC ngay 03/3/2026 ciia Trudng Trung cip nghd Co khi
xdy dung vé& viée t§ chirc xét thang hang chirc danh nghé nghiép vién chic hanh chinh
ndm 2026 cta Truong Trung cip nghé Co khi xdy dung;

Cén ¢t Vin ban s6 1182/BGDPT-TCCB ngay 16/3/2026 cia B6 Gido duc va Pao
tao vé viéc phé duyét chi tiéu xét thing hang chitc danh nghé nghi€p vién chirc,

Truong Trung cép nghé Co khi xdy dung ban hanh K& hoach té chirc xét t
hang chirc danh nghé nghiép vién chirc hanh chinh nim 2026 thugc Truong Trung)ch
nghé Co khi xdy dung nhu sau:

L. POI TUQNG PANG KY XET THANG HANG

Vién chitc quéan ly theo quy dinh ctia Ludt Vién chttc ndm 2010 (d4 duoc stra déi,\ —
b6 sung tai Luat sira ddi, bd sung mot s6 diu cua Luat Cén bo, cong chirc va Luét Vién
chuc ndm 2019) dang gitt chic danh nghe nghlep chuyén vién vé téng hop (hang III, ma
56 01.003), cong tac tai Trudng Trung cip nghd Co khi xay dung.

IL TIEU CHUAN, PIEU KIEN VA HO SO PANG KY XET THANG HANG
1. Tiéu chuén, diéu ki¢n chung

Dédp ung cic tiéu chudn, didu kién quy dinh tai khoan 16 Diéu 1 Nghj dinh s6
85/2023/ND-CP ngay 07/12/2023 cua Chinh phu stta d6i, bd sung mot sb diéu cia Nghi
dinh s6 115/2020/ND-CP ngay 25/9/2020 v& tuyén dyng, str dung va quén ly vién chic:

a) Dugc xép loai chét lugng & mtc hoan thanh tét nhiém vy trd 1én trong nam
cong tac lién ké trudc nim dy x¢ét thang hang chire danh nghé nghiép; c6 phdm chit chinh
trj, dao dirc nghé nghiép tét; khong trong thoi han xit ly ky luét; khong trong thoi gian
thye hién cac quy dinh lién quan dén ky luat theo quy dinh cta Dang va cua phap luét;

b) C6 nédng lyc, trinh do chuyén mon, nghi¢p vu dé dam nhén chirc danh nghé
nghi¢p ¢ hang cao hon lién ké hang chirc danh nghé nghiép hi¢n gilt trong ciing linh vuc
nghé nghiép;

¢) bap ting yéu cdu vé vin bing, chimg chi va yéu cdu khéc cua tiéu chudn chirc
danh nghé nghiép du xét thing hang.



d) Pép ting yéu ciu v& thdi gian cong tdc ti thidu gitt chire danh nghé nghiép
hang dudi lién ké theo yéu cau clia tiéu chuan chirc danh nghé nghiép dy xét thing hang.

+ Trudng hop vién chirc trude khi duge tuyén dung, tiép nhén d c6 thoi gian
cong tac (khong tinh thoi gian tép sy) theo ding quy dinh cua phdp luat, c6 dong bao
hiém x& hoi bat budc, 1am viée & vi tri viée 1am c6 y8u cdu vé trinh do chuyén mon,
nghi€p vu phi hop (néu c6 thoi gian cong tac khong lién tuc ma chua nhén trg cap bao
hiém x3 hoi mot lan thi duge cong ddn) va thoi gian d6 duge tinh lam cin cir xép luong &
chtrc danh nghe nghiép hién gift thi dugc tinh 14 twong duong véi hang chire danh nghé
nghi¢p hién gift.

+ Truong hop tinh thoi gian tuong duong thi phéi c6 thoi gian gift chirc danh nghé
nghiép hang dudi lién k& so véi hang chire danh nghé nghiép du xét it nhit 12 thang tinh
dén ngay hét thoi han nop hd so ding ky du xét thing hang.

2. Tiéu chuén, diéu kién cu thé

Vién chirc dy xét thang hang tir chitc danh chuyén vién, ma s6 01.003 1én chic
danh chuyén vién chinh, ma s§ 01.002 dép ting tiéu chudn cu thé sau déy:

2.1. Tiéu chuan vé ndng lyc chuyén mon, nghiép vu:

a) Ném vitng chi truong, dudng 161 cia Pang, phap ludt vé nganh, linh vuc cong
tac va cac kién thirc, k§ ning chuyén mon nghiép vu thudc linh vuc quan ly;

b) C6 khé néng tham gia xdy dyng vén ban quy pham n6i by, dé 4n, du an, chuong
trinh hanh ddng va hudng dan thyc hién ché do, chinh sich, quy dinh v€ quén ly nha
nuéce thudce linh vie hodc don vi cong tac;

¢) Nim dugc tinh hinh va xu thé phat trién cta nganh, linh vuc cong tic trong
nugc va thé gidi; c6 kha nang t6 chitc nghién ctitu phuc vu quan ly va xi ly thong tin
quén ly;

d) C6 ning luc 1am viée doc 14p hodc phdi hop theo nhém; c6 k§ ning soan thao
vén ban va thuyét trinh cac van dé€ dugc giao nghién cttu, tham muu;

d) Co6 k¥ nang st dung cong nghé thong tin co ban va st dung dugc ngoai ngit
theo yéu cau cta vi tri viéc lam.

2.2 Tiéu chudn vé trinh d6 dao tao, bdi dudng:

a) C6 bang tét nghiép dai hoc trd 1én véi nganh hodic chuyén nganh ddo tao phi
hop véi nganh, linh vuc cdng téc;

b) C6 ching chi boi dudng kién thuc, k¥ ndng quan ly nha nudc ddi voi ngach
chuyén vién chinh va twong dwong hodc cé bang cao cip ly luan chinh tri - hanh chinh.

2.3. Yéu ciu dbi véi vién chire dy xét ndng ngach 16n ngach chuyén vién chinh:

a) Co6 thoi gian gift chirc danh chuyén vién va tuong duong tir dd 09 ndm trd 1€n
(khong ké thoi gian tap sy, thir viéc). Trudng hop cé thoi glan tuong duong véi chic
danh chuyén vién thi thoi gian gilt chirc danh chuyén vién ti thidu 01 ndm (du 12 thang)

tinh dén ngay hét thoi han ndp hd so dang ky xét thang hang (néu c6 thoi gian gitt chiic
danh chuyén vién khong lién tuc thi duge cong ddn).

b) Trong thoi gian gitt chirc danh chuyén vién va tuong dwong c6 mdt trong cac
nhiém vu khoa hoc sau:



- Tham gia xdy dung quy ché, quy dinh, quy trinh k§ thuat thudc nganh, Iinh vyec,
co quan, don vi noi cong tic dd dugc ban hanh va dugc ngudi ding déu co quan, don vi
dugce giao thyce hién xac nhén;

- Tham gia nh1¢m vy khoa hoc va cong nghé tir cép co s& tré 1én dad dugce nghiém
thu va danh gia dat yéu clu;

- Tham gia xdy dung d& 4n, vin ban quy pham phép ludt d& dugc ban hanh va
dugc ngudi ding diu co quan, don vi duoc giao thyc hién xac nhan.

¢) Trong thoi gian gitt chirc danh chuyén vién va tuwong duong c6 mét trong cac
thanh tich cong tac sau:

- C6 thanh tich trong thuc hién nhiém vy chuyén mén dugc ting bing khen cia
B9, ban, nganh, tinh trd 1én;

- C6 it nhét 02 nam cong tac duge danh gid, xép loai chit lwgng hoan thanh xudt
séc nhiém vu.

3. Hd so diing ky dy xét thing hang

Vién chtrc ding ky dy xét thing hang c6 trach nhiém chufn bj 01 bd hd so, hd so
bao gdm:

a) So yéu 1y lich vién chirc theo quy dinh hi¢n hanh dugc 13p cham nhét 13 30 ngay
trwde thoi han cudi cling ndp hd so xét thing hang chirc danh nghé nghiép.

b) Ban nhdn xét, danh gid cia Hi¢u trudng vé céc tiéu chudn, didu kién dang
ky xét thing hang chitc danh nghé nghiép ctia vién chirc theo quy dinh.

c¢) Béan sao céc vian bang, chung chi theo yéu cdu ctia chirc danh ngh& nghiép xét
thdang hang. Truong hop yéu céu v€ ngoai nglt & hang chic danh nghe nghiép xét thang
hang khong c6 sy thay ddi so v6i yéu cdu & hang chic danh nghé nghiép dang gitt thi
khong phéi ndp chiing chi ngoai ngit.

Truong hop c6 mot trong cdc vin bing chung chi quy dinh tai khoan 3 Piéu 9
Nghi dinh s6 85/2023/ND-CP ngay 07/12/2023 ctia Chinh phu thi duge sit dung thay thé
chiing chi ngoai ngi.

d) Cac yéu cdu khac theo quy dinh vé& didu kién, tiéu chun chtc danh nghé nghiép
x€t thiang hang.

d) Béan sao chung thyc hoéc cong chl’mg

- Céc Quyét dinh: tuyén dung, tiép nhan vién chirc, quyét dinh bd nhiém, quyét
dinh bd nhiém lai; quyét dinh bd nhiém chirc danh nghé nghiép; quyét dinh ning luvong
ghn nhit.

- Ban sao chiing thyc vin ban chiing minh thanh tich cao hon trong hoat dong nghé
nghiép, thyc hién nhiém vy cong tac di dugc cip c6 thAm quyén cong nhén.

III. CHI TIEU THANG HANG

Chi ti€u thdng hang thyc hi¢n theo Vin ban s6 1182/BGDPT-TCCB ngay
16/3/2026 cia BO Gido dyc va Dao tao vé viéc phé duyét chi tiéu xét thing hang chirc
danh nghe nghiép vién chirc, s6 lwong 01 chi tiéu d01 v6i vién chitc quan ly tir chuyén
vién vé tdng hop (hang III) 1én chuyén vién chinh vé téng hop (hang II).

IV. NQI DUNG, HINH THU'C XET THANG HANG

1. N¢i dung

Dénh gid viéc ddp Gng cdc yéu cdu vé tidu chuén, didu kién quy dinh tai Muyc II
ctia K& hoach nay.
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2. Hinh thie

Thém dinh hd so ding ky xét thang hang chirc danh nghé nghiép tir chuyén vién
vé tbng hop (hang IIT) 1én chuyén vién chinh vé tdng hop (hang II) dbi v6i vién chirc
quan Iy dang cong téc tai Trudng Trung cip nghé Co khi xdy dung, dugc thyc hién thong
qua Hbi ddng xét thing hang chirc danh nghé nghiép theo quy dinh ctia phap lut.

3. Xéc dinh nguwoi trang tuyén

a) Vién chtrc trung tuyén trong ky xét thang hang 1a nguoi dap ng du tiéu chuan
didu kién theo quy dinh tai khoan 5 myc V ctia Be an va khoan 16 bidu 1 Nghij dinh sb
85/2023/ND-CP, duge Hiéu trudng cong nhan két qua trang tuyén ky xét thing hang.

b) BS nhiém va xép lwong chire danh nghé nghiép vién chic khi tring tuyén trong
ky thdng hang:

Vién chue tring tuyén ky xét thing hang chirc danh nghé nghiép dugc bb nhiém vao
chirc danh vién chirc theo quy dinh tai khoan 22 Didu 1 Nghi dinh s6 85/2023/ND-CP.

Viée xép luong dbi v6i vién chire tring tuyén ky xét thang hang chirc danh nghd
nghiép thue hién theo huéng din tai khoan 1 muc II Thong tu s6 02/2007/TT-BNV ngay
25/5/2007 ctia Bo trudng Bd Noi vu huéng dan xép luong khi ndng ngach, chuyén ngach,
chuyén loai cong chirc, vién chirc.

V. PHI DU XET VA THOI GIAN, PIA PIEM
1. Phi dy xét thang hang

Thuc hién theo quy dinh tai Thong tw s6 92/2021/TT-BTC ngay 28/10/2021 ctia Bo
treong BO Tai chinh quy dinh muc thu, ché d6 thu, ndp, quan Iy va sir dung phi tuyén
dung, dy thi nang ngach, thang hang cong chite, vién chirc; truong hop phi du tuyen khong
dii chi cho viée td chiic xét thing hang thi Hoi ddng xét thang hang chirc danh nghé nghiép
1ap du trt kinh phi bdo cdo Higu trudng quyet dinh; ndi dung chi thyc hién theo quy dinh
tai Thong tu $6 92/2021/TT-BTC ngay 28/10/2021 cua B trudng Bo Tai chinh.

2. Thoi gian t6 chire té‘chl’rc xét thing hang: du kién thang 3, 4/2026 (thoi gian
x¢t théng hang cy thé do Hoi ddng xét thang hang chirc danh nghé nghiép do Hiéu truéng
thanh 14p quyét dinh).

3. Dia diém: Tru s¢ Trudong Trung cip nghé Co khi xay dung tai s6 73 dudong Co
Bi, x84 Gia Lam, thanh pho Ha Noi.

VI. TO CHUC THUC HIEN
1. Trach nhiém cia Hiéu trwéng Trudong Trung cAp nghé Co khi xAy dung

a) Quyét dinh viéc thanh 1ap Hoi ddng xét thdng hang chirc danh nghé nghiép vién
chirc hanh chinh nim 2026 ctia Trudng Trung cip nghe Co khi xay dung (sau day goi tit
la Hoi dong) thanh 1ap Ban Gidm sat; ban hanh quyét dinh danh sach vién chirc ¢6 du
tiéu chudn, diéu kién tham dy ky x¢t thang hang chirc danh nghé nghi¢p vién chirc hanh
chinh tir chuyén vién vé tdng hop (hang III) 18n chuyén vién chinh vé tong hop (hang II)
ctia Trudong Trung cip nghé Co khi xay dung.

a) Quyét dinh phé duyét két qua xét thang hang chirc danh nghé nghiép vién chirc
hanh chinh ndm 2026 cua Truorng Trung cap nghe Co khi xay dung; quyet dinh bd nhiém
vao chitc danh nghé nghiép va xép lwong do6i véi vién chirc tring tuyén; bao cdo B Gido
duc va Pao tao theo quy dinh.



2. Trach nhi¢m ciia Hoi dong xét thing hang chic danh nghé nghiép vién
chirc hanh chinh

a) Chju trach nhiém t6 chtrc xét thing hang theo Quy ché t§ chirc xét thang hang
chttc danh nghé nghiép vién chic, Noi quy xét thing hang chirc danh nghé nghiép vién
chirc ban hanh kém theo Thong tw s6 001/2025/TT-BNV ngay 17/3/2025 clia B9 trudng
Bd Noi vu.

b) Hoi ddng dugce st dyng con diu ciia Trudng Trung cdp nghé Co khi x4y dung
doi véi céc viin ban do Chii tich Hoi ddng, Phé Ch tich Hoi ddng (do Hidu trudng thanh
lap) ky ban hanh.

3. Trach nhiém ciia phong Tong hop

a) Tham muu Hi¢u truéng xem xét, thanh 1ap Hoi ddng xét thing hang chirc danh
ngh& nghiép vién chitc hanh chinh nim 2026, Ban Gidm sét, quyét dinh t§ chuc ky xét
thdng hang chirc danh nghé nghiép vién chtrc hanh chinh theo dang quy dinh, quy ché.

b) Thong béo cong khai cho toan thé vién chirc trong toan Truong dé biét, dang ky
dy xét thing hang néu du tieu chuén, diéu kién; niém yét cong khai Ké hoach nay tai
bang tin ctia Truong va dang tai trén Trang thong tin dién tir cla Trudng dé thi sinh dugc
biét.

c) Téng hop, thim dinh va 1ap danh sach vién chirc du didu kién, tiéu chuin du xét
thang hang chtrc danh nghé nghiép vién chtrc hanh chinh bdo cdo Hoi ddng trinh Higu
trudng xem xét, phé duyét.

d) Tham muu giai quyét khiéu nai, té cdo (néu c6) va céc nodi dung cin thyc
khéc trong qud trinh t6 chire ky xét thing hang theo quy dinh. o)

d) Tham muu Hiéu trudng phé duyét quyét dinh bd nhiém vao chire danh \‘éh
nghiép va xép lwong dbi véi vién chirc tring tuyén ky xét thdng hang chirc danh gg
nghiép vién chtrc hanh chinh theo quy dinh. y

4. Trach nhiém ciia phong Tai chinh - Ké to4an

Tham muu Hoi dong xét thing hang chirc danh nghé nghiép vién chirc hanh chinh
thye hién thu phi dy xét thang hang, viée 18p dy tr kinh phi va chi cho viéc t§ chire xét
thdng hang chitc danh nghé nghi¢p ding quy dinh.

5. Trach nhiém ciia cac don vi, t6 chirc thue Truwong

Cong khai Ké hoach nay cho toan by vién chirc, nguoi lao dong thudc Truong dé
biét va ding ky néu du tiéu chuin, didu kién.

Trong qua trinh tb chuec, trién khai, thuc hién K& hoach nay, néu ¢ vuéng méc dé
nghj cdc don vi phan 4nh vé lanh dao Trudng (qua phong Téng hop) dé tong hop, bao
céo Hiéu trudng xem xét, giai quyét theo thAm quyén./.
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